
 

 

ȺɇɇɈɌȺɐɂə Ʉ ɊȺȻɈɑȿɃ ɉɊɈȽɊȺɆɆȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇЫ 

Ⱥɜɬɨɪ: Виɤɬɨɪия Дɦиɬɪиɟвɧа Павɥиɞиɫ, ɩɪɨфɟɫɫɨɪ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɞɢɫцɢɩɥɢɧɵ: Ȼ1.ȼ.ɈȾ.Ɂ Ɇɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ ɦɟɬɨɞɵ ɢ ɦɨɞɟɥɢ ɜ ɩɪɢ- 

ɤɥɚɞɧɵɯ ɧɚɭɱɧɵɯ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹɯ 

1. ɐɟɥɢ ɨɫɜɨɟɧɢя ɞɢɫцɢɩɥɢɧɵ 

- ɨɡɧɚɤɨɦɢɬɶ ɨɛɭɱɚɟɦɵɯ ɫ ɨɫɧɨɜɧɵɦɢ ɦɨɞɟɥɹɦɢ ɢ ɦɟɬɨɞɚɦɢ ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɨɣ ɫɬɚɬɢ- 

ɫɬɢɤɢ, ɞɢɫɤɪɟɬɧɨɣ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɢ; 

- ɫɮɨɪɦɢɪɨɜɚɬɶ ɧɚɜɵɤɨɜ ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɦɨɞɟɥɢɪɨɜɚɧɢɹ ɪɟɚɥɶɧɨ ɩɪɨɬɟɤɚɸɳɢɯ ɩɪɨɰɟɫ - 

ɫɨɜ. 

2.Ɍɪɟɛɨɜɚɧɢя ɤ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɚɦ ɨɫɜɨɟɧɢя ɞɢɫцɢɩɥɢɧɵ 

ɂɧɞɟɤɫ ɢ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟ 
ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɢ 

Ɂɧɚɧɢɹ Уɦɟɧɢɹ ɇɚɜɵɤɢ ɢ (ɢɥɢ) ɨɩɵɬ 
ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ 

ɈɉɄ - 1 Сɩɨɫɨɛɧɨɫɬɶ 
ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ ɨɫɭ-

ɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɧɚɭɱɧɨ- 

ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɫɤɭɸ 
ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɜ ɫɨɨɬ-

ɜɟɬɫɬɜɭɸɳɟɣ ɩɪɨɮɟɫ-

ɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɨɛɥɚɫɬɢ ɫ 
ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ ɫɨ-

ɜɪɟɦɟɧɧɵɯ ɦɟɬɨɞɨɜ 
ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ ɢ ɢɧ- 

ɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ- 

ɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɵɯ 
ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ 

1-ɵɣ ɷɬɚɩ 

Ɂɧɚɬɶ ɨɫɧɨɜɵ ɦɟɬɨɞɨɥɨɝɢɢ 
ɧɚɭɱɧɨɝɨ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ 

1-ɵɣ ɷɬɚɩ 

ɍɦɟɬɶ ɮɨɪɦɭɥɢɪɨɜɚɬɶ 
ɰɟɥɢ ɢ ɡɚɞɚɱɢ 
ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ, 

1-ɵɣ ɷɬɚɩ 

ȼɥɚɞɟɬɶ ɧɚɜɵɤɚɦɢ ɫɛɨɪɚ ɢ 
ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɫɬɚɬɢɫɬɢɱɟɫɤɨɣ 
ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ 

2-ɨɣ ɷɬɚɩ 

Ɂɧɚɬɶ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɚɥɝɨ-

ɪɢɬɦɵ ɢ ɬɢɩɨɜɵɟ ɦɨɞɟɥɢ, 
ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɟ ɩɪɢ 
ɪɟɲɟɧɢɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ 
ɡɚɞɚɱ ɫ ɩɨɦɨɳɶɸ ɚɩɩɚɪɚɬɚ 
ɬɟɨɪɢɢ ɜɟɪɨɹɬɧɨɫɬɟɣ, 
ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɨɣ 
ɫɬɚɬɢɫɬɢɤɢ 

2-ɨɣ ɷɬɚɩ 

ɍɦɟɬɶ ɫɬɪɨɢɬɶ 
ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ 
ɦɨɞɟɥɢ ɪɟɚɥɶɧɨ 
ɩɪɨɬɟɤɚɸɳɢɯ 
ɩɪɨɰɟɫɫɨɜ ɩɪɢ ɡɚ-

ɞɚɧɧɵɯ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹɯ, 
ɢɧɬɟɪɩɪɟɬɢɪɨɜɚɬɶ 
ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ 
ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ ɦɨɞɟɥɟɣ 

2-ɨɣ ɷɬɚɩ 

ȼɥɚɞɟɬɶ ɧɚɜɵɤɚɦɢ 
ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ ɦɚɬɟɦɚ-

ɬɢɱɟɫɤɢɯ ɦɟɬɨɞɨɜ ɜ 
ɪɟɲɟɧɢɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ 
ɡɚɞɚɱ, ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ ɢ 
ɚɧɚɥɢɡɚ ɦɨɞɟɥɟɣ ɪɟɚɥɶɧɵɯ 
ɩɪɨɰɟɫɫɨɜ 



3. ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

  

Ɋɚɡɞɟɥ 1 Ɇɟɬɨɞɨɥɨɝɢɱɟɫɤɢɟ ɨɫɧɨɜɵ ɧɚɭɱɧɨɝɨ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ 

Ɍɟɦɚ 1 ɉɪɨɝɪɚɦɦɚ ɤɭɪɫɚ. Ɉɛɳɢɟ ɩɨɞɯɨɞɵ  ɤ  ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɣ. Ɇɟ-
ɬɨɞɨɥɨɝɢɹ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ.  

Ɍɟɦɚ 2 Ɇɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɚɹ  ɦɨɞɟɥɶ ɢ ɷɬɚɩɵ ɟɟ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ. Ɇɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ ɦɟɬɨɞɵ ɩɥɚɧɢ-
ɪɨɜɚɧɢɹ ɷɤɫɩɟɪɢɦɟɧɬɚ. 

Ɋɚɡɞɟɥ  2 Ɇɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɚɹ ɨɛɪɚɛɨɬɤɚ ɷɤɫɩɟɪɢɦɟɧɬɚɥɶɧɵɯ ɞɚɧɧɵɯ 

Ɍɟɦɚ 3 Ɉɫɧɨɜɵ ɫɬɚɬɢɫɬɢɱɟɫɤɨɣ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɧɚɛɥɸɞɟɧɢɹ. Эɥɟɦɟɧɬɵ ɬɟɨɪɢɢ 
ɨɲɢɛɨɤ. Ɉɛɨɫɧɨɜɚɧɢɟ ɱɢɫɥɚ ɢɡɦɟɪɟɧɢɣ. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɧɚɞɫɬɪɨɟɤ MiМrosoПt EбМОl. 

Ɍɟɦɚ 4 ɉɪɨɜɟɪɤɚ ɫɬɚɬɢɫɬɢɱɟɫɤɢɯ ɝɢɩɨɬɟɡ. Уɪɨɜɟɧɶ ɡɧɚɱɢɦɨɫɬɢ. Кɪɢɬɟɪɢɢ. ɉɪɢɦɟɪɵ. 
Ɉɰɟɧɤɚ ɱɭɜɫɬɜɢɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɤɪɢɬɟɪɢɹ ɩɪɢ ɩɪɨɜɟɪɤɟ ɡɧɚɱɢɦɨɫɬɢ ɪɚɡɥɢɱɢɣ. Дɜɭɯɜɵɛɨɪɨɱɧɵɣ 
t - ɬɟɫɬ ɜ EбМОl. 

Ɍɟɦɚ 5 Ɉɰɟɧɤɚ ɬɟɫɧɨɬɵ ɫɜɹɡɢ. Кɨɪɪɟɥɹɰɢɹ. Дɢɫɩɟɪɫɢɨɧɧɵɣ ɚɧɚɥɢɡ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ ɬɚɛ-
ɥɢɰ EбМОl .  Аɧɚɥɢɡ ɬɚɛɥɢɰ ɫɨɩɪɹɠɟɧɧɨɫɬɢ. 

Ɍɟɦɚ 6 Эɤɫɩɟɪɬɧɵɟ ɨɰɟɧɤɢ ɜ ɩɪɢɤɥɚɞɧɵɯ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹɯ. Ɋɚɧɝɨɜɵɣ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ ɤɨɪɪɟ-
ɥɹɰɢɢ. Кɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬ ɤɨɧɤɨɪɞɚɰɢɢ ɞɥɹ ɨɰɟɧɤɢ ɫɨɝɥɚɫɢɹ ɷɤɫɩɟɪɬɨɜ. Ɇɟɬɨɞ ɩɚɪɧɵɯ ɫɪɚɜɧɟ-
ɧɢɣ ɜ ɭɫɥɨɜɢɹɯ ɢɟɪɚɪɯɢɢ. 

Ɍɟɦɚ 7 Ɋɟɝɪɟɫɫɢɨɧɧɵɟ ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ ɦɨɞɟɥɢ. Ɇɟɬɨɞɵ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ ɢ ɫɬɚɬɢɫɬɢɱɟɫɤɨɣ 
ɨɰɟɧɤɢ. Ɉɰɟɧɤɚ ɡɧɚɱɢɦɨɫɬɢ ɤɨɷɮɮɢɰɢɟɧɬɨɜ, ɚɞɟɤɜɚɬɧɨɫɬɢ ɦɨɞɟɥɢ ɢ ɨɲɢɛɤɢ ɩɪɨɝɧɨɡɢɪɨ-
ɜɚɧɢɹ. Ɂɚɞɚɱɢ ɦɧɨɝɨɮɚɤɬɨɪɧɨɝɨ ɦɨɞɟɥɢɪɨɜɚɧɢɹ.  

Ɋɚɡɞɟɥ 3 ɂɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɟ ɨɩɟɪɚɰɢɣ 

Ɍɟɦɚ 8 Ɇɟɬɨɞɵ ɨɩɬɢɦɢɡɚɰɢɢ. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɧɚɞɫɬɪɨɟɤ Microsoft Excel 

Ɍɟɦɚ 9 Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɩɨɧɹɬɢɹ ɬɟɨɪɢɢ ɝɪɚɮɨɜ. Кɥɚɫɫɢɮɢɤɚɰɢɹ ɝɪɚɮɨɜ, ɢɯ ɫɜɨɣɫɬɜɚ. Дɟɪɟɜɶɹ, 
ɫɟɬɢ. Ɉɫɧɨɜɵ ɫɟɬɟɜɨɝɨ ɚɧɚɥɢɡɚ 

Ɍɟɦɚ 10 ɉɪɢɥɨɠɟɧɢɹ ɞɢɫɤɪɟɬɧɨɣ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɢ ɤ ɪɟɲɟɧɢɸ  ɝɭɦɚɧɢɬɚɪɧɵɯ ɩɪɨɛɥɟɦ 

 

4 Ɉɛщɚя ɬɪɭɞɨɟɦɤɨɫɬɶ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ: 108 ɱ. (3 Ɂȿ) 
 

 


