AHHOTAIIMS K PABOUYEH ITPOT'PAMME YUEBHOM JUCIATIIMHBI
OI1.05 IOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYHEHME YIIPABJIEHUSA

Pa3padoruuk: /lyobosckoBa E.H., k.¢.H., npenonaBaTens
CnenuanbHocTth: 21.02.05 3eMenbHO-UMYIIECTBEHHBIE OTHOIIIEHUS

HaumenoBanue qucuuniaunbi: OI1.05 JlokyMeHTalMoHHOEe oOecriedeHue yrpanJie-
HUS

Hean u 3axa4u y4eOHOM JUCHUILIUHBI:

C uenpio OBNAEHUS COOTBETCTBYIOIIUMHU OOIIKMMHU U MPO(EeCCHOHATBHBIMU KOMIIE-
TEHIUSMU B XO/I€ OCBOCHUS Y4€OHOW JUCIMILTUHBI 00y4arOImUnics JOHKEeH

UMeThb NPAKTHYEeCKUI ONbIT:

- COCTaBJICHUS U O(hOPMIICHUSI OPTaHU3AIIMOHHO-PACTIOPSAUTEIHLHON JOKYMEHTAIIHH;
- OpraHu3aluy JT0KyMEHTO000pOoTa;

- BEJICHUS JIEJIOTIPOU3BO/ICTBA IO OOpAIICHUAM IPaX/IaH;

yMeTh:

- 0bOpMIISITH JIOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHOM 0a30ii, MCIONB3Ys
UH(OPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYILIECTBIISATh aBTOMATU3AINI0 00PA0OTKH TOKYMEHTOB;

- YHU(UIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINN;

- OCYIIECTBIIATH XPAHCHHUE M MIOUCK IOKYMEHTOB;

- UCTIOJIB30BAaTh TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO-
obopore;

3HATh:

- TIOHSATHUE, 1EJIH, 3a/1a41 U TPUHIIUIIBI JETONPOU3BOICTRA;

- OCHOBHBIC MMOHATHS JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHHS YIIPABIICHUS;

- CUCTEeMBbI JJOKYMEHTAIIHOHHOTO 00€CTICUeHUS YIIPaBICHUS;

- KIaccu(uKamuo JOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTABJICHHUIO U OPOPMIICHUIO JOKYMEHTOB;

- OpraHu3alri0 JOKyMEHTO0OOpOoTa: mpueM, o0paboTKy, perucTpaIiio, KOHTPOJIb,
XpaHEHHE IOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY Je

Pe3yabrarbl 0CBOCHHMS Y4eOHOM IMCHUIIMHBL:

Kon n HaumeHoBaHue Howmep

HaumenoBanue pesynbraTa 00yueHus
KOMIIETEHIUH TEMBI

MMeTh NpakTUYeCKHi ombIT cocraBieHus u | Tema L.l
IIK 1.1. CoctaBnsrs

i oopmieHus OpPraHU3aluOHHO- Tema 1.2.
seMebibIit Gaarc ACTIOPSIHTENBHON JOKYMEHTAIMH; OpraHu- | Loia 13
paiioHa. P P JIOKY LM, Op Tema 1.4.

3allMM  JIOKYMEHTOOOOpOTa; BEAEHHA JIENO- | Toma 1.5.
IIPOM3BO/JICTBA TI0 OOPAICHUSM IpakIaH; Tema 1.6.




yYMETb!

- 0hopMIIATh JOKYMEHTAIlMI0O B COOTBET-
CTBHM C HOPMAaTHBHOM 0a30il, HCIONB3Ys
UH(POPMAIIMOHHbBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alUI0 00paboTKH
JTOKYMEHTOB;

- YHU(PUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINN;

- OCYIIECTBJISATh XpAaHEHHE M TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTUH B AJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO0000-
pore;

3HATh:

- TIOHSATHE, 1IeTU, 3aJ]a4i U TPUHIIMIIBI JeJ0-
IIPOU3BO/ICTBA;

- OCHOBHBIE MOHATHS JOKYMEHTAllMOHHOIO
o0ecrnieueHus yrnpaBJeHUs;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTAllMOHHOTO obecrede-
HUS YIIPaBJICHUS;

- KJIACCU(PUKALIMIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBICHUIO M OQopMIIe-
HUIO JJOKYMEHTOB;

- OpTaHM3AINI0 JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHEM,
00paboTKy, pEerucTpanuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

IIK 1.2. IToaroraBnu-
BaTh JOKYMEHTAIIHIO,
HEOOXOIUMYIO JIJIS
MIPUHATHS YIIPaBJICHYE-
CKHMX PELIEHUH I10 JKC-
MJTyaTaluy U pa3BUTHUIO
TEPPUTOPHIA.

NmeTp NpakTUYECKW ONBIT COCTABICHUS U
ohopmiIeHUS OpraHu3aluOHHO-
pacropsiIuTeIbHON JTOKYMEHTAllUM;, OpraHu-
3alMM  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEIAEHUS JeN0-
MPOU3BOJICTBA MO OOpAIICHUSIM TpaXkaaH;
YMETh:

- 0hOpMIIATh JIOKYMEHTAIlMI0 B COOTBET-
CTBUM C HOPMATUBHOW 0a30H, HUCHOJIb3Ys
nH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJISITH aBTOMATU3aIUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHU(UIIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINH;

- OCYIIECTBJISATh XPAHEHHE U TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HCHOJIb30BaTh TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTUU B DJIEKTPOHHOM JOKYMEHTO00O0-
porte;

3HATh:

- TIOHSTHE, 1IeJIU, 3aJ1a4d U TPUHITUIIBI J1eJ10-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




IIPOU3BOJICTBA,;

- OCHOBHBIC MOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
o0ecreUeHHs yIPaBJICHNUS;

- CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecreye-
HUS YIIPaBJICHHUS,

- KJTacCU(UKAIHIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTAaBJIICHUIO W OdopmIIe-
HUIO JJOKYMEHTOB;

- OpraHu3aIio JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, PETUCTpAINI0, KOHTPOIb, Xpa-
HCHHE JOKYMEHTOB, HOMCHKIIATYPY JIeJ

IIK 1.3. 'oTOBHUTH
MIPEITIOKEHUS TIO OTIpe-
JICJICHUIO SKOHOMMYEC-
CKOM 3(pheKTUBHOCTH
HCIIOJIb30BAHHS HMEIO-
II[Erocs HEABMKUMOTO
UMYIIECTBA.

NMeTh mpakTUYECKUl OMBIT COCTABICHUS U
oopmIieHus OpraHu3alMOHHO-
pactopsSIMTEILHON JOKYMEHTAIMH; OPTaHU-
3aMM  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEIACHUS JEN0-
MTPOM3BOCTBA IO OOPAIICHUSM TPaKIaH;
YMETh:

- oOopMIIATH TOKYMEHTAIIUI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30H, HCHOJB3Ys
WH()OPMAITMOHHBIC TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMATU3alUI0 00pabOTKH
JIOKyMEHTOB;

- YHU(UIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUU;

- OCYUICCTBJISITh XPAaHEHHE M TIOMCK JOKY-
MEHTOB;

- HWCIOJB30BaTh TEICKOMMYHHUKAIIUOHHBIC
TEXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM JTOKYMEHTO0000-
porte;

3HATh:

- TIOHATHUE, IEJH, 3a7a9d W TIPUHIIHAITBI JIeII0-
MIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus: ynpaBJIeHHUS;

- CHCTEMbI JIOKYMEHTAIlMOHHOTO obecreye-
HUS YIPABJICHHUS,

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHMS K COCTABJICHUIO M OdopmIe-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3aIuio JTOKYMEHTOO00pOTa: TIPHEM,
00paboTKy, perucrTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKIIATYpPY JeIT

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

1K 1.4. YuacTtBOBaTh B
MPOEKTUPOBAHUY U
aHaJINu3€ COLUAILHO-

NmeTh mpakTHUYECKWl OMBIT COCTABJICHUS W
ohopmITCHUS OpTraHu3alOHHO-
pacrnopsiAuTENbHOM JTOKYMEHTALUHU;, OpraHu-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4,




HKOHOMHUYECKOTO pa3-
BUTHUSI TEPPUTOPUHU.

3allUd  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEACHUS JENO-
IIPOU3BOCTBA 110 OOPALLEHUSAM TPaXK/]IaH;
YMETbh:

- 0(opMIIATE JOKYMEHTAllMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOPMAaTUBHOW 0a30H, HCHOJB3Ys
UH(GOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alUI0 00pabOTKH
JTOKYMEHTOB;

- YHU(PUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUN;

- OCYILIECTBJISTh XpaHEHHE M TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEJIECKOMMYHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTMH B AJIEKTPOHHOM JIOKyMEHTO000-
pore;

3HATB!

- TIOHSTHE, 1IEH, 3a/1a4l U MPUHIUIIBI €0~
IIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHSTHS JOKYMEHTAIlMOHHOTO
oOecrieueHus ynpaBJICHHUS;

- CHCTEMBI JTIOKyMEHTAllMOHHOTO obecreye-
HUS YIIPaBJICHUS;

- KJIACCU(PUKALIMIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBICHUIO M OQopMIIe-
HUIO JJOKYMEHTOB;

- OpraHM3alI0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9,

[IK 1.5. OcymiectBasTh
MOHUTOPHUHT 3€MEJIb
TEPPUTOPUH.

NmeTh NmpakTUYECKHl OMBIT COCTABJICHUS W
ohopmiIeHUS OpraHu3aluOHHO-
pacnopsiAMTENIbHON JTOKYMEHTAIlMW;, OpraHHu-
3allud  IOKYMEHTOO0OpOTa; BEICHUS Jejo-
MPOU3BO/ICTBA MO OOpAICHUSIM Tpa)aaH;
YMETh:

- oQOpMIISITH JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMATUBHOW 0a3oi, HCHONB3Ys
nH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMATU3alUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHU(UIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINN;

- OCYUIECTBJISITh XPAHEHHE WU TIOUCK JIOKY-
MEHTOB;

-  UCIOJB30BAaTh TEJIEKOMMYHHMKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTUU B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
poTe;

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




3HATh:
- TIOHSTHE, 1ICJTH, 33]]a4d U TIPUHIIMIIBI JeJI0-
IIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrnieueHus yrnpaBIeHHUs;

- CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecriede-
HUS YIIPaBIICHHS;

- KJTacCU(UKAIHIIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTAaBJICHUIO W OdopmIIe-
HUIO JIOKyMEHTOB;

- OpraHu3aIio JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboOTKy, PErucTpalfio, KOHTPOJb, Xpa-
HCHHE JOKYMEHTOB, HOMCHKIIATYPY JIeJ

IIK 2.1. BeimoadaTs
KOMILJIEKC KaJaCTPOBBIX

poLETYP.

NmeTp nmpakTUYECKHl OMBIT COCTABICHUS W
odopmiIeHUS OpraHu3aluOHHO-
pactopsSINTEILHON JOKYMEHTAINMH; OPTaHU-
3alMM  JOKYMEHTOO0OOpOTa; BEIACHUS JEN0-
MIPOM3BOICTBA TI0 OOPAIEHUSAM TPAK/IAH;
YMETh:

- oOpMIIATH TOKYMEHTAIIUI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30M, HCHOIB3Ys
nH(OPMAIMOHHBIEC TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMATU3alIUI0 00pabOTKH
JIOKyMEHTOB;

- YHU(UIIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUU;

- OCYUICCTBJISITh XPaHEHHE M TIOMCK JOKY-
MEHTOB;

- HWCIIONB30BaTh TEICKOMMYHHKAIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM JTOKYMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHATHE, IEJH, 3a7a9i W TIPUHIIAITBI JIeJI0-
MIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TMOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus ynpaBJeHUS;

- CHCTEMbI JIOKYMEHTAIlMOHHOTO obecreye-
HUS YIIPABJICHHUS,

- KJIacCU(UKALINIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBICHUIO W odopmiie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3aIuio JOKYMEHTO000pOTa: TIPHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKIIATYpY JelT

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

[IK 2.2. Onpenensite

HNmeTh TpakTHYECKH OMBIT COCTABJICHUS W

Tema 1.1.
Tema 1.2.




KaJaCTPOBYIO CTOU- odopmiieHus opranuzanuonHo- | Tema 1.3.
MOCTb 3€MEIIb. PaCHOPAINTENBHON JTOKyMeHTaruu; opramu- [ lemald.
3allUd  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEACHUS [EIo- Ex: 12
IIPOU3BOICTBA 110 OOPALLEHUSAM TPaXK/]IaH; Tema 1.7,
YMETb. Tema 1.8.
- oopMIIATH JOKYMEHTAIMI0O B COOTBET- | Tema 1.9.
CTBUM C HOPMAaTHBHOW 0a30H, HCHOJB3Ys
UH(GOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;
- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alUI0 00paboTKH
JTOKYMEHTOB;
- YHU(PUIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTALINN;
- OCYILECTBJIATh XPAHEHUE UM TOUCK JIOKY-
MEHTOB;
- HUCHOJIB30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJOTHH B AJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO000-
pore;
3HATB!
- TIOHSITHE, TIeIH, 3a/1a4l U MPUHITUIIBI €TI0~
IPOM3BOJICTBA;
- OCHOBHBIC TOHSTHS JOKYMEHTAIlMOHHOTO
oOecrieueHus: ynpaBJICHHUS;
- CHCTEMBI JIOKyMEHTAllMOHHOTO obecrede-
HUS YIIPaBJICHUS;
- KJIacCU(UKALINUIO TOKYMEHTOB;
- TpeOOBaHMUS K COCTaBJICHUIO U o¢opmIie-
HUIO JJOKYMEHTOB;
- OpraHM3aIMI0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el
NMerp mpakTUyeckuid ombIT cocraBiieHus u | Tema l.1.
ohopmiIeHUS opraHmsanuonHo- | Tema 1.2.
paclopsANTEILHONW JTOKyMEHTAllMW; OpTaHu- Ex: ii
3alUK  JOKYMEHTOOOOPOTa; BEACHHS €TI0~ | Tena 15.
IPOU3BOCTBA 110 OOPALLEHUSAM TPaXK]IaH; Tema 1.6.
YMETh: Tema 1.7.
[1K 2.3. Beimonnsats ka- | - odopmisate gokymeHTamnuio B coorBer- | Tema 1593
Tema 1.9.

JACTPOBYIO ChEMKY.

CTBUM C HOPMATUBHOW 0a30i, HUCHOJIB3YS
nH(OPMAITMOHHBIC TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBIJISITH aBTOMATU3aIUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHU(HUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINH;
- OCYIICCTBJIATh XPaHCHHE M TIOMCK JOKY-
MEHTOB;

- HCIIOJB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC




TEXHOJIOTUHU B JICKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSATHE, 1ICJTH, 33]]a4d U TIPUHIIMIIBI JEI10-
IPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE TOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrnieueHus yrnpaBIeHHUS;

- CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecriede-
HUS YIIPaBIICHHUS;

- KJTacCU(UKAIHNIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO M OdopmIie-
HUIO JIOKYyMEHTOB;

- OpraHu3aIUio JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHEM,
00paboTKy, pErucTpalfio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JIeT

[1IK 2.4. OcymiecTBasTh
KaJaCTPOBbIA U TEXHU-
YeCKUH yueT 00bEeKTOB
HEJIBU>KUMOCTH.

NmeTh NmpakTUYECKHl OMBIT COCTABICHUS W
odopmiIeHUS OpraHu3aluoOHHO-
pactopsSINTEILHON JOKYMEHTAINMH; OPTaHU-
3allud  IOKYMEHTOO0OpOTa; BEICHUS JeJo-
MIPOM3BOICTBA TI0 OOPAIEHUSAM TPAK/IAH;
YMETh:

- oQOpMIISITH JTOKYMEHTAIlMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOPMATUBHOW 0a3oM, HCHOJIB3YA
nH(OPMAIMOHHBIEC TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMATU3alIUI0 00pabOTKH
JIOKyMEHTOB;

- YHU(HUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAINH;

- OCYIICCTBJIATh XPAaHCHHE M TIOMCK JOKY-
MEHTOB;

- HWCIIONB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
poTe;

3HATh:

- TIOHSTHUE, 1M, 337]a4 U TIPUHIIMIIBI 1€TI0-
MIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TMOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus ynpaBJICHUS;

- CHCTEMBbI JIOKYMEHTAIlMOHHOTO obecreye-
HUS YIIPABJICHHUS,

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMUS K COCTaBJICHUIO U OdopMmIe-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMi0 JOKYMEHTO000pOTa: MpPHEM,
00pabOoTKy, pEerucTpaiyio, KOHTPOJIb, Xpa-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




HCHNEC JOKYMCHTOB, HOMCHKJIIATYpPY ACII

[IK 2.5. ®opmupoBaTh
KaJ1aCTPOBOE JIEJO.

NmeTp NmpakTUYECKHl ONBIT COCTABICHUS W
odopmiIeHUS OpraHu3aluoOHHO-
pacrnopsiIuTEeIbHON JTOKYMEHTAllUW;, OpraHu-
3ai  JOKYMEHTOO0OOpOTa; BEIACHUS JEN0-
MIPOU3BOICTBA TI0 OOPAIEHUSAM TPAK/IAH;
YMETh:

- 0hOpMIIATH JIOKYMEHTAIIMI0 B COOTBET-
CTBUM C HOPMATHUBHOW 0a30i, HCMOJB3YS
nH(pOpMaITMOHHBIC TEXHOJOTHH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMATH3AIMIO0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHU(PUIIUPOBATH CUCTEMBI JIOKYMEHTAIINH;

- OCYILECTBJISATH XPAHEHHE U TOUCK JIOKY-
MCHTOB;

- HCNOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHBIE
TEXHOJIOTUU B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
poTe;

3HATh:

- MIOHATHE, 1NN, 3a/1a4d U IPUHITUIIBI J1eJI0-
MIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC MOHSTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO
obecricueHUs yIpaBJIeHUS,

- CHUCTEeMBl JOKYMEHTAIMOHHOTO oOecrieue-
HUS YIIPABJICHHS;

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHUSI K COCTaBJICHUIO U OdopmIe-
HUIO JOKYMEHTOB;

- OpPraHu3alMI0 JOKYMEHTO00O0pOTa: MPUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHE IOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYpy JIel

Tema 1.1.
Tema 1.2,
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

[1IK 3.1. BoinonHATh pa-
00ThI O KapTorpadgo-
reoJIe3nYecKoMy ooec-
[IEYCHUIO TEPPUTOPUH,
co3gaBaTh rpaduueckue
MaTepHuabl.

Nmerh TpakTHUYECKHi OMBIT COCTABJICHUS W
obopmIICHUS OpTraHu3alOHHO-
pacnopsiAUTENIbHOM JTIOKYMEHTAIlMW;, OpraHu-
3aIlud  JIOKYMEHTOO0OpOTa; BEICHHS JEJ0-
MPOU3BO/ICTBA MO OOpAIICHUSIM TpaXkaaH;
YMETh:

- 0hOpMIIATh JIOKYMEHTAIlMI0 B COOTBET-
CTBUM C HOPMATHUBHOW 0a30if, HCMOJB3Ys
nH(pOpMAITMOHHBIE TEXHOJOTHH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMAaTU3aLUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB,;

- YHU(UIIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINN;

- OCYIIECTBJISITh XPAHEHHE U TOUCK JIOKY-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




MEHTOB;

- HCIIOJIb30BaTh TEJIIEKOMMYHHUKAITHOHHBIC
TEXHOJIOTUH B DJICKTPOHHOM JIOKYMEHT0000-
pore;

3HATB:

- TIOHSTHE, TIeITU, 33]]a91 W TPUHIIMITBI JeI0-
IPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE TMOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrnieueHus yrpaBIeHHUS;

- CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecriede-
HUS YIPABJIICHHS;

- KJIaCCH(HKAIIHIO JOKYMCHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTAaBJICHUIO M OdopmIie-
HUIO JIOKYMCHTOB;

- OpraHu3aIIo0 JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHEM,
00paboTKy, pEerucTpaiuio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKIIATYPY JIeN

[IK 3.2. crionb30Bath
TOCYyAapCTBEHHBIC T'€0-
JIE3UYECKHE CETH U
WHBIC CETH VIS TIPOM3-
BOJICTBA KapTorpado-
reo0/Ie3NYeCKuX padoT.

NmeTp NmpakTUYECKHl OMBIT COCTABICHUS W
odopmiIeHUS OpraHu3aluoOHHO-
pacTopsANTEILHON JTOKyMEHTAIlMW; OpTaHu-
3allud  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEACHHUS JeIo-
IIPOU3BOJICTBA MO OOPAIICHUSIM TPaXKIaH;
YMETh:

- 0oopMIIATE JOKYMEHTAllMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOM 0a30il, HCHONB3YsS
nH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILIECTBJISITh aBTOMAaTU3aLUI0 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB;

- YHU(HUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAITNH;

- OCYIIECTBJIATh XpPAaHEHHE W TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIONB30BaTh TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B DJIIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO0000-
pore;

3HATh:

- TIOHSTHUE, 1M, 337]a4 U TIPUHIIMIIBI 1€TI0-
IIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus yrnpaBIeHHUs;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTaIlMOHHOTO obecrede-
HUS YTIIPaBJICHHS,

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBIECHUIO M OQopMIIe-
HUIO JOKYMEHTOB;

Tema 1.1.
Tema 1.2,
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




- OpraHu3alMI0 JOKYMEHTOO0OpOTa: MpPUEM,
00paboOTKy, perucTpanuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

[1K 3.3. Mcnons30BaTh
B IPAKTUYECKOU J1esi-
TEJILHOCTH TeOH(OP-
MallIOHHBIE CUCTEMBI.

NmeTp nmpakTUYECKHl OMBIT COCTABICHUS W
odopmiIeHUS OpraHu3aluoOHHO-
pacrnopsiIuTEeIbHON JTOKYMEHTAllUU;, OpraHu-
3aMi  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEIACHUS JEN0-
IPOU3BOJICTBA MO OOpAIEHUSIM TPaXKIaH;
YMETh:

- oQOpMIISITH JTOKYMEHTAIMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMATUBHOW 0a3oM, HCHONB3Ys
MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMAaTU3alIUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHUPUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUU;

- OCYILECTBJISATh XPAaHEHHE U TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HCHOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIMOHHBIE
TEXHOJIOTUU B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
poTe;

3HATh:

- MIOHATHE, LIEJIH, 33/1a41 U IPUHLUIIBI 1EJI0-
MIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE€ TOHSTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHus yrpaBJICHUS;

- CHCTEMbI JIOKYMEHTAIlMOHHOTO obecreye-
HUSI YTIPABJICHUS;

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHUSI K COCTaBJICHUIO U OdopmIe-
HUIO JOKYMEHTOB;

- OpPraHu3alI0 JOKYMEHTO000pOTa: MpPHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHE IOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYpy Jel

Tema 1.1.
Tema 1.2,
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

[IK 3.4. Onpenensite
KOOPJIMHATHI TPAHUI]
3€MEJIbHBIX YYaCTKOB U
BBIYHCIIATH UX TIJIOMIA-

JAH.

Nmerh TpakTHUYECKWl OMBIT COCTABJICHUS W
obopmIICHUS OpTraHu3alOHHO-
pacropsIuTeIbHON JTOKYMEHTAIlUM, OpTraHu-
3alMM  JOKYMEHTOO00OpOTa; BEIACHUS JEN0-
IIPOU3BOJICTBA MO OOPAICHUSAM TPaKIaH;
YMETh:

- oOpMIIATH JTOKYMEHTAIIUI0O B COOTBET-
CTBUM C HOPMATHBHOW 0a30H, HCIOJB3Ys
UH(OPMAITMOHHBIC TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBIJISITH aBTOMATU3AIUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB,;

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




- YHUUIIUPOBATH CUCTEMBI JJOKYMEHTAIUH;
- OCYIIECTBJIATh XPAHEHHE W TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEICKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B AJICKTPOHHOM JIOKYMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHATHUE, 1M, 3a7a9i U TIPUHIIAITBI 1EJI0-
MIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus yIpaBICHIS;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTAIIMOHHOTO obecriede-
HUS YIIPaBJICHUS,

- KJIaCCU(UKAIIUIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBIEHHUIO U odopmiie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMi0 JTOKYMEHTOO00pOTa: TPHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JeIT

IIK 3.5. BeimoaHATh
MOBEPKY U FOCTUPOBKY
reoJIe3NYECKUX Mpudo-
POB U HHCTPYMEHTOB.

NmeTp nmpakTUYECKHil OMBIT COCTABICHUS W
odopmiieHus OpraHU3alMOHHO-
pacnopsiANTEIbHON JTOKyMEHTAllMU; OpraHu-
3allud  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEACHHUS JeIo-
IPOU3BOCTBA 110 OOPALLIEHUSM TPaXK/IaH;
YMETB:

- 0oopMIIATH JOKYMEHTAlMI0 B COOTBET-
CTBUM C HOpPMATUBHOW 0a30M, HCHONB3Ys
MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILIECTBJISITh aBTOMAaTU3aLUI0 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB;

- YHU(ULIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTALIUU;

- OCYUIECTBJISITh XPAaHEHHE M TIOMCK JOKY-
MEHTOB,;

- HWCIIOJNB30BaTh TEIEKOMMYHUKALIMOHHBIE
TEXHOJIOTMH B AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSTHE, 1IeH, 3a/1a4l U MPUHIUIIBI 1EJI0-
IIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBI€ TMOHATUSA JOKYMEHTAI[MOHHOIO
oOecrieueHus: ynpaBieHUS;

- CHCTEMbl JOKYMEHTAllMOHHOro olecreye-
HUS YIIPaBJICHUS,

- KJIacCU(DUKAINIO TOKYMEHTOB,

Tema 1.1.
Tema 1.2,
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




- TpeOOBaHMS K COCTaBIEHHUIO U odopmie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMi0 JTOKYMEHTOO00pOTa: MpHEM,
00paboTKy, perucTpanuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHE JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPy JIel

[IK 4.1. OcymiecTBasTh
cOop 1 00pabOTKy He-
00XOIMMOH M JOCTa-
TOYHOU MH(pOpMALUU
00 00BEKTE OLICHKHU U
AHAJIOTMYHBIX 00BHEK-
Tax.

NmeTp nmpakTUYECKHl OMBIT COCTABICHUS W
odopmiIeHUS OpraHu3aluOHHO-
pacnopsIMTEIbHON JOKYMEHTAIMU; OpTraHu-
3alMi  JOKYMEHTOO0OOpOTa; BEICHUS JEN0-
IPOU3BOJICTBA MO OOpAIEHUSIM TPaXKIaH;
YMETh:

- OoQOpMIISITH JTOKYMEHTAIMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a3oM, HCHONB3Ys
nH()OPMAITMOHHBIC TEXHOJIOTHH;

- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alUI0 00paboTKH
JIOKyMEHTOB;

- YHU(HUIIIPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINH;

- OCYIIECTBJISATh XpPAaHEHHE M TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HWCIIONB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC
TEXHOJOTMH B AJIEKTPOHHOM JIOKyMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSITHUE, 11€JIM, 33]]a4i U TPUHIIMIIBI 1€JI0-
MPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TMOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus: ynpaBJIeHHUS;

- CHCTEMBbI JIOKYMEHTallMOHHOro obecreye-
HUS YIPABJICHHUS,

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHMS K COCTaBJIEHUIO U Odopmiie-
HUIO TOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMIo JOKYMEHTOO00pOTa: MpHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

Tema 1.1.
Tema 1.2,
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

[IK 4.2. I[Ipon3BoauTh
pacueTsl 1o OLICHKE
00BEKTAa OLIEHKH Ha OC-
HOBE IPUMEHUMBIX
MMOJIXOJ0B U METOJIOB
OIICHKHU.

NmeTp NmpakTUYECKU ONBIT COCTABICHUS W
ohopmiIeHUS OpraHu3aluOHHO-
pacnopsiAMTENbHON JTIOKYMEHTAllMU; OpTraHu-
3allui  JIOKYMEHTOO0OpOTa; BEICHHS Jejo-
MIPOU3BO/ICTBA MO OOpAIICHUSIM IpaXkaaH;
YMETh:

- 0hOpMIIATh JIOKYMEHTAIlMI0 B COOTBET-
CTBUM C HOPMATUBHOW 0a3oi, HCHOIB3Ys
nH()OPMAITMOHHBIC TEXHOJIOTHH;

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




- OCYIIECTBJIATh aBTOMATH3AIUI0 00paboTKU
JIOKYMEHTOB;

- VHUPUITUPOBATH CUCTEMBI JIOKYMCHTAIINY;

- OCYIIECTBIATh XPAaHEHHE W TIOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HWCIOJB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B AJICKTPOHHOM JIOKYMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHATHUE, 1IN, 3a7a9i U TIPUHIIAIIBI 1EJI0-
IIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHATHS JTOKYMEHTaIlMOHHOTO
oOecrieueHus yIpaBICHIS;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTaIlMOHHOTO obecrede-
HUS YIIPABJICHHUS;

- KJIacCU(PUKAIIHIO JTOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBIEHHUIO U odopmiie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpTaHM3AIMI0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JEI

[1K 4.3. O6006maTs pe-
3yJbTaThl, TOJIYYCHHBIC
[IOJIXO0JaMH, U 1aBaTh
000CHOBAHHOE 3aKIJIIO-
yeHue 00 UTOrOBOU Be-
JINYUHE CTOUMOCTH
00BEKTA OLICHKHU.

HMeTp NpakTUYEeCKUIl ONBIT COCTABJICHUS U
odopmiieHus OpraHHU3aIOHHO-
pacnopsiAUTEIbHON JTOKyMEHTAllMU; OpTaHu-
3allud  JOKYMEHTOOOOpOTa; BEACHHUS JeIo-
IPOU3BOCTBA 110 OOPALLEHUSAM TPaXK]IaH;
YMETh:

- oopMIIATH JOKYMEHTAIlMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30H, HCHONB3Ys
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILIECTBJISITh aBTOMATU3aLUI0 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB;

- YHUPUIIIPOBATH CHCTEMBI IOKYMEHTAIINN;

- OCYILECTBJIATh XpPAaHEHHE M TMOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTMH B AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHSITHE, TIeITH, 3a/1a4l U MPUHITUIIBI €TI0~
MIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHSTHS JOKYMEHTaIlMOHHOTO
oOecrieueHus: ynpaBieHUS;

- CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO obecreye-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




HUS YIIPABJICHUS;

- KJIacCU(PUKALIMIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBIEHHUIO U odopmiie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMI0 JTOKYMEHTOO00pOTa: IpPHEM,
00pabOTKy, pEerucTpaluio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHE JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPy JIeJl

NmeTs mpakTthueckuil onbIT cocTaBiieHus u | Tema 1.1.
obopmiIeHUs opranmsaruonto- | Tema 1.2.
pacnopsIMTEIbHON JOKYMEHTAIMU; OpTraHU- Ex: 12
3alMHM  JOKYMCHTOOOOpOTa; BEHCHHSA [ENO- [ para 15
IPOU3BOJICTBA MO OOpAIEHUSIM TPaXKIaH; Tema 1.6.
YMETB: Tema 1.7.
- odopmiATh JOKyMeEHTaruioo B cooTBerT- | Tema 1.8.
CTBMM C HOpPMAaTHBHOH 6a30i, ucromb3ys | Temal..
MH(pOpMAaITMOHHBIE TEXHOJIOTHH;
- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alUI0 00paboTKH
JIOKYMEHTOB;
[IK 4.4. PaccuutbiBaTh | - yHU(UUMPOBATH CUCTEMBI JOKYMEHTAIUY;
CMETHYIO CTOUMOCTb - OCYUIECTBJISITh XPAaHEHHE M TIOHCK JOKY-
3IaHUU U COOPYKEHHUU B | MEHTOB;
COOTBETCTBHH C JIEH- - HCHOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE
CTBYIOIIMMHU HOPMATHU- | TEXHOJIOTMH B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO00O0-
BAMU U IPUMEHSEMBIMU | pOTE;
METOJUKAMHU. 3HATh:
- MIOHSATHE, 1NN, 33/1a41 U IPUHIUIIBI 1EJ10-
MPOU3BOJICTBA;
- OCHOBHBIC TOHSTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHus: ynpaBJIeHHUS;
- CHCTEMBblI JIOKYMEHTAallMOHHOro olecreye-
HUSI YTIPABJICHUS;
- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;
- TpeOOBaHMS K COCTaBJIEHUIO U Odopmie-
HUIO JOKYMEHTOB;
- OpraHM3aII0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHE JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYpy JIell
HNmerp TpakTUYECKUI ONBIT COCTABICHUA U Tema 1.1.
IK 4.5. Knaccuduu- oopmaeHHs OpraHU3aIHOHHO- ¥2x: 1:23
POBATD 3AafHA 1 €0~ pacropsiIuTeILHON JTIOKYMEHTAIlMU, OPTaHH- | Tema 14,
OpY>KEHHS B COOTBET- .
CTBHM C IPHHATON TH- 3alluyd  JIOKYMEHTO000poTa; BeaeHus Jeio- | Tema 1.5.
y IPOU3BOJCTBA [0 OOPAILEHUAM IPaKIaH; Tema 1.6.
ITOJIOTHUCH. . Tema 1.7.
YMETb:
Tema 1.8.

- oOopMIISTH JTOKYMEHTAIMI0 B COOTBET-

Tema 1.9.




CTBUM C HOPMATHUBHOW 0a30#i, HCHOIB3Ys
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBIISITh aBTOMATHU3aIINI0 00paboTKH
JTIOKYMEHTOB;

- YHUPUIIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUN;

- OCYIIECTBJISATh XpAaHEHHE M TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJOTHH B AJIIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHSITHE, TIeITH, 3a/1a4l U MPUHITUIIBI IETI0-
MIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHATHS JOKYMEHTaIlMOHHOTO
o0ecrnieueHus yrnpaBJeHUs;

- CHUCTEMBI JTIOKyMEHTAllMOHHOIO obecrieye-
HUS YIIPABJICHHUS;

- KJIACCU(PUKALIMIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMUS K COCTaBICHUIO U OdopmIe-
HUIO JJOKYMEHTOB;

- OpTaHM3AIMI0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy Jell

[1K 4.6. OpopmrsTs
OLIEHOYHYIO JOKYMEH-
TaIlMI0 B COOTBETCTBUU
C TpeOOBaHUSIMU HOP-
MaTHUBHBIX aKTOB, PETY-
JUPYIOMINX PaBOOT-
HOIIIEHUS B 3TOU 00J1a-
CTH.

HMeTp NpakTUYECKUIl ONBIT COCTABJICHUS U
odopmiieHus OpraHHU3aIOHHO-
pacnopsiAUTEIbHON JTOKyMEHTAllMU; OpraHu-
3allMd  JIOKyMEHTO00OpOTa; BEIEHHS JeJo-
MIPOM3BOCTBA MO OOPAIEHUSIM TPaK/IaH;
YMETh:

- oopMIIATH JOKYMEHTAIlMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30H, HCHONB3Ys
WH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILIECTBJISITh aBTOMATU3aLUI0 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB;

- YHU(PUIUPOBATH CUCTEMBI IOKYyMEHTALIUN;

- OCYILECTBJIATh XPAaHEHHE M IOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEJIECKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSITHE, TIeITH, 3a/1a4l U MPUHITUIIBI €TI0~
MIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHSTHs JOKYMEHTAIlMOHHOTO

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




oOecreueHust yrnpaBieHus;

- CHCTEMbl JIOKYMEHTAllMOHHOro olecreye-
HUS YIIPABJICHHUS;

- KJIacCU(PUKAIIMIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBJICHUIO M OQopMmIie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMI0 JTOKYMEHTOO00pOTa: IpPHEM,
00pabOTKy, PEerucTpanuio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHE JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JeJ

OK 1. Ilonumars cyur-
HOCTh U COIMAJIbHYIO
3HAYMMOCTh CBOEHl Oy-
Tyiei npodeccud,
IIPOSIBJIATH K HEen
YCTOMYUBBIN MHTEPEC.

YMETh:
- oopMIIATE JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOPMATHUBHOW 0a30#l, HCHOIB3Ys
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alU0 00paboTKH
JTOKYMEHTOB;

- YHU(PUIIUPOBATH CHCTEMBI IOKYMEHTAIINY;

- OCYIIECTBISATh XpPAaHEHHE W TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIONB30BaTh TEICKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B DJIEKTPOHHOM JTOKYyMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSTHE, 1€, 3a/1a4l U TIPUHLUIIBL AEJ0-
IIPOU3BO/ICTBA;

- OCHOBHBIE MOHATHS JOKYMEHTAllMOHHOIO
oOecrieueHus ynpaBJeHUS;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTallMOHHOTO obecrede-
HUS YIIPaBJICHUS;

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHMS K COCTaBICHUIO M OQopMmIIe-
HUIO JJOKYMEHTOB;

- OpTraHM3aINI0 TOKyMEHTOO00OpOTa: MpHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

OK 2. AHanuzupoBaTh
COLIMAJIBHO-
HKOHOMHUYECKHUE U TI0-
JUTUYECKUE TTPOOIIEMbI
U TIPOLIECCHI, UCTIOIb30-
BaTh METOJIbI T'YMaHU-
TapHO-
COLIMOJIOTUYECKUX HAYK
B PA3IMYHBIX BUAAX
npodeCCHOHATILHON 1

YMETb:
- 0oopMIIATE JOKYMEHTAlMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30H, HCHONB3Ys
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBIJISITh aBTOMAaTU3alUI0 00paboTKU
JTIOKYMEHTOB;

- YHUPUIIIPOBATH CHCTEMBI IOKYMEHTAIINN;
- OCYIIECTBJIATh XpPaHEHHE W TIOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIC

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




COLIMAJILHOMN JeATENb-
HOCTH.

TEXHOJIOTUHU B DJIEKTPOHHOM JIOKYMEHT0000-
pore;

3HATh:

- TIOHSATHE, 1ICJTH, 33]]a4d U TIPUHIIMIIBI JEI10-
IPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE TOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrnieueHus yrnpaBIeHHUS;

- CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecriede-
HUS YIIPaBIICHHUS;

- KJTacCU(UKAIHNIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO M OdopmIie-
HUIO JIOKYyMEHTOB;

- OpraHu3aIUio JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, pErucTpalfio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JIeT

YMCTh: Tema 1.1.
- oQOpMIIATH JTOKYMEHTAlMI0 B COOTBET- ?Ma ig
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30H, HCHOJB3Ys T:x: 14
MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH; Tema 1.5.
- OCYILIECTBJISITh ABTOMATHU3ALINIO 00PAOOTKH | Tema 1.6.
JOKYMCHTOB; Tema 1.7.
- YHU(UIIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIINU; Tema 1.8.
- OCYIIECTBIATh XpaHEHHE M IOMCK moky- | Temal..
MEHTOB;
OK 3. OpranuszoBbIBaTh ’
- HCIOJb30BaTh TEICKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
CBOIO COOCTBEHHYIO Jie-
TEXHOJIOTMH B AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
ATEIHHOCTD, OTIpE/ie- oTe:
JIATh METOJBI U CIIOCO- poTe;
3HATB:
OBI BBITTOJTHEHUSI TIPO-
- TIOHATHUE, IEJH, 3a7a9i W TIPUHIIHAIIBI JIEJI0-
(dheccHOHAIBHBIX 3a/1a4,
MIPOM3BOJICTBA;
OIICHUBATh UX d(Pdek-
- OCHOBHBIC TOHATHSA JTOKYMEHTAI[MOHHOTO
TUBHOCTb U KaueCTBO.
oOecrieueHus: ynpaBJIeHHUS;
- CHCTEMBI JIOKyMEHTallMOHHOTO obecriede-
HUS YIIPABJICHHUS;
- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;
- TpeOOBaHMUS K COCTABJICHUIO M OdopmIe-
HUIO IOKYMEHTOB;
- OpraHM3aIMI0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy Jell
OK 4. Pemats npobie- | yMeTb: ?Ma 1;
MBI, OIICHUBATh PUCKU U | - O(QOpMIISITE JOKYMEHTAIIMIO B COOTBET- sz: 13
NPMHAMATh PEIICHUs B[ CTBUM C HOPMATUBHOM 0a30i, UCHONB3YA | Tera 14,

HCCTAaHAAPTHBIX CHUTYya-

MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

Tema 1.5.




OUAX.

- OCYIIECTBIISITh aBTOMATHU3aIINI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- VHUPUITUPOBATH CHCTEMBI IOKYMECHTAIINY;

- OCYIIECTBIATh XPAaHEHHE W TIOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HWCIOJB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B AJICKTPOHHOM JIOKYMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHATHUE, 1IN, 3a7a9i U TIPUHIIAIIBI 1EJI0-
IIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TOHATHS JTOKYMEHTaIlMOHHOTO
oOecrieueHus yIpaBICHIS;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTaIlMOHHOTO obecrede-
HUS YIIPABJICHHUS;

- KJIacCU(PUKAIIHIO JTOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTaBIEHHUIO U odopmiie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpTaHM3AIMI0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JeIT

Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

OK 5. OcymiectBasiTh
MOUCK, AaHAJIU3 U OIICHKY
uH(popmanuu, He00Xo-
JTUMOM JIJI IIOCTAaHOBKH
U penieHus npodeccuo-
HaJBHBIX 33]1a4, MPO-
(hecCHOHAIBPHOTO U
JUYHOCTHOTO Pa3BUTHSL.

YMETh:
- 0hopMIIATH JOKYMEHTAIlUI0O B COOTBET-
CTBHM C HOPMATHBHON 0a30#l, HCIONB3ys
WH(POPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMATU3alUI0 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHU(HUIIUPOBATH CUCTEMBI JIOKYMCHTAIINH;

- OCYIIECTBJISTh XpPAaHEHHE W TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJNB30BaTh TEIECKOMMYHHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B DJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSITHE, TIeJTH, 3a/1a9 U MPUHITUIIBI JIeTI0-
IIPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE TOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrieueHus yrnpaBIeHHUs;

- CHCTEMBblI JIOKyMEHTallMOHHOTO obecreye-
HUS YIIPaBJICHHUS,

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHMS K COCTaBIECHUIO M OQopMIIe-
HUIO JIOKYMEHTOB;

- OpPraHM3aIMI0 JTOKYMEHTOO00pOTa: MPHEM,

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




00paboTKy, perucrpanuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

YMETh: Tema 1.1.
- 0hOpMIIATH JIOKYMEHTAIIMI0 B COOTBET- ieMa 1%
CTBUM C HOPMATUBHOW 0a30M, HCHOJIB3Ys sz: 14
HH(pOpMAITMOHHBIC TEXHOJOTHH; Tema L5.
- OCYIIECTBJISITH aBTOMATU3alUI0 O0PabOTKHU | Tema 1.6.
JJOKYMCHTOB,; Tema 1.7.
- YHUPUIIIPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUY; Tema 1.8.
- OCYIIECTBIATh XpaHEHWE M ITOMCK joKy- | lemal..
MEHTOB;
OK 6. Paboratb B KOJI- ’
- HWCIOJb30BaTh TEIEKOMMYHHUKALIMOHHBIE
JIEKTUBE W KOMaHJIe,
TEXHOJOTHH B AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
oOecrieyuBath €e CIIOo-
pore;
yeHue, 3pHEeKTUBHO
3HATh:
00IIaTHCS C KOJIJICTaMHU,
- TIOHSITHUE, 11€JIM, 33]a4l U TPUHIIMIIBI 1€JI0-
PYKOBOJICTBOM, ITOTpE-
MIPOU3BOJICTBA;
OUTEISIMU.
- OCHOBHBIC TMOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus ynpaBJICHUS;
- CHUCTEMBl JIOKyMEHTallMOHHOIO obecrieye-
HUS YIIPaBJICHHUS,
- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;
- TpeOOBaHMS K COCTaBJIEHUIO U Odopmiie-
HUIO TOKYMEHTOB;
- OpraHu3alMI0 JOKYMEHTOO00pOTa: IpPHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKIIATypy JAell
YMETh: Tema 1.1.
- oQOpMIISITH JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBET- ieMa ig
CTBUM C HOpPMATUBHOW 0a3oi, HCHONB3Ys TS‘M‘: 14
MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH; Tema L5.
- OCYILIECTBJISITh aBTOMATU3aLUI0 00pabOTKU
OK 7. CaMOCTOSITEITHHO Y P Tema 1.6.
JTOKYMCHTOB, Tema 1.7.
OTIpEIEIIATh 3aa4H
- YHU(ULIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTALIUU; Tema 1.8.
poecCUOHATBEHOTO U Tema 1.9,

JUYHOCTHOTO Pa3BUTHS,
3aHUMAaThCSl caMooOpa-
30BaHHEM, OCO3HAHHO
MJIAHUPOBATH IMOBBIIIIE-
HUE KBaJTU(PUKAIIIH.

- OCYIIECTBJISATh XpPAaHEHHE W TIOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCIOJB30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJOTHH B AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHSTHE, 1IeH, 3a/1a4l U MPUHIUIIBI 1EJI0-
IIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE MOHSTHS JOKYMEHTallMOHHOIO
oOecreyeHus: ynpaBJIeHHUS;




- CHUCTE€Mbl JOKYMEHTAIIMOHHOrO obOecreye-
HUS YIPABJICHHUS;

- KJIacCU(PUKAIIMIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMs K COCTaBIEHHUIO U odopmiie-
HUIO IOKYMEHTOB;

- OpraHu3alMI0 JOKYMEHTOO00pOTa: IMpPHEM,
00pabOTKy, pEerucTpanuio, KOHTPOJb, Xpa-
HEHHE JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIaTypy AeJ

OK 8. BBITb TOTOBBIM K
CMEHE TEXHOJIOTHI B
npodheCCUOHAIBHOM J1e-
ATEIBLHOCTH.

YMETh:
- oopMIIATE JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOPMATHUBHOW 0a30#i, HCHOIB3Ys
WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBIISITh aBTOMATHU3aIINI0 00pabOTKH
JIOKyMEHTOB,;

- YHU(HUIIIPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAINH;

- OCYIICCTBJIATh XPAaHCHHE WM TIOMCK JOKY-
MEHTOB;

- HWCIIOJNB30BaTh TEICKOMMYHHKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM JTOKYMEHTO000-
pore;

3HATh:

- TIOHSITHUE, 1M, 33]]a4i U TPUHIIMIIBI 1EJI0-
MPOU3BOJICTBA;

- OCHOBHBIC TMOHATHSA JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus yrpaBJICHUS;

- CHCTEMbI JIOKYMEHTAIlMOHHOTO obecreye-
HUS YIPABJICHHUS,

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHMS K COCTaBICHUIO M OQopMIIe-
HUIO TOKYMEHTOB;

- OpTaHM3AINI0 JOKYMEHTOO00pOTa: MPHEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYpY Jel

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

OK 9. YBaxXutejabpHO U
OEpEKHO OTHOCUTHCS K
HUCTOPUYECKOMY HacJIe-
JIUI0 U KYJIbTYPHBIM
TPaIUIIHSIM, TOJICPAHT-
HO BOCIIPUHHUMAThH CO-
[IUAJBHBIC U KYJIbTYP-
HbIE TPAJIHUITUH.

YMETB:
- 0o(opMIIATH JOKYMEHTAlMI0 B COOTBET-
CTBUM C HOpPMATUBHOW 0a3oi, HCHONB3Ys
MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJISITh aBTOMAaTU3aLUI0 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB;

- YHU(UIIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTALIUY;

- OCYUIECTBJISTh XPAaHEHHE M TIOMCK JOKY-
MEHTOB;

- HWCIOJNB30BaTh TEIEKOMMYHUKALIHOHHBIE
TEXHOJIOTMH B AJIEGKTPOHHOM JIOKYMEHTO000-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




pore;
3HATh:

- TIOHSATHE, 1ICJH, 33]]a4d U TIPUHIIMIIBI JEII0-
IIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE MOHSTHS JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBieHUs;

- CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO oO0ecrede-
HUS YIIPaBIICHHS;

- KJTacCU(UKAIHIO TJOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTAaBJICHUIO W OdopmIIe-
HUIO JIOKYyMEHTOB;

- OpraHu3aIUio JOKYMEHTOO0OpOTa: MPHEM,
00paboOTKy, PErucTpalfio, KOHTPOJb, Xpa-
HCHHE JOKYMEHTOB, HOMCHKIIATYPY JIeJ

OK 10. CobmtogaTh
npaBuia TEXHUKH 0€3-
OITACHOCTH, HECTH OT-
BETCTBEHHOCTH 3a Opra-
HU3ALUI0 MEPOIPUATUN
1o obecrneyeHuro 0e3-
OTACHOCTH TPYJa.

YMETh:
- oopMIIATH JOKYMEHTAIMI0O B COOTBET-
CTBUM C HOpPMAaTUBHOW 0a30H, HCHOJB3Ys
WH(GOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYILECTBIISITh aBTOMAaTU3alUI0 00paboTKH
JTIOKYMEHTOB;

- YHU(PUIUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTALINN;

- OCYILECTBJIATh XPAHEHUE W TOUCK JIOKY-
MEHTOB;

- HUCHOJB30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJOTHH B AJIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000-
pore;

3HATB:

- TIOHSITHE, TIeIH, 3a/1a4l U MPUHITUIIBI €TI0~
MIPOM3BOJICTBA;

- OCHOBHBIE TOHSTHS TOKYMEHTAIlMOHHOTO
oOecrieueHus: ynpaBJIeHHUS;

- CHCTEMBI JIOKyMEHTallMOHHOTO obecriede-
HUS YIIPaBJICHUS;

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB,;

- TpeOOBaHMS K COCTaBJCHUIO M odopmIie-
HUIO JJOKYMEHTOB;

- OpraHM3aII0 JOKYMEHTOOO0OpOTa: MPHUEM,
00paboTKy, perucTpaiuio, KOHTPOJIb, Xpa-
HEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy el

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4,
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

Conep:xanue y4eOHOM JUCHUIINHBI

Tema 1.1. [ToHsATHE O TOKYMEHTHPOBAHUMU.




Tema 1.2. Yaudukanus u cTaHaapTA3aIUsI JOKyMEHTOB.

Tema 1.3. PexBu3uThl 1 OJ1aHKU IOKYMEHTOB.

Tema 1.4. OpranuzaimoHHO-PACTIOPSIUTEIIbHAS JOKYMEHTAIIHS.

Tema 1.5. Opranuzanus 10KyMEHTO000pOTa

Tema 1.6. Opranuzanusi perucTpanuyd JTOKYMEHTOB W KOHTPOJb HMCIIOJHEHHS JTOKY-
MEHTOB.

Tema 1.7. KaapoBas nokyMmeHTaIus.

Tema 1.8. [Ienonpon3BoACTBO MO 0OpaIICHUSM TPaXKIaH.

Tema 1.9. Opraau3aius onepaTUBHOTO XpPaHEHHS JOKYMEHTOB M TOPSIIOK TIepeaadu B
apXuB.



