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1. TACIIOPT PABOYEH ITPOI'PAMMBbI YYEFHOM JIUCITUITJIMHBI
«JlokymMeHTaIMOHHOe o0ecneYeHne yIpaBJieHUusD

1.1. Ob6a1acTh NPUMEHEHHUS TPOTrPAMMBI

[IporpaMma y4yeOHOM JUCHUIUIMHBI SIBJISETCS YACThIO MPOTpamMMbl
MOJATOTOBKM CHELHUAINCTOB cpenHero 3BeHa B coorBercTBuu ¢ PI'OC CIIO mo
cnenuanbHocTh 21.02.05 3eMenbHO-UMYIIECTBEHHBIE OTHOILEHUS.

1.2. MecTo y4yeOHO! JUCUMILIMHBI B CTPYKTYpe NPOrpamMMbl OATOTOBKH
CHENMAINCTOB CPeIHEro 3BeHa: AUCIUILTNHA BXOAUT B MPO(ecCHOHATbHBIN UKIL.

1.3. leau u 33724y y4eOHOM TMCUHUILIMHBI — TPEOOBAHUA K pe3yJbTaTaM
OCBOCHMS YUeOHOI TUCIUIINHBI:

B  pesymbrare OCBOGHHS  JUCHMIUIMHBI  OOyYalolmUMHCA  JIOJDKEH  HMeTh
NPAKTHYECKUM ONBIT:

- COCTaBJIECHUA U 0(DOPMIICHUS OPTaHU3ALMOHHO-PACTIOPSAIUTEIIBLHON TOKYMEHTAIIUY;
- OpraHu3anuyu JOKYMEHTO000pOTa;

- BEJICHUS JIETIONPOU3BOJICTBA O OOpAIICHUSIM TpaXkaaH;

yMeTh:

- o(hopMIIATH TOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBHH C HOPMATHBHOW 0a30#, MCIOIB3YS
UH(OPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBJIATh ABTOMATHU3AIMI0 00Pa0OTKH JOKYMEHTOB;

- YHU(DUIIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUY;

- OCYIIECTBJIATh XpaHEHUE U TIOUCK JIOKYMEHTOB;

- HUCHOJIb30BaTh  TEJICKOMMYHHMKAIIMOHHBIE  TEXHOJOTMM B  3BJICKTPOHHOM
JTIOKYMEHTOO000pOTE;

3HATh:

- IOHATHE, 1IEJIH, 3aa91 U IPUHITUIIBI ISTIOTPON3BOICTBA;

- OCHOBHBIC TMIOHATHSI TOKYMEHTAITMOHHOTO 00SCTICYCHUS YIIPABICHUS;

- CHCTEMBI JJOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHUSI YIIPaBJICHHUS;

- KJIacCU(PUKAINIO TOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO U OPOPMIICHUIO TOKYMEHTOB,;

- OpraHU3aIMI0 JOKYMEHTOOOOpOTa: MpueM, 00pabOTKy, pETUCTPAIINIO, KOHTPOJIb,
XpaHEHHE IOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JEI.

1.4. KouuvecTBO 4YacoB Ha OCBO€HHE MpPOrpamMMbl y4eOHOH
AUCUMILIMHBI:
MaKCUMaJIbHOM yueOHOW Harpy3ku oOyuaromierocs 81 yac, B TOM 4ucIe:



o0s3aTeNbHON yueOHOM Harpy3ku oOyJarormerocs 54 Jaca;
CaMOCTOSTEIILHOW PaboThI 00yUaromierocs 27 4acos.

PE3YJbTATHI OCBOEHUSA YUYEBHOM JUCHUITIJIMHBI

PesynpTaToM OCBOGHHMSI TpPOTpaMMBl y4eOHOW JUCIMIUIMHBI  SBIISETCS
dbopmuposanue npodeccuoranbHbIX (1K) n 06mmx (OK) koMIieTeHImiA:

Kon HaumeHoBaHue pe3yJibTaTa 00yuyeHust

IIK 1.1. | CoctaBnsTh 3eMeIbHBIN OallaHC palioHA.

HO,HFOTaBJII/IBaTB AOKYMCHTAIUIO, HGO6XO,I[I/IMYI-O AJI IPUHATHUSA YIIPaBJICHYCCKUX

K 1.2, pPELIEHUI MO SKCIUTyaTallld U Pa3BUTHUIO TEPPUTOPUI.

K 1.3 ["'OTOBUTP NMpEAIOKEHUS TIO ONIPEACIICHHIO SKOHOMUYECKOW 3P PEKTHBHOCTH
WCIIOJIb30BAHMSI UMEIOIIEr0Csl HEABUKUMOTO UMYIIECTBA.

K 1.4. Y4acTBOBaTh B MPOCKTUPOBAHUHU U AaHATIN3E COLMATBLHO-3KOHOMUYECKOTO Pa3BUTHS

TEPPUTOPUHU.

IIK 1.5. | OcymiecTBiasiTb MOHUTOPHHT 3€MENIb TEPPUTOPHUU.

[IK 2.1. | BbINOJHATH KOMIUIEKC KaJaCTPOBBIX NPOLIEYP.

IIK 2.2. | OnpenensiTe KaIaCTPOBYIO CTOMMOCTD 3€MEb.

I1K 2.3. | BeINOOHATH KaAaCTPOBYIO ChEMKY.

I1K 2.4. | OcyniecTBisATh KaJaCTPOBbIM U TEXHUYECKUN yUET 0OBEKTOB HEJJBUKUMOCTH.

IIK 2.5. | ®dopmupoBaTh KagacTpOBOE JIEJIO.

K 3.1 BBINoHATE paboThI 110 KapTOrpado-reo1e3u4eckoMy 00eCIiedeHUI0 TEPPUTOPUH,
" | co3maBaTh rpaduuecKue MaTepUaIbL.

Hcnonp3oBaTh TOCYAapCTBCHHBIC I'COAC3NICCKUC CCTH U UHBIC CCTU JIA IIPONU3BOJACTBA

IK 3.2.
KapTorpado-reoie3snueckux pador.

I1K 3.3. | Mcnosb30BaTh B IPaKTHYECKOMN JI€ATEIIbHOCTH T€OMH(OPMAIIMIOHHBIE CUCTEMBI.

IIK 3.4. OHpejleJ'[f[TB KOOPJAUWHATHI I'paHUI] 3EMCJIBHBIX YUaACTKOB M BBIYUCIIATH UX IIJIOIIAIH.

I1K 3.5. | BeInoyHATh MOBEPKY U FOCTUPOBKY I'€0A€3MUECKUX MPUOOPOB U MHCTPYMEHTOB.

OcymiecTBisITh cOOp 1 06pabOTKY HEOOXOAMMOM U JOCTATOYHOW MH(pOpMAITHH 00

IIK 4.1.
00BEKTE OLIEHKH M aHAJOTMYHBIX 00BEKTaX.

K 4.2. [Tpou3BOUTE pacueThl MO OIIEHKE 0OBEKTA OIICHKM HAa OCHOBE MPUMEHHUMBIX TIOJIX0JI0B U
METOJIOB OILIEHKH.

K 4.3. 0O060061maTe pe3ynpTaThl, NOTYyYEHHBIE TTOJX0JaMH, U JaBaTh 000CHOBAaHHOE 3aKIIFOUECHUE
00 UTOrOBOM BEIUYHHE CTOMMOCTH O0BEKTA OLIEHKH.

K 4.4. PaccunThiBaTh CMETHYIO CTOMMOCTb 3JJaHUN U COOPYKEHUI B COOTBETCTBUU C

I[efICTBYIOHIHMH HOpMaTuBaMH U MPUMCHACMBIMU METOJJUKAMHU.

I1K 4.5. | KnaccuunupoBath 3/JaHUs U COOPYKEHHUSI B COOTBETCTBHHU C MPUHSTON TUIOJIOTHEH.

K 4.6 OdopMIsATH OIICHOUHYIO JJOKYMEHTAITUIO B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUSIMU
""" | HOPMaTUBHBIX aKTOB, PETYIHPYIONINX MTPABOOTHOIICHHSI B 9TOW 00JIaCTH.

[ToHumMaTh CyIIHOCTP M COLMAJbHYIO 3HAYMMOCTh CBoeil Oynymeidl mnpodeccun,

OK I. o . .
MIPOSIBIIATH K HEW YCTOMYMBBIN MHTEPEC.

AHaJ'II/ISI/IpOBaTB COMaJIbHO-3KOHOMHWYCCKHUEC N ITOJIUTHYCCKHUC HpO6HCMLI " ponecCChl,
OK 2. HCIIOJIB30BAaTh MCTOALI T'YMAaHHUTApPHO-COOHUOJOTHMYCCKUX HAYK B Pa3JIMYHBIX BHUAAX
HpO(I)CCCI/IOHaHBHOfI u COHHaJIBHOﬁ ACATCIIBHOCTH.

OpFaHI/ISOBLIBaTI) CBOIO CO6CTBCHHYIO ACATCIIBHOCTDb, ONPEACTIATE MCTOABI U CITOCOOBI

OK 3.
BBINOJIHEHUS! TPO(ECCHOHANIBHBIX 3a/1a4, OLIEHUBATh UX 3((EKTUBHOCTh U KaYECTBO.

OK 4. | Pemarp npoOnembl, OLIEHWBATH PHUCKM M NPUHUMATh pELIEHUS B HECTaHIapTHBIX




CUTyallusX
OK 5 OcymiecTBIATh MOUCK, aHAJIU3 U OLEHKY WH(pOpMAaIUK, HEOOXOIUMOM JIJIsl TIOCTAHOBKH U
) pPEIICHUA HpO(i)eCCI/IOHaJ'IBHBIX 3aJa4, HpO(l)eCCI/IOHaJ'II)HOFO 1 JIMYHOCTHOI'O PAa3BUTHA.
OK 6. | PaboraTth B KOJJICKTHBE M KOMaHAe, oOecneunmBaTh €€ CIUIoYeHHe, 3PGPEKTUBHO
O6H_IaTBC$I C KOJJICTAaMH, pPYKOBOJICTBOM, HOTpe6I/ITeHHMI/I.
OK 7 CaMOCTOATEIHHO OMpPEeNeNsITh 33Ja4d MPOPECCHOHATHHOIO M JIMYHOCTHOTO Pa3BHUTHUSA,
’ 3aHUMAaTbCs CaMOO6paSOBaHI/ICM, OCO3HAHHO IIJIAaHUPOBATH ITOBBINICHUEC KBaJ'II/I(bI/IKaHI/II/I.
OK 8. | BbITh rOTOBBIM K CMEHE TEXHOJIOTHIA B IPOPECCHOHATBHOMN IESTEIbHOCTH.
OK 9. VBaXUTENBEHO U 6epe>1<Ho OTHOCUTBCA K HCTOPHYECKOMY HACICAWIO W KYJIbTYPHBIM
TpaguusaM, TOJICPAHTHO BOCIIPUHUMATL COLIMAJIBHBIC U KYJIbTYPHBIC TpaAUIIUU.
OK 10 CO6JIIOZ[3.TB mpaBujia TCXHUKU 6G3OHaCHOCTI/I, HECTU OTBCTCTBCHHOCTH 34 OpraHU3alnuio
) MepOHpI/IHTI/Iﬁ 1o o0ecreueHn0 0€30acHOCTH Tpyaa.
2. CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE PABOYEH IPOT'PAMMBI
YUYEBHOM JUCHHUIIJIMHBI
2.1. O0bem yueOHO# JTUCHMILIUHBI U BUAbI Y4e0HOIl padoThI
Bua yueOHoii padoThl Ob6bem | 2 cemecTp
4acoB
MakcumaJsibHas yuyeOHasi Harpy3ka (Bcero) 81 81
Oo0s13aTesibHast yueOHasi HArpy3Ka (Bcero) 54 54
B TOM YHCIJIE:
JIEKIUHU 18 18
CEMHHAPCKUE 3aHATUS 36 36
CamocrosiTesibHasi padoTa 00y4arierocst (Bcero) 27 27
KOHCITEKT 27 27
HroroBas arrecranus B popme 3auera




2.2. TemaTn4yecKkMii IJIAH U COJepPkaHMe YUeOHON TUCUMILIMHBI «/{oKyMeHTaMOHHOE o0ecnieueHre YIIPaBJIeHUs»

HaumeHoBaHue Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepHuaJia, IPaKTUYeCKUE 3aHATHS, Oo0bem dopmupyemas YpoBeHb
pa3iesioB M TeM caMoCTosITeJIbHAsA padoTa 00y4aoUmuXcs 4acoB KOMIIeTEeHIUsl OCBOCHMA
1 2 3 4 5
Tema 1.1. Cooeporcanue yuednozo mamepuana
IToustue o [lonsTue w  mpeaMer  aenonpousBoicTBa. llenw, 3amaum M TPUHLMIBI IIK 1.1, TIK 1.2., TIK 1.3., 1
JTOKYMEHTHPOBAHUH | Je0npou3BocTBa. HopMaTuBHO-MeTOqMUeCKas 0a3a JeIONPOM3BOACTBA. 3HAYEHUE U 2 K 1.4,1IK 1.5, 11K 2.1.,
conepxkanue qucuurinHbl «J{0OY». [lonsaTrue o nokymenTtax, ux Gynknusx. CBoWcTBa, 1K2.2.,1IK2.3., TIK 2.4,
MPU3HAKH, KJIacCU(PUKAIMS U BUABI TOKyMEHTOB. CriocoObI TOKYMEHTHPOBAHUSI. IIK2.5,1K 3.1, IIK 3.2,
CemuHapckoe 3aHsITHe: TPYIIOBas IUCKYyCCHS HAa TEMbI: OOIIas XapaKTepUCTUKa 2 gi i‘;” gi i;’ gﬁ ig’
JIEJIONIPOU3BOJICTBA B J[peBHEPYCCKOM TrOCYyNapCTBE; MPUKA3HOE JEIIONPOU3BOJICTBO; K 4: 4: K 4: 5: K 4: 62
cucTema KOJIJIEKCKOTO JIEIONPOU3BO/ICTBA; cuctema MUHHUCTEPCKOTO OK 1.,0K?2.,0K3.,O0K4.,
ACIOIIPOU3BOACTBA, ACJIOMPOU3BOJACTBO B COBETCKUU nepuon; COBPECMCHHOC OK 5..0K6..0OK7.. OK 8.
JIeIIONPOU3BOICTBO. ,OK 9_: OK 1(),. ’
CemuHapckoe 3aHAITHE: HCCIEOBAaHUE IPEUMYIIECTB U HEJAOCTATKOB SI3bIKA U CTHUIIS 2
oUIMANTBHBIX JOKYMEHTOB.
CamocrosiTesibHas padoTa o0yyaromuxcs: 9
caenatb KoHcnekT: «['OCT P 7.0.97-2016. O6nacTb NpuMEHEHUs CTaHIapTay.
Tema 1.2. Coodeporcanue yuednozo mamepuana
Yuudukanus u Ilonstue YHUDUITUPOBAHHOM CUCTEMEI JIOKYMEHTAaIlUH YCL). Cocras ) IIK1.1.,IIK 1.2.,TIK 1.3., 1
CTaHAapTH3alus | yHUQUIUPOBAHHBIX  CHCTEM  JOKYMEHTAIIUH (YCD). O6miepoccuiickue K 1.4, 1IK 1.5, IIK 2.1,
JOKYMEHTOB. KJIACCU(UKATOPBHI. [K2.2.,1K23., K24,
Cemunapckoe 3ansitue: padora c 'OCT P7.0.97-2016. 2 K 2.5., 11K 3.1, 1IK 3.2,
CemuHapckoe 3aHsTHe: paboTa C HOPMAaTUBHO-NPAaBOBBIMM U HOPMAaTHBHO- 2 1K 3.3, TIK 3.4, TIK 3.5.,
IIK 4.1., 11K 4.2., [IK 4.3.,
METOANYECKUMU JIOKyMEHTaMHU, periiaMeHTHPYIOLIUMU JIOKYMEHTHUPOBaHUE TIK 4.4, TIK 4.5.. TIK 4.6..
YIOPaBIEHYECKOW  JEATENbHOCTH, OpraHu3anuio  paboTel ¢ OQUIMAILHBIMU OK 1., 0K 2., OK 3., OK 4.,
AOKYMEHTaMH OK 5.,0K 6.,0K7.,0K 8.,
OK 9., OK 10.
Tema 1.3. Cooepotcanue yuednozo mamepuana
PexBusutel 1 [TonsiTHe M BUABI PEKBU3UTOB AOKYMEHTOB. TpeboBaHMs K O(QOPMIICHHIO PEKBU3HTOB NnK1.1,1IK 1.2, 1IK 1.3, 1
OJaHKH JOKyMEHTOB | JOKYMEHTOB. IIOHATHE ¥ BHUIBI OJAHKOB JOKYMEHTOB. TpeGoBaHWs K OJlaHKam 2 1K 1.4, TIK 1.5, IIK 2.1.,
nokymMmeHToB. [IpaBuna odhopMieHNs] peKBU3UTOB Ha OJIaHKAX. [K2.2., 11K 2.3, TIK 2.4,
CemuHapckoe 3aHsiTHe: 0POPMIICHHE PEKBU3UTOB IOKYMEHTA. 4 IIK25., 1K 3.1, 1IK 3.2,

MNK3.3,1IK34., IIK3.5,,




K 4.1, 11K 4.2., 1IK 4.3,
[IK 4.4.,1IK 4.5.,IIK 4.6.,
OK1,0K2,0K3., 0OK4.,
OK5.,0K6.,0K7.,0KS8.,
OK 9., OK 10.

Tema 1.4. Cooepircanue yuebnozo mamepuana K 1.1, IIK 1.2, [TIK 1.3.,
OpranusaunonHo- | OpraHu3aloOHHBIE JTOKYMEHTHL. PacmopsiuTtenbHble  TOKyMeHTH. CIpaBOYHBIE 2 1K 1.4, TIK 1.5, IIK 2.1.,
pacrnopsauTenbHas | JOKYMEHTBI. [K2.2., 1IK2.3., TIK 2.4,

JIOKYMEHTaIUs CemuHapckoe 3aHsITHE: COCTaBJIEHUE U OPOPMIICHHE JIEJIOBBIX ITUCEM. 2 gﬁ g; ” gﬁ gi’ gﬁ gé’
CemuHapckoe 3aHsATHe: COCTaBIeHHME W O(OpPMIICHME TMpHKa3a IO OCHOBHOMU 2 K 41: K 42: K 43:
ACATCIBHOCTH. TIK 4.4., TIK 4.5., TIK 4.6.,
CamocrosTeabHass paboTa 00yYarOmMXCs: 9 |OK1.,0K2.,0K3., OK 4.,
C/I€NIaTh KOHCIIEKT: « ITUKET B J€JIOBOM MEPETHUCKEN. OK 5.,0K 6., OK 7., OK 8.,

OK 9., OK 10.

Tema 1.5. Cooepircanue yuebnozo mamepuana MK 1.1, MK 1.2, [TIK 1.3.,

Opranusaius [MonsiTre «IOKyMEHTOOO0pPOT». OCHOBHBIC MPUHIMUIBI PAOOTHI € JTOKYMEHTAMH. ) HK 1.4, 1IK 1.5, 1IK 2.1,

JoKyMeHToo0opoTa | OcHoBHbIC 3a1auu U (yHKuuU ciyx0bl JJOY. ®opmer cinyx6ob JJOY. HopmarusHas [K2.2.,1IK2.3., TIK 2.4,
pernamenTtanus pabotsl ciyx0b1 JJOVY. gi gg % gi gi’ gi g?
CemMuHapcKoe 3aHITHE: COCTaBIeHUE U 0()OpMIICHUE TPOTOKOJIOB. 2 K 4:1:’ K 4:2:’ K 4:3:’
CemuHapckoe 3aHAITHE: COCTaBJIEHUE U 0()OPMIICHUE CITY>KEOHON 3aIUCKHU. 2 K 4. 4‘: TIK 4. 5‘: IIK 4. 6.:
OK 1.,,0K 2., 0K 3., 0K 4.,
OK 5.,0K6.,0K 7., OK &,
OK 9., OK 10.

Tema 1.6. Cooepircanue yuebnozo mamepuana MK 1.1, 1K 1.2., IIK 1.3,
Oprauusanus Tlonsue  perucTpamn  NOKymMeHTOB. (DOPMbI pErHCTpaLMyM JOKYMEHTOB. Bumwr | HK 1.4, 1IK 1.5, 1IK 2.1.,
perucTpanuu peructpanuu. Ilopsinok paGotel ¢ gokymeHTamu. Llenb M cojep:kaHue KOHTPOJIS [IK2.2, 11K 2.3, 11K 2.4.,
JIOKYMEHTOB U MCIOJIHEHUS TOKYMEHTOB. CPOKH HCIIONHEHUS JOKYMEHTOB. [1ops /10K KOHTpOIIS. gi gg ” gﬁ gi’ gﬁ gg’

KOHTpPOJIb CeMuHapckoe 3aHAITHE: PETUCTpAIUs BXOAIICH, HUCXOMAUIEH U BHYTpPEHHEU 4 K 4:1:’ K 4:2:’ K 4:3:’
HCTIOJTHEHHA e TIK 4.4., TIK 4.5., TIK 4.6.,
FIOKYMEHTOB OK 1.,0K 2., 0K 3., OK 4.,

OK 5.,0K 6.,0K7.,0K 8.,

OK 9., OK 10.
Tema 1.7. Cooepircanue yuebnozo mamepuana MK 1.1, IIK 1.2, TIK 1.3.,
Kanposas [ToHATHE KaZpOBOM JOKyMEHTAlMH. BHIbl KagpoBOW JOKyMeHTanuu. PaGora ¢ 2 IK 1.4, 1IK 1.5, IIK 2.1,
JOKYMEHTAIUs KaJIpOBOM JTOKYMEHTALUEM. [K2.2., 11K 2.3, TIK 2.4,
CemuHapckoe 3aHsTHe: 0pOpMIIEHUE pPE3IOME. 2 K 2.5, 1K 3.1, 1K 3.2,




Cemunapckoe 3aHsaTHe: O(OpPMJIEHHE TPYAOBOW KHIDKKH, JIMYHOM KapTOYKH 2 IK3.3.,1IK3.4,1IK3.5.,
paboTHUKA. 1K 4.1.,11IK 4.2., 11K 4.3.,
[IK 4.4.,1IK 4.5., IIK 4.6.,
OK 1., OK 2., OK 3., OK 4.,
OK 5.,0K 6., 0K 7., OK 8.,

OK 9., OK 10.
Tema 1.8. Cooepicanue yuedbnozo mamepuana IIK 1.1, TIK 1.2., TIK 1.3.,
JlenonpousBoAcTBO | Buasl oOpamenuii rpaxkaad. TpeboBaHus, NpeabaBIsSeMble K 0OpaleHHAM TPaKIaH 1 2 IK 1.4, IK 1.5, TIK 2.1,
110 obpaiieHnsaM | ux opopmiaeHuo. I1opsaaok paccMoTpeHus oOpaneHuil rpaxkias 1K 2.2,1TIK23., 11K 2.4.,
rpak/iaH. CeMuHapCKoOe 3aHsITHE: BEJICHHUE JICJIONPOU3BOJICTBA IO OOPAIIICHUSIM TPaKIaH. 2 gi §§ ” gi gi’ gi ;g’
CamocrosiTesibHast pa0oTa 00y4arOIIMXCH: 9 K 41: K 42: K 43:
crenaTth KOHCIEKT: «CpOKH XpaHEHHs JOKYMEHTOBY. MK 4.4.. TIK 4.5.. TIK 4.6.,
OK 1.,0K 2., 0K 3., 0K 4.,
OK 5.,0K 6.,0K 7., 0K &,

OK 9., OK 10.

Tema 1.9. Cooepircanue yuebnozo mamepuana MK 1.1, MK 1.2, [TIK 1.3.,
Opranuzanus Homenknarypa nen: mnomsrtue, nemn. Buasi nomenmkmaryp nen. Crpykrypa | HK 1.4, 1IK 1.5, TIK 2.1.,
OIEPAaTHBHOTO HOMEHKJIATYphI JIeNl ¥ TOPsI0K ee 3amonHeHus. DopmupoBanue aen. ObecnieueHue [IK2.2, 11K 2.3, 1K 2.4.,

XpaHeHUsI COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, [IEPEIaHHbIX B apXHUB. gﬁ gg ” gﬁ gi’ gﬁ gg’
MOKYMCHTOB 1 CemuHapckoe 3aHsITHe: COCTaBleHHE W O(OPMIIGHWE HOMEHKIATYphl Jell, ) K 4.1‘: K 4.2‘: K 4.3‘:

MOPAZIOK Nepeiatit B | opopmieHne nena IIK 4.4., TIK 4.5, TIK 4.6.,
AdpXUB. CemuHapckoe 3aHAITHE: UTOTOBasi KOHTPOJIbHAs paboTa OK 1., 0K 2., OK 3., OK 4.,
2 |OK5.,0K6.,0K7.,0KS8.,
OK 9., OK 10.
CeMHHApCKOe 3aHSATHE: 334€T 2
Bcero 81




3. YCJIOBHUSI PEAJTU3AIINN PABOYEI TIPOTPAMMBI YUYUEBHOI
JUCHUILIAHBI

3.1. TpeOoBanusi K MHHHUMAJIBLHOMY MATEPHAIbHO-TEXHHYECKOMY
o0ecne4yeHnIo:

Peanuzaums ydeOHON IuCUHMIUIMHBI TpeOyeT Hamuuus y4eOHOro kaOuHeTa
«JlokyMeHTalmoOHHOE O0eCcTIeUeHNE YIIPaBICHUS.

O6opynoBanne yueOHOTO KaOUHETA:
— MOCaZ0YHbIE MECTa MO KOJIWYECTBY 00yUaIOIINXCS;
— pabouee MecTo MpenoiaBaTes;
— KOMILJIEKT Y4eOHO-METOANUECKOr0 KOMILIEKCa M0 AUCHUIUINHE «/]oKyMeHTalnoHHOe
o0ecrieueHrne  yOpaBlCHUS»:  pa3fdaTOYHbIA  Marepuan: ONaHKH  JOKYMEHTOB,
bopMyIISIphI-00pas3Ilhl; KAPTOUKH.
— METoInYecKoe oOecreueHrne: HOpMaTUBHO-TIPABOBbIE AKThI, CIIPABOYHAS JIUTEPATYPA.

TexHuueckue cpeacTBa 00yUYeHHUS:
— KOMIIBIOTEP C JINLIEH3MOHHBIM ITporpaMMHbIM obecnieueHrnem Open Office;
— Google Chrome;
— Cnpasouno-nipaBoBas cucremont «Koncynbrant Ilmtoc»;
— MyJIbTUMEINA IIPOEKTOP.

3.2. UudopmannonHoe odecnevyeHne o0yueHms :

HopMmaTuBHO-npaBoBbI€ aKThI:

1. TOCT P 7.0.97-2016. HaunonansHseiii crangapt Poccuiickoit @eaepanun. Cucrema
CTaHJAApTOB 10 HHpOpMalUU, OUOIMOTEYHOMY U  H3JATEIBCKOMY  JETy.
OpraHu3aImoOHHO-paclopsIuTeNbHas JoOKyMeHTamus. TpeboBanus K 0OpMIICHUIO
nokyMeHToB (yTB. IIpukazom Poccrangapra ot 08.12.2016 N 2004-ct) (pen. ot
14.05.2018)

OcHoBHas:

1. TIpozosa O.C. [emonpou3BojAcTBO: y4yeOHOE TMOcoOMe Uil  CPEIHEro
npodeccuoHanbHoro oopazosanusi / O.C. I'po3oBa. - MockBa: M3narensctBo FOpaiir,
2019.- 126 c.— (IIpodeccuonansuoe obOpazoBanue). - ISBN 978-5-534-08211-1. -
Tekct: oanexktponHbii //  OOpazoBarenbHass 1inatgopma IOpait  [caiit]. -
URL:

2. [Hoponuna JI.A. JIoOKyMeHTallMOHHOE OO€CIeUeHUEe YNpaBICHUA: YYEOHUK U
NpaKTUKyM Ui cpeaHero mnpodeccuonansHoro obpazoBanusa/ JILA. JloponuHa,
B.C. Uputukosa. - Mockaa: N3narenscTBO IOpaiir, 2019. - 233 c. -
(ITpodbeccuonansuoe oopazoBanue). - ISBN 978-5-534-05783-6. - TekcT: 25IeKTpOHHBIH
// ObpazoBarensHas miaTdopma FOpaiit [caiiT]. - URL:

JlonmoJiHUTEILHAS :
1. KazakeBuu T.A. JlokymMeHTallMOHHOE OOECHEYEHUE YIPABJICHUSA: YYEOHHK U


https://urait.ru/bcode/438791
https://urait.ru/bcode/438586

NpaKTUKYM JUId CpelHero mnpodeccuoHanbHoro oOpaszoBanusi/ T.A. Ka3zakeBuu,
A.WN. Tkanuu. - 2-e u3a., ucnp. u aomn. - Mocksa: U3znarensctBo FOpaiit, 2019. - 177 c. -
(ITpodeccruonansuoe oobpazoBanue). - ISBN 978-5-534-06291-5. - Tekct: 21eKTpOHHBIN
// ObpazoBarenbHas miatdopma FOpaiit [caiiT]. - URL: https://urait.ru/bcode/437587

2. llysanoBa H.H. OcHOBBI J1e710NpOU3BOACTBA: YUEOHUK U MPAKTUKYM JIJIsi CPEAHETO
npodeccuonansHoro obpazoanusi/ H.H. IllyBanosa, A.}O. MBanoBa; mom oOuiei
penakuueit H.H. lllyBanoBoii. - 2-e u3za., nepepadb. u jgom. - MockBa: M3matenbcTBo
FOpaiit, 2019. - 428 c. - (Ilpodeccnonansaoe obpazoBanue). - ISBN 978-5-534-11014-
2. - Tekct: nanextponnbii // OOpaszoBarenbHas tuiatrpopma IOpait [caliT]. -
URL: https://urait.ru/bcode/439063

4. KOHTPOJIb U OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHMS YUEBHOI
TV CHUILIAHBI
KOHTpOJII) N OLOCHKA PC3YyJIbTATOB OCBOCHUA y‘{e6H0ﬁ JAUCHUILIMHBI OCYIICCTBILICTCA
IpernogaBaTcjicM B IIPOHCCCC IIPOBCACHUA IMPAKTHYCCKHUX BaHHTHﬁ, TCCTUPOBAHHUA, 4
TaK>X€ BBITTOJIHEHUS CAMOCTOSATEIHHOMN pa6OTBI 06y"IaIOHII/IMI/ICH

Pe3yabTarhl 00yyeHust ®opMbI 1 METOAbI KOHTPOJISI U OLIEHKH
(ocBOeHHBIE YMEeHHSsI, yCBOEHHbIE pe3yJIbTaTOB 00yYeHUsI
3HAHUA)
1. 2.

HMeTh MPAKTHYECKHUIi ONBIT:

COCTaBJICHUSI 1 O(DOPMIICHHUSI KOHCIIEKT, MpaKTU4Yeckas padoTa, YCTHBIN

OpraHU3alUOHHO-PACTIOPSIIUTENLHON | OTIpOC

JIOKyMEHTAIUU

OpraHu3aluy JOKyMEHT0000poTa KOHCIIEKT, MpaKkTU4Yeckas paboTa, yCTHBIN
oTpoc

BEJICHHS JIEJIOMIPOM3BO/ICTBA 110 KOHCITEKT, TpaKTU4Yeckas padoTa, yCTHBIN

oOpallleHUsIM TpaXKJIaH Onpoc

YMEHHUSsI:

0(OpMIISTH JOKYMEHTAIIUIO B KOHCIIEKT, TpaKkTU4YecKas paboTa, yCTHBIN

COOTBETCTBUH C HOPMATUBHOM 0a30ii, | ompoc
UCTIOJIb3YSI TH(POPMAIIMOHHBIE

TEXHOJIOTUU
OCYIIECTBJISITh aBTOMATU3AIINIO KOHCIIEKT, TpaKTU4Yeckas padoTa, yCTHBIN
00pabOTKH IOKYMEHTOB Onpoc
YHU(DUIIUPOBATH CUCTEMBI KOHCITEKT, TpaKkTU4Yeckas paboTa, yCTHBIU
JOKyMEHTAITU! orpoc
OCYIIECTBJIATh XPaHEHUE U TTIOMCK KOHCITeKT, TpaKTH4YecKas padoTa, yCTHBIN
JTIOKyMCHTOB OTpoc
OCYIIECTBIISITh aBTOMATU3AIINIO KOHCIIEKT, TpaKkTU4YecKas padoTa, yCTHBIN
00pabOTKM TOKYMEHTOB onpoc
MCIIOJIh30BaTh KOHCIIEKT, TpaKkTU4Yeckas padoTa, yCTHBIN
TEICKOMMYHHUKAIIMOHHBIE orpoc

TEXHOJIOTHH B JIEKTPOHHOM
JOKYMEHTO000poTe



https://urait.ru/bcode/437587
https://urait.ru/bcode/439063

3HAHHS:

TIOHATHE, LIeTH, 331891 U TIPUHIUIIBI KOHCIIEKT, IpaKTudeckas paboTa, YCTHEIH

JeJIONPOU3BOJICTBA orpoc

OCHOBHBIE TIOHSTHUS KOHCIIEKT, MpaKTHUdeckass paboTa, yCTHBIM

JOKYMEHTAllMOHHOT0 00ecredeHus oTIpoc

yIpaBleHUs

CHCTEMBI IOKyMEHTAI[HOHHOTO KOHCIIEKT, MpaKTH4YecKas paboTa, YCTHBIA

obecrieyeHus ynpapIeHus orpoc

KIacCU(HUKAIMIO JOKYMEHTOB KOHCIIEKT, IpaKTh4eckas paboTa, YCTHBIM
orpoc

TpebOBaHUS K COCTABJIEHHMIO U KOHCITEKT, IpaKkThdeckas pabora, YCTHBIA

0QOPMIIEHHIO JOKYMEHTOB orpoc

OpraHU3alMI0 JOKYMEHTO0000poTa: KOHCIIEKT, INpaKTH4ecKas paboTa, YCTHBIMN

npueM, o0paboTKy, perHCTpaltio, omnpoc

KOHTpPOJIb, XpaHEHHE JJOKYMEHTOB,

HOMEHKJIATYpYy He

INporpamma paspaborana B coorBercTBHH ¢ @I'OC CITO no crnenuansHoctd 21.02.05
3eMenbHO-UMYIIECTBEHHbIE OTHOIIIEHHS, YTBEPXKI€HHBIM MunucrepcTeom
obOpasoBanus U Hayku Poccuiickoit ®@eneparuu 12 mas 2014 roga, npukas Ne 486, u
3aperucTpupoBaHHeIM B MuHrocT Poccuu 27 urons 2014 roma Ne 32885.

Pazpaboran: @Z,-E H. JlyboBckoBa, npemoaasarens
¢axynsrera CITO ®I'BOY BO OT'AY




