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1. IlepeyeHb KOMIETEHUHMH C YKa3aHUEM 3TANOB UX (JOPMHUPOBAHMS B MpoLecce
OCBOEHUSI 00pPa30BaTeJIbHON MPOrPaMMBbI.

HanmenoBanmue u conep:xanue komnerenuuu: [1K-15 - ymenuem BecTu 1ei10MpoU3BOJCTBO U
JIOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocyaapcTBeHHON BiacTu Poccuiickori ®enepamuu, opraHax
rOCyJapCTBEHHOM BiacTu cyObekToB Poccuiickoit  ®enepanuu, oOpraHax MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUsI, TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUUUNAIBHBIX MPEANPUITHAX W YUPEXKICHUSAX,
Hay4YHbIX ¥ O00pa3oBaTeNbHBIX OPraHU3aIMAX, TIOJUTHYECKUX MapTUSAX, OOIIECTBEHHO-
MOJINTUYECKUX, KOMMEPUYECKUX U HEKOMMEPUYECKUX OpraHu3aIusax

3HaTh: OCHOBHBIC NPUHIMIIBI U OCHOBHBIE TPeOOBaHMSA K OpraHMU3ALMU JEIONPOU3BOJICTBA U
JIOKYMEHTO000pOTa B OpraHax rocy/1lapcTBeHHOW U MyHUIIMTIAIBHOMN BJIacTH

Otan | 3HaTh OCHOBHBIC MPHHLMUIBI OPraHU3alMU JIEIONPOU3BOJCTBA U JOKYMEHTOO0OpOTa B
OpraHax rocyIapCTBEHHOW M MyHUIIUNIAIbHON BJIACTH

Otan 2 3HaTh OCHOBHBIE TPEOOBAHMUS K OpPraHU3aluu JAEJIONPON3BOICTBA U TJOKYMEHTOO0OpOTa B
OpraHax rocyIapCTBEHHOM U MyHUIIUNIAIBHOMN BIACTH

YMeThb: cocTaBiATh U 0QOPMIIATH JOKYMEHTBI, OTHOCSIIMECS K Oynymieil mnpodeccrnoHanbHOM
JeATEIbHOCTH

Ortan 1: coCTaBIATh JOKYMEHTHI, OTHOCSIIUECS K Oyaymied mpodeccnoHaIbHON 1esSTeNbHOCTH
Otan 2: 0hOpMIIATh TOKYMEHTBI, OTHOCSIIHECS K Oynymie mpodeccrnoHaIbHOM NeITeTbHOCTH
Baanerb: HHCTpYMEHTaMHM COCTaBIEHHs M O(QOpPMIICHHMS JIOKYMEHTOB B  OpraHax
rocyiapctBeHHoM Biactu Poccuiickoi @enepanuu, opraHax TrOCyJAapCTBEHHOW BIIACTH
cyobekToB Poccuiickoit denepariy, opranax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS, TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIMMIATBHBIX MPEANPUATHAX U YUPESKICHUSIX, HAYUHBIX U 00pa30BaTENIbHBIX OPraHU3aIMIX,
HNOJUTUYECKUX TMapTHIX, OOLIECTBEHHO-MOIUTUYECKUX, KOMMEPYECKMX M HEKOMMEPUECKUX
OpraHu3aIusIX

Oran 1: MHCTpyMEHTaMM COCTaBJIEHMS JOKYMEHTOB B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOM BIIACTU
Poccuiickoit  ®eneparuu, opraHax TrOCyJapCTBEHHOW BIIacTH CyOBEeKTOB Poccuiickoii
®denepanyy, opraHax MECTHOTO CaMOYIPAaBIEHUS, TIOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIbHBIX
OPENNPUATHIX U YUPEKICHUSIX, HAYYHBIX U 00pa3oBaTENbHBIX OpraHU3aIUaX, MOJIUTHYECKUX
NapTUAX, OOIECTBEHHO-TTOJUTHYECKUX, KOMMEPUECKUX U HEKOMMEPUYECKUX OpraHU3aIMIX

Ortan 2: WHCTpyMeHTaMH OGOpPMIICHHUS JTOKYMEHTOB B OpraHax TOCYAapCTBEHHOH BIJIACTH
Poccuiickoit @enepanumn, opraHax TOCYZapCTBEHHOM Biactu cyOwbekToB Poccuiickoii
®enepanny, OpraHax MECTHOIO CaMOYIPABICHMS, TOCYIapCTBEHHBIX W MYHHUUMIIAJIbHBIX
OPEINPUATHIX U YUPSKICHUSAX, HAYYHBIX U 00Pa30BATEIbHBIX OPTaHHU3AMMIX, MOJTUTHICCKHX
NapTUSAX, 00IIECTBEHHO-TTOJIUTUYECKUX, KOMMEPUECKUX U HEKOMMEPUECKUX OpraHU3alMsIxX

2. Iloka3aTteau U KPUTEPHUU OLIEHUBAHUS KOMIIETEHIMI HA Pa3IHYHBIX
Tanax ux GopMHUpPOBaHMS.

Ta6muma 1 - Tlokazarenu u KpUTEpUU OLICHUBAHUSI KOMITETCHIIMM Ha 1 3Tame

HaumenoBanue Kpurepun IMoka3zarenu Cnoco0bl OleHKH
KOMIIeTCeHIIUH c(pOopMHPOBAHHOCTH
KOMIIeTeHIIUH
1 2 3 4
[IK-15 - ymeHuem chopmMHpOBaThH 3HaTb OCHOBHBIE - TECTUPOBAHHUE;
BECTH YMEHHUEM BECTU IPUHIUIIBI - HHAMBUyalIbHbIE
JIEJIONPOU3BOJCTBO U | AEJIONPOU3BOACTBO U | OPraHU3alMH 3aJaHus B paboyeit
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JIOKYMEHTOOOOPOT B
oprasax
roCyIapCTBEHHOU
Biiactu Poccuiickoit
®denepanun, opraHax
roCyJapCTBEHHOMN
BJIACTH CYOBEKTOB
Poccuiickoit
®denepanun, opraHax
MECTHOT'O
caMOyIpaBJieHus,
rOCY/IapCTBEHHBIX H
MYHHUIIUTIATBHBIX
OPEIPUATHIX U
YUPEXKICHUSX,
HAyYHBIX U
00pa3zoBaTenbHBIX
OpTraHHU3aIHIX,

MO TUIECKIX
napTUsx,
00IIECTBEHHO-
MOJIUTUYECKHUX,
KOMMEPUYECKUX H
HEKOMMEPUYECKUX
OpTraHHU3aIUIX

JIOKYMEHTOOOOPOT B
oprasax
roCyIapCTBEHHOU
Byiactu Poccuiickoit
®denepanun, opraHax
roCyJapCTBEHHOM
BJIACTH CYOBEKTOB
Poccuiickoit
®denepanun, opraHax
MECTHOT'O
caMOyIpaBJieHuS,
TOCY/IapCTBEHHBIX U
MYHHUIIUTTATBHBIX
OPEINPUATHIX U
YUPEXKICHUSX,
HAyYHBIX U
00pa3zoBaTeNbHBIX
OpTraHHU3aIHIX,

MO TUIECKIX
napTUsx,
00IIECTBEHHO-
MOJIUTUYECKHUX,
KOMMEPUYECKUX H
HEKOMMEPUYECKUX
OpTraHU3aIUIX

JIEJIONPOU3BOJICTBA U
JOKYMEHTO00O0pOTa B
oprasax
rOCyJapCTBEHHON U
MYHULIMTIAJTbHOU
BJIACTH;

COCTaBJISITh
JIOKYMEHTHI,
OTHOCSIIINECS K
Oynymei
npodeCcCHOHATBHON
JesATEIbHOCTH;
BJIQJIETh
WHCTPYMEHTAMH
COCTaBJICHUS
JIOKYMEHTOB B
oprasax
roCyJapCTBEHHOMN
BJIacTu Poccuiickoi
®denepanun, opraHax
roCyJapCTBEHHOM
BJIACTU CYOBEKTOB
Poccuiickoit
®denepanun, opraHax
MECTHOT'O
caMOyIpaBJieHuS,
rOCY/IapCTBEHHBIX H
MYHHUIIUTIATBHBIX
OPEINPUATHIX U
YUPEXKICHUSX,
HAyYHBIX U
00pa3zoBaTeNbHBIX
OpTraHHU3aIHIX,
MOJIUTUYECKHUX
MapTHsIX,
00LIECTBEHHO-
MOJIUTUYECKHX,
KOMMEPUYECKUX U
HEKOMMEPUYECKHUX
OpraHu3aIusIX

TeTpaju;

- YCTHBIH OIIpOC;
- ¢ppoHTATBHBII
orpoc.

Tab6muma 2 - [lokazarenu U KpUTEPUH OLICHUBAHUS KOMITETCHIIMM Ha 2 dTare

HaunmenoBanue Kpurepun IToxazarenu Crnoco0bI OeHKH
KOMIIeTeHIIUH c()OpMHPOBAHHOCTH
KOMIIeTeHIIUH
1 2 3 4
[IK-15 - ymeHuem copmMHpOBaThH 3HaTb OCHOBHBIE - TECTUPOBAHHUE;
BECTH YMEHHUEM BECTU TpeOoBaHUs K - HHAUBUyalIbHbIE

JIeNTOTIPOU3BOICTBO U
JIOKYMEHTOOOOPOT B
oprasax

JIeNTOTIPOU3BOICTBO U
JIOKYMEHTOOOOPOT B
oprasax

OprasHu3anuu
JIETIONPOMU3BOACTBA U
JIOKYMEHTO000pOTa B

3aaHus B paboueit
TeTpay;
- YCTHBIH OIIpOC;




roCyIapCTBEHHOM roCyIapCTBEHHOU opraHax - ¢ppoHTATBHBII
BJIactu Poccuiickon BJIactu Poccuiickoi rOCyIapCTBEHHOU U OIIpocC.
®enepanun, opranax | degepanuu, opraHax | MyHULIUMIIAIBHON
roCyJapCTBEHHOMN roCyJapCTBEHHOMN BJIACTH;
BJIACTH CYOBEKTOB BJIACTH CYOBEKTOB 0hOopMITATH
Poccniickoit Poccuiickoit JOKYMEHTHI,
®enepanun, opranax | dexgepanuu, opraHax | OTHOCAIIUECS K
MECTHOTO MECTHOTO Oynymei
caMOyIpaBJieHuS, caMOyIpaBJieHus, npodeccuoHanbHOM
rOCYJapCTBEHHBIX U rOCYJapCTBEHHBIX U JesATEIbHOCTH;
MYHUIIUTIATBHBIX MYHHUIIUTTATBHBIX UHCTPYMEHTaMHU
NPEANPUITUIX U NPEANPUITUIX U oopMITCHHS
YUPEXKICHUSX, YUPEXKICHUSX, JIOKYMEHTOB B
HAyYHBIX U HAyYHBIX U opraHax
00pa3zoBaTeNbHBIX 00pa3zoBaTenbHBIX TrOCYJIapCTBEHHOM
OpraHu3alusix, OpraHu3alusix, Biactu Pocculickoin
MOJIUTUYECKUX MOJIUTHYECKUX ®enepanuu, opraHax
MapTHSIX, napTusx, rocyJapCTBEHHOM
00I11eCTBEHHO- 00I11eCTBEHHO- BJIACTH CYOBEKTOB
MMOJIMTHYECKHUX, MMOJIMTHYCCKHUX, Poccuiickoit
KOMMEPYECKUX U KOMMEPYECKHX U ®degepannu, Opranax
HEKOMMEPUYECKUX HEKOMMEPUYECKUX MECTHOT'O
OpraHu3aIusIx OpraHu3aIusIxX CaMOYTIpaBIICHHUS],
roCy/IapCTBEHHBIX U
MYHHIIUITATEHBIX
OPEINPUATHIX U
YUPEKICHUSX,
HAyYHBIX U
00pa3oBaTeNbHBIX
OpraHu3aIusX,
MOJIMTHYECKUX
napTUsx,
00IIECTBEHHO-
MOJIUTUYECKHUX,
KOMMEPYECKUX U
HEKOMMEPUYECKUX
OpraHu3aIusIX
1 — yKaszvieaemcsa HAUMEHOBAHUE KOMNEMEHYUl, 3aKPEenieHHou 3d OUCYUNIUHOU

coomeemcmauu ¢ PYII « Pacnpedenenuem komnemeryuiy.

2 —nponucsleaenics coc)epofcaHue KomnemeHyuu 6 OMeNa20IbHOLL ¢0pM€ HacmoAuleco 6pemMeru.

3 — yKaswvlearomcs mpe506anuﬂ «3HaAmMv», Kymenivy, «enaoemuy.

4 — ykazvisaiomcs opmol, ¢ NOMOWBIO KOMOPLIX MOHCHO OYeHUMbOyOem c@hopmMuposanHocms

KoMnemeHyuu().

YHI/IBepCHTeT HCIOJIB3YET CHUCTCMY OLCHOK COOTBCTCTBYIOUICTO TOCYAapCTBCHHBIM
periiameHTaM B cdepe o00pa3oBaHHUS U TO3BOJSIONIYIO 00€CIeurnBaTh WHTETPAIUI0 B
MEXIYHApOJAHOE 00pa3oBaTenbHOE MPOCTpaHCTBO. CHcTEeMa OLIEHOK U OTIMCAHUE CUCTEM OIEHOK

3. IIIkaja oneHuBaHusl.

MIPEACTaBJICHBI B Ta0HIax3 u 4.

Tabauua 3 - Cucrema OLeHOK




Jlnanazon IK3aMeH
OIleHKH, eBpoIIciicKast IIKaJia TpaaUIIMOHHAs [ITKAJIa 3auer
B 0aJju1ax (ECTS)
[95;100] A —(5+) B
[85:95) B-(5) OTIUYHO — (5) I
[70,85) C-4) xopotio — (4)
[60;70) D - (3+) .
[50:60) E-(3) YIOBIETBOPUTENHHO — (3) e
[33,3:50) FX - (2%) HEYJIOBJIETBOPHTENBHO — (2)
[0:33,3) F-(2)

Taomuua 4 - Onuca"nye CUCTEMBI OLIEHOK

BBIITOJIHCHO, HCKOTOPHBIC U3 BLIITOJIHCHHBIX SaﬂaHHﬁ,

ECTS Onucanue oneHOK TpaaunuoHHas mKaga
A IIpeBOCXOAHO — TEOPETUUECKOE COAEPKAHUE Kypca
OCBOCHO TOJIHOCTBIO, 0€3 MpoOesioB, HEOOXOAMMbIC
MPAKTUYECKHE HABBIKK paOOTBI C OCBOCHHBIM
MaTepHUaIoM c(hOpMHPOBAHBI, BCE
MPEeIyCMOTPECHHBIE POrpaMMOit oOydeHus
ydeOHbIC 3aJaHUsl BBIIIOJIHCHBI, KayecTBO HX
BBIIIOJHEHUS OLICHECHO YHCIOM OalljioB, OJMU3KUM K o
MaKCHMaJIbHOMY. E §
B OTAMYHO — TEOPEeTUYECKOE COACpKAHHE Kypca =3
OCBOCHO TOJIHOCTBIO, 0€3 MpoOesioB, HEOOXOAUMbIC °© 2
MPAKTUYECKHE HABBIKK paOOTBI C OCBOCHHBIM
MaTepHUajJOM B OCHOBHOM C(HOpPMHPOBAHBI, BCE
MPEeIyCMOTPECHHBIE pPOrpaMMoit oOydeHus
ydeOHbIC  3aJaHMsl  BBINOJIHECHBI,  Ka4eCTBO
BBITIOJIHCHUSL ~ OOJIBIIMHCTBA M3 HHUX  OIICHCHO
YUCJIOM 0aIoB, OJIM3KUM K MAaKCUMaJIbHOMY.
C Xopomo — TeopeTHYEeCKoe COJACpPKAHHE Kypca
OCBOCHO TMOJHOCTBIO, 0e3 MpoOenoB, HEKOTOpPbIE
MPAKTUYECCKHE HABBIKK pPabOTBI C OCBOCHHBIM —
MaTtepuaaoM Cc(HOPMHPOBAHBI HEAOCTATOYHO, BCE % S
MPEYCMOTPCHHBIE POrPaMMOit oOydJeHHS 2 E
ydeOHbIC  3aJaHMs]  BBIMOJIHECHBI,  Ka4eCTBO S s
BBITIOJIHCHUS HU OJIHOTO M3 HHUX HE OICHEHO =~
MaKCHMaJIbHBIM YHCIOM OaIoB, HEKOTOPBIC BHUJIBI
3aJIaHMH BBIITOJHEHBI C OIIHOKAMHU.
D Y10B1€TBOPUTETIHHO — TEOPETUIECKOE °
CoJIep)KaHue Kypca OCBOCHO YaCTUYHO, HO TTPOOCITBI 2
HE HOCST CYIIECTBEHHOTO Xapakrepa, 3
HEOOXOUMBIC TPAKTHYECKUE HABBIKU PaOOTHI ¢ E%
OCBOCHHBIM MaTepHuaIoM B OCHOBHOM S £
chopMHUpPOBaHBI, OOJBIIMHCTBO MPETYCMOTPEHHBIX £ 8
nporpaMMmoil  oOydeHuMs ~— y4eOHBIX  3aJaHUM 3
=
=

BO3MOYKHO, COAEPKAT OMIMOKH.




IMocpencTBEHHO — TEOPETUIECKOE COMICPIKAHHE
Kypca OCBOCHO YaCTUYHO, HEKOTOPHIE
MPaKTHYECKUE HABBIKK PabOThI HE CPOPMUPOBAHBI,
MHOTHE TIPEyCMOTPEHHBIE MPOTPAMMOI 00yUeHUS
yueOHbI€ 3a/IJaHUsI HE BBIMTOJIHEHBI, TM00 Ka4eCcTBO
BBHITIOJTHEHUSI HEKOTOPBIX U3 HUX OLIEHEHO YHCIIOM
O0ayI0B, OJTM3KUM K MUHUMAIBHOMY

YAOBJIETBOPUTEIbHO
(He3a4TeHO0)

FX YcaosHo HEYJ10BJIETBOPUTEILHO -
TEOPETHYECKOE  COJIepKaHUE Kypca  OCBOEHO
YaCTUYHO, HEOOXOTUMBIC MPAKTUYECKHE HABBIKU
pabotel  He  chOpMHUPOBaHBL,  OOJBITMHCTBO
MIPETYyCMOTPEHHBIX POrpaMMOit oOydeHus
y4eOHBIX 3aJlaHUN HE BBIMTOJTHEHO, JTUOO KAa4eCTBO -
HX BBIIIOJHEHUS OIEHEHO YHCIIOM 0aIoB, OJIU3KUM 2
K MUHHUMAJIbHOMY; npu JOTOIHHATEILHON 3 -
CaMOCTOSITENTLHON paboTe Haja MaTepuaioM Kypca = =
[-P]
BO3MOJKHO ITOBBIIIEHHE KA4YeCTBAa BBIMIOJIHEHUS §‘ =
y4eOHBIX 3aJJaHHH. 3 §
F Be3ycioBHO HEY/10BJIETBOPUTEIbHO — 2 =
c N’
=
=
[<P]
=

TEOPETUYECKOe COJIep)KaHHe Kypca HE OCBOCHO,
HEOOXOMMBIC TPAKTUYECKUE HABBIKK pPAOOTHI HE
chOpMUPOBaHbI, BCE BBIIOJHCHHBIE Y4eOHBIC
3a/IaHus cozepxar rpyOsbie OImnOKH,
JIOTIOTHUTENIbHAST CaMOCTOsITeNbHAsE paboTa HaJ
MaTepHalioM Kypca HEe TpPUBEACT K KaKOMY-JTHOO
3HAYUMOMY TIOBBIIIEHUIO KA4eCTBA BBITTOIHEHUS
y4eOHBIX 3aJJaHUM.

4. TunoBble KOHTPOJIbHBIE 32JAHNS WU MHbIE MAaTEePHUAJIbI, HE00X0AMMBIE J1JIs1
OLIEHKHU 3HAHUI, YMEHHN i, HABBIKOB U (MJIM) ONbITA AeSATeJIbHOCTH,
XapaKTepU3yIMX 3Tanbl GopMUpoBaHUS KOMIIETEHIUI B NpoLecce 0CBOCHHS

o0pa3oBaTeJIbHOM MPOrPaMMBbl.

Tabmuua 5 - Kog 1 HauMeHOBaHNE KOMIIETEHIIMA. DTan 1

IIK-15 -

rocynapctBeHHoM Biactu Poccuiickoi ®Denepanuu,

YMCHUCM BCCTH ACIOIIPOU3BOACTBO U I[OKYMGHTOOGOPOT B OpraHax

OpraHax TOCYyAapCTBEHHOW BIAacTH

cyobekToB Poccuiickoit denepariy, opranax MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS, TOCYAaPCTBEHHBIX U
MYHULUNATBHBIX TPEANPUIATUAX U YUPEKACHUAX, HAYUHBIX U 00pa30BaTE/IbHBIX OpraHU3aLUsX,
HNOJUTUYECKUX TMapTHSIX, OOLIECTBEHHO-MOIUTUYECKUX, KOMMEPYECKMX M HEKOMMEPUECKUX

OpraHU3aAIUIX
HaumenoBanue @opMyJIUpPOBKAa THUIOBOTO KOHTPOJBHOTO 3aJaHUs WJIH HWHOTO
3HAHU, YMEHHI, | MaTepuana, He0OXOJUMOro JJisi OIEHKU 3HAHWM, YMEHUH, HABBIKOB U

HaBBIKOB W (WJIN)
OTIBITA IEATEIHHOCTH

(wH) ombITa MEATETLHOCTH

3HaTh: 3HATh
OCHOBHBEBIC HpI/IHI_II/IHI:I
OpraHu3aIu

JIEJIONPOU3BOJICTBA U

1. TIloustue oOecreueHus
yIpaBIeHUS.
2. Buapl 1OKyMEHTOB U UX Ki1acCHpUKAITHSI.

3. O0ume TpeOoBaHMs K YIPABICHYECKHM JOKYMEHTaM

U TOPUHOUIIBI JOKYMCHTAIIMOHHOI'O
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JTIOKYMEHTOO00OpOTa B
oprasax
FOCYyIapCTBEHHOW U
MYHULIMTIAJIBHOU
BJIACTH

4. CoBpemenHoe rocynapcrseHHoe peryaupoBanue JIOY B Poccun

YMeTh: COCTaBIIAITh
JIOKYMEHTHI,
OTHOCSIIHECS K
Oynyueit
npodecCHOHATBLHOM
JIeITCIIbHOCTH

5. Oprann3annoHHOE MTOCTPOCHHE CIIYKOBI 1€T0MPOU3BOICTBA

6. YHu(uKanus 1 cTaHzapTU3alus yIpaBIeHUYECKUX JOKYMEHTOB

7. 3akoHO#aTenbHbIE U MpaBoBble akThl PD B chepe mHpopmanuu u
JOKYMEHTAIUH.

8. 'ocynapcTBeHHbIE U OTpacieBble cTanaapTsl JJOY

Hapriknu: BJIJICHUS
UHCTPYMEHTAMH
COCTaBJICHUS
JIOKYMEHTOB B OpraHax
roCyJapCTBEHHOMN
Bnactu  Pocculickoi
®denepauyy, oOprasax
roCyIapCTBEHHOU
BJIACTHU CyOBEKTOB
Poccuiickoi
®enepaunu,
MECTHOT'O
CaMOYTIpaBIICHHUS,
FOCYJAapCTBEHHBIX H
MYHUIUTIATBHBIX
NPEANPUITHUIX u
YUPEKICHUSX,
Hay4YHBIX "
00pa3oBaTeNbHBIX
OpraHu3alusix,
MOJIMTHYECKUX
NapTUsX,
00IIECTBEHHO-
MOJINTHYECKUX,
KOMMEPYECKUX u
HEKOMMEPUYECKHUX
OpraHu3aIusIX

opraHax

9. 'ocynapcTBeHHBIE M OTpaciieBbIe KJIaccu(hUKaTopbl

10. T'ocymapcTBeHHast cucTeMa JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOeCTeueHus
ynpasinenus (I'CAOY).

11. UHCTpYKIMH MO E€TONPOU3BOACTBY KOHKPETHOTO MPEANPUSITHS
12. TpeboBaHus K MJIaHOBOH JOKYMEHTAINH

Tab6muna 6 - Kox 1 HauMeHoBaHUE KOMIIETEHIIMHA. DTar 2

IIK-15 -

YMEHHUEM BECTH JICJIOTPOM3BOJICTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax
rocyapcTBeHHOM Biactu Poccuiickon Penepauuu,

opraHax TIOCYJapCTBEHHOM BJIaCTU

cyowsekToB Poccuiickoit depepannu, OpraHax MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS, TOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX TPEANPHUATUAX U YUPEKACHUSAX, HAYUHBIX U 00pa30BaTEeIIbHBIX OPraHU3aLUsX,
MOJIMTUYECKUX MapTUSX, OOIIECTBEHHO-NOJIUTUYECKUX, KOMMEPUECKHX M HEKOMMEPYECKHX

opraHu3anuiax
HaunmenoBanue @opMyIMpOBKa THUIIOBOIO KOHTPOJIBHOIO 3aJaHUs WIU HHOIO
3HAHHW, yMEHUH, | MaTepuana, HeoOXOAMMOro JUIsl OIEHKH 3HAHWM, YMEHHI, HaBBIKOB U

HAaBBIKOB ®  (WJIH)
OTIBITA ICSATEIbHOCTH

(wn) ombITa AEATETLHOCTH

3HaTh: 3HATh

13. Cuctema 0T4ETHOM TOKYMEHTAllMU OpraHU3aluU
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OCHOBHBIE TpeOOBaHUS
K OpraHu3aIu
JIeNIONPOU3BOJCTBA U
JOKYMEHTO000pOoTa B
oprasax

FOCYJAapCTBEHHON WU

14. TTonsiTue cipaBOYHO-MH(OPMAITMOHHON JTOKYMEHTAIIUN

15. JlIokyMEeHTHpOBaHUE JEATEIbHOCTH KOJUIETHAIbHBIX OPraHOB

16. CnpaBouHO-aHAIUTHYECKAS] JOKYMEHTAITUS: TTOPSAI0K OhOPMIICHUS
1 COCTaBJICHUA

MYHULIMTIAJTbHOU

BJIACTHU

YMeTs: opopmitsath |17. OpraHu3anmoHHbIE TOKYMEHTBI: COCTAaBICHUE U 0(OPMIICHHE.
JOKYMEHTHI, 18. CoctaBnenue u ohopMiIeHHE PACTIOPSIIUTENBHBIX TOKYMEHTOB.
OTHOCSIIIAECS K [19. CocraBrnenue u 0o)OpMIICHHE TJIAHOB OpraHU3AINT

Oyny1ei 20. CocraBnenue u opopMiIeHHE OTYETHON JOKYMEHTAIHH
npodecCHOHATbHON

JESITEIIbHOCTH

HasBrixu: BiajeHus |21. Peructpanus u ydeT BXOASAIIEH JOKYMEHTAIUU
UHCTPYMEHTAMU 22. Pabora ¢ ucxoasiei JoKyMeHTauen

odopmIIeHUS 23. Ilopsimok paboThl C BHYTPEHHUMH JOKYMEHTAMH

JIOKYMEHTOB B opranax |24. PacriopsiauTeNbHble JOKYMEHTBI

roCyIapCTBEHHOU

Bractu  Poccuiickoit
®denepanum, OpraHax
roCyJapCTBEHHOMN
BJIACTH CyOBEKTOB
Poccuiickoit
®denepanum, OpraHax
MECTHOI'O
CaMOYTpaBIICHHUSI,
TOCYIapCTBEHHBIX |
MYHHUITUTIATBHBIX
MPEIITPUATHSIX 51
YUPEKICHUSX,
HAYYHBIX 51
00pa3zoBaTenbHBIX
OpTraHHU3aIHIX,
MOJIUTHYECKUX
MapTHSIX,
00IIeCTBEHHO-
MTOJIUTUYCCKUX,
KOMMEPYECKHUX u
HEKOMMEPUYECKHUX
OpraHU3aIMIX

IIpenooasamenem npedcmasnaromes munogvlie KOHMpPObHble 3a0aHUs , He0OX0OUMble OISl
OYeHKU 3HAHUL, YMeHUll, HagblK0o8. Tunogvle KOHMPOIbHYIE 3a0AHUA — IMO 00PA3YbL 3A0AHUL, NO
KOMOpuIM 6 nocieocmeuu oodyuarowuticss Oyoem npoxooums KOHMPOAb 3HAHUL, YMeHUL,
HABbIKOB, 8 Npoyecce MeKyuje2o0 KOHMpOJisl U NpoMencymoyHou ammecmayuu. Popma munoewix
KOHMPOIbHBIX 3A0AHUL MOdNCem OblMb 6 8U0e OMKPLIMbLX/3AKPLIMbIX MECMOos, Ha COOMHOUEHUE
HAUMEHOBAHULL, d MaKaice 6 guoe OULEmoas.

5. MeToauveckne MaTepHuaJibl, ONpeaessolue Npoue1ypbl OHeHUBAHNS 3HAHMI,
YMeHH i, HABBIKOB U (MJIM) ONBITA AeSITEJIbHOCTH, XapaAKTEePHU3YIOIIUX ITANbI

(¢GopMupoBaHusI KOMIIETEHUIHH.
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B mpouecce u3ydeHHs IUCHUIUIMHBI NMPEAYCMOTPEHBI Cienyromue (HOpMbl KOHTPOJIS:
TEKYIIUH, TPOMEXYTOUHBI KOHTPOJIb (3auem, 3K3ameH), KOHTPOJIb CaMOCTOSITEIbHON pabOoThI
CTYJCHTOB.

Texkylmuii KOHTPOJIb YCIEBAEMOCTH OOYYAIOIIUXCS OCYLIECTBISETCS IO BCEM BHIAM
KOHTaKTHOM ¥  CaMOCTOSITENIPHOW palOOThl, MPETyCMOTPEHHBIM pabouel MmporpaMMon
JTUCUMTUTMHBL. TeKyImii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH OCYIIECTBISETCS MPEIoAaBaTeNIeM, BeIyIIHM
ayJIUTOPHBIC 3aHSITHSL.

Texymmii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH MOXKET IPOBOIUTHCS B CICAYIONIHNX (POpMaXx:

- ycrHas (YCTHBIM ompoc, 3alluTa MNHCbMEHHOM paboThl, MOKIaA IO pe3ylbTaTam
CaMOCTOSITENIbHON PabOTHI U T.11.);

- TMNHUCbMEHHas (IMUCHbMEHHBIA OINPOC, BBHINOJHEHHE, PACUETHO-MPOEKTUPOBOYHOU U
pacueTHO-rpaduyeuecKoi padoT u T.1.);

- TecToBas (YCTHOE, MMChbMEHHOE, KOMITBIOTEPHOE TECTHPOBAHHUE).

Pe3ynbpTaThl TEKyIIEro KOHTPOJISA YCHEBAEMOCTH (DUKCUPYIOTCS B JKypHAlle 3aHATHU C
coOJroIeHreM TpeOOBaHUH 110 €T0 BEJCHUIO.

IIpoMeskyTOUHasi aTTeCTAlMA — 3TO HJIEMEHT 00pa30BaTENbHOTO MpoIiecca, TPU3BAHHBIN
OTpeIeNIUTh COOTBETCTBUE YPOBHS M KayecTBa 3HAHUI, YMEHHIl M HaBBIKOB OOYy4aroOUIMXCH,
YCTaHOBJICHHBIM TPeOOBAHMSIM COTJIaCHO pabodeil mporpaMMe AUCHHUIUIMHBL [IpomMexyrodnas
aTTecTalus OCYIIECTBIISETCS MO pe3ysibTaTaM TeKYIIEro KOHTPOJIS.

KoHkpeTHbIl BUA MPOMEKYTOUHOM aTTECTAlMH MO AUCIUILIUHE OMpPEeNseTcs padouyum
y4eOHBIM TIJIAHOM M pabouel MporpaMMoi TUCITUTUTHHBI.

3ayer, Kak MpaBWJIO, IMPENINOJaracT TIPOBEPKY YCBOGHHUS y4yeOHOro Marepuana
NpPaKTUUYECKHME W  CEeMHHApCKUX  3aHATUI, BBIIOJHEHUS  JIaOOpaTOpPHBIX, PacueTHO-
IPOCKTHUPOBOYHBIX U PACUETHO-TpapUUecKux paboT, KYpPCOBBIX MHPOEKTOB (paboT), a Takxke
MPOBEPKY PpE3yJbTaTOB YYEOHOW, TPOU3BOJICTBEHHOW WM TPEIIUIUIOMHON TpakTuk. B
OTIIENBHBIX ~ CIIy4asX 3a4eThl MOTYT YCTAaHABIMBAThCS MO  JIGKIIMOHHBIM  Kypcam,
MPEUMYIIECTBEHHO OMMCATEIbHOTO XapaKTepa WJIM TECHO CBS3aHHBIM C MPOM3BOICTBEHHOMN
MPAKTUKOM, UM UMEIOIIUM KYPCOBBIE TPOCKTHI M pAOOTHI.

DK3aMeH, KakK MpaBujo, MPEANoiaracT MPOBEPKY YyUeOHBIX JTOCTHXKEHUH 00ydaeMbl IO
BCE mMporpaMme AMCUUIUIMHBI W TpPECieqyeT Ielib OLCHUTh IOJTY4YEHHBIE TEOPETUYECKHE
3HAHUSA, HAaBBIKU CAMOCTOSITEIbHOM pabOThI, pPa3BUTHE TBOPYECKOTO MBIIUICHUS, YMEHUS
CUHTE3UPOBATh MOJyUYECHHBIC 3HAHUS U UX MTPAKTUYECKOTO TPUMEHEHUSI.

6. Martepuanbl A5 OUEHKH 3HAHMHA, yYMeHHWiH, HABBIKOB H (WIH) OMNBITA
AeATeJbHOCTH

[TonHBI KOMIUIEKT OLIEHOYHBIX CpPEICTB JUIsl OLEHKU 3HAaHWW, YMEHUH M HAaBBIKOB
HaXOIUTCS y BEAYILErO MPEnoJaBaTelIs.

10



