AHHOTAIUA K padoyeil mporpaMMe JUCUMILIHHBI

ABTOp C™motpuHa O.C., noueHT
HanmenoBanue nucuuminabl: b1.5.25 OcHoBBI 1emonpon3BoACTBa B IOKYMEHTO000pOTa

1. Ileab ocBOeHUST AUCHUTLIIMHBI:
- popMupOBaHUE y CTYJCHTOB HABBIKOB 10 COCTABJICHHIO U OPOPMIICHHUIO CITYKEOHBIX
JOKYMCHTOB B CUCTCMC IrOCyJapCTBCHHBIX 1 MYHHIIUTIAJIbHBIX OPraHOB

2. TpeGoBanus K pe3yJibTaTaM OCBOCHUS TUCHHUIIUHBI:

HNupexc n HaBbiku u (1n)
coZiep)KaHue 3Hanug YmMmenus OIBIT
KOMIETECHIINU JIEATEIIbHOCTH
[IK-15 - ymennem | Otarm 1: Oram 1: Oram 1:
BECTH - 3HaTh OCHOBHBIC - CocraBisTh - Uuctpymenramu
JIETONPOM3BOACTBO | TPHHIIUITBI JIOKYMEHTBHI, COCTaBJICHUS
" OpraHu3aluu OTHOCSIIIUECS K JIOKYMEHTOB B
IIOKYMCHTOO60p0T ACIOIPONU3BOJACTBA U 6y/:[ymey“1 opranax
B OpraHax JTOKYMEHT00OOpoTa | mpodecCHOHATBLHOM roCyJ1apCTBEHHOM
rocy/lapcTBEHHOH | B OpraHax JEeATEIIbHOCTH BJIACTH
BJIACTH rOCyJIapCTBEHHOU U Poccuiickoit
Poccuiickoii MYHHUIUTTATIBHOU Oran 2: denepanuu,
denepanuu, BJIACTH - OdopmnAate oprasax
opraHax JIOKYMEHTE, roCyJ1apCTBEHHOM
rocynapcTBeHHoOM | JTa 2: OTHOCAIIHECS K BJIACTU CYOBEKTOB
BJIACTH CYOBEKTOB | - 3HATHL OCHOBHEIE Oymymiei Poccwuiickoit
Poccuiickoii TpeOoBaHUS K npodhecCuoHATBHOM ®denepanuu,
denepanyy, OpraHu3aIu JEATeIIbHOCTH OpraHax MECTHOTO
opraHax MectHoro | ACJIOIPOU3BOLACTBA U caMOyIIpaBJICHUS,
camoympapyieHus, | AOKyMEHTOOoOopoTa roCyTapCTBCHHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX | B OpraHax M MYHMIIMIIAJIBHBIX
Y MYHULUIIAIBHBIX | FOCYAapCTBEHHOU U NPEANPUATUAX U
OPEINPUATUAX U MYHHUIUTIATLHOM YUPEKICHUSAX,
YUPEKIACHUSAX, BJIACTU Hay4HbIX U
HAYYHBIX U 00pa3oBaTeNbHBIX
o0pa3oBaTeNbHBIX OopraHu3alusx,
opraHu3alusx, MOJIUTHYECKUX
MOJUTUYECKUX MapTusx,
MapTUsX, OO0IIECTBEHHO-
00IIIeCTBEHHO- TOJTUTUYECKUX,
TOJTUTUYECKUX, KOMMEPYECKUX 1
KOMMEPYECKUX 1 HEKOMMEPUYECKHX
HEKOMMEPUYECKHX OpraHu3aIMsAX
OpraHu3aIUAX
Oran 2:
- Muctpymentamu
oopmMIIeHUS
JTOKYMEHTOB B
opraHax
roCyJ1apCTBEHHOM
BJIACTH
Poccuiickoit
denepanuu,




opraHax
roCyJ1apCTBEHHOM
BJIACTH CYOBEKTOB
Poccuiickoit
®enepanuy,
OopraHax MECTHOTO
caMoyIpaBJICHUS,
rOCyJapCTBEHHBIX
Y MYHHIIMITATbHBIX
NPEINPUATHSIX U
YUPEKICHUSAX,
HAYYHBIX U
00pa3oBaTeNbHBIX
OpraHu3aIHsIX,
MOJUTHYECKUX
MapTUsX,
OO0IIIECTBEHHO-
MOJUTHYECKHX,
KOMMEPYECKHUX U
HEKOMMEPUYECKUX
OpraHu3aIusIxX

3. Conep:kaHue QM CHUIINHBI:

Pa3nes 1. OcHOBBI 1eJIONPOU3BOACTBA

Tema 1 Beenenue B nucuumminHy «OCHOBBI JCIOMPOU3BOICTBA U JOKYMEHTOO0OPOTA)
Tema 2 HopmaTuBHO-METOIMYECKAs! OCHOBA JI€JIONPOU3BOICTBA U JOKYMEHTHUPOBAHUS
Tema 3 Ciy06a TOKyMEHTAIITMOHHOTO 0OCCTICUCHHS YIIPaBICHUS

Pa3nes 2. JlokyMeHTHPOBaHHE YIIPABJICHYECKOI 1esiTeIbHOCTH

Tewma 4 ITopsimox opopMIIeHHs OPTaHU3AIMOHHBIX U PACTIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
Tema 5 CucreMa MjaaHOBOUM M OTYETHOM TOKYMEHTALUU

Tema 6 CripaBouHO-UH(MOPMAITMOHHAS U CITPABOYHO-aHATUTHYECKAS JOKYMEHTAIIHS
Pa3nen 3. OcHOBBI JOKYMEHT00060pOTA

Tema 7 JIokyMEHTBI 11O KaAPOBOMY COCTaBY

Tema 8 Opranusanus JOKyMEHTO000pOTa

Tema 9 Opranuzanusi KOHTPOJIS 32 UCHIOJHEHUEM JTOKYMEHTOB

Pa3znen 4. ApxuBupoBaHue aeJ

Tema 10 Homenknatypa aen

Tema 11 @opMupoBaHue A€l U ONlepaTUBHOE XPAaHEHUE TOKYMEHTOB U J1€7

Tema 12 PaGoTa ¢ mokyMeHTaMH, COACpKATUMU KOH(PHICHIMAIbHYI0 HHPOPMAIIUIO HITH
KOMMEpYECKYIO TallHY

Tema 13 DneKTpOHHBII TOKYMEHTOO00POT

Tema 14 PexoMeHaIiuu 1o COCTaBICHUIO TEKCTOB CIIY)KEOHBIX JOKYMEHTOB

Tema 15 IToaroroBka nen k nepenayde B apXuB

4. O0mas TpyaoéMKocTh AUucHunInHbL: 3 3E.



