AHHOTaNMs K padoyeii mporpaMMe JUCUMILIMHBI
ABTOp Monowenkos A.H., ooyenm

HaumenoBanue nucuunianubi: 51.5.36 /Jokymenmoseoenue
Heab ocBOeHHMS JAUCUMIIMHBI

COIIMAJILHOM 3aIlUThI IpaXKaaH.

1. TpeGoBanus K pe3yJbTaTaM OCBOCHUS AUCHUILIUHBI:

U3yYeHUE JOKYMEHTAllMd M OpraHu3aluU
JIOKyMEHTOO0OpOTa B TMOAPA3ACICHUSIX OPTaHU3AIMKA, PEaTUu3yIoMUuX Mephl

Nunexc u
Hapwixu u (vam)
coaepKaHue 3Hanusg VYmMmenus
OIBIT JACATECILHOCTH

KOMIIETEHITHN
IK-9 MPaBUJI COCTABJICHHS | COCTABJIATH CIIY)KEOHBIC | HABBIKAMU IO
CIIOCOOHOCTBIO K u oopmIIeHUs | TOKYMEHTHI, 3alOTHITh | OpraHU3aluu
BEJICHUIO JTOKYMEHTOB MePBUYHBIC YUETHBIC MPOCTEUIIIUX CUCTEM
HEOOXOIUMON JOKYMEHTHI 110 JOKYMEHT000O0poTa
JOKYMCHTAIIUU U npoQuITIo W BEJICHUS
OpraHM3alnu podeCCHOHATBHON JIeIIOTIPON3BOICTBA
I[OKyMeHTOO60pOTa OCATCIIBHOCTHU I1I0 OCHOBHBIM
B MTOPA3ACICHUSIX HaIpPaBICHUSIM
OpraHu3alui, JICITEIbHOCTH
pEATN3YIOIHUX MEPHI YUPEKIACHUN
COIIMAIbHOU coluagbHOU chepbl
3aIIUTHI TPAXKIaH

2. Conepxanue TUCHUILUIUHBI:
Pa3znen 1 Teopernueckue moaxoasl K JOKYMEHTOOOOPOTY
Tema 1 BBeneHne B HAYUYHYIO JUCHUIUIMHY «J|OKYMEHTOBEIEHUE»

Tema 2

Hcropuss  pasButus

bopmynsipa

JOKYMEHTA U

POIIECCOB

JTOKYMEHTUPOBAHUSA
Tema 3 HopmaTuBHO-MeTOIMYECKas 6a3a TOKyMEHTO000poTa

Pa3znen 2 [loHsTHe U coiepKaHue TEPMUHA «JTOKYMEHT»

Tema 4 JlokyMeHT, pyHKINN JOKYMEHTa, UH(POPMaLlMOHHBIE CBOIICTBA IOKYMEHTA
Tema 5 OCHOBHOE MOHATHUS U TEPMUHOJIOTUS

Tema 6 @opma U coaepKaHue JOKYMEHTa

Tema 7 IOpuanueckas cuina JOKYMEHTA, OPHUIMHAIBHOCTb, IOMJIMHHOCTH U
IOJIOKHOCTh TOKYMEHTOB

Pa3nen 3 Posb u MECTO PEKBU3HUTOB B CUCTEME TOKYMEHTA

Tema 8 IlpaBuna opopmiieHUsT JOKYMEHTOB

Tema 9 PexkBU3UTHI 1 COCTaB OpraHU3allMOHHO-IPABOBBIX IOKYMEHTOB

Tema 10 PekBU3UTHI U COCTAB PACTIOPSAUTENBHBIX JTOKYMEHTOB

Tema 11 PexBu3uthl u coctaB HH(POPMALIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB

Paznen 4 Opranuzanus CHCTEMBl JOKYMEHTOOOOpOTa B  COBPEMEHHOM
JEIONPOU3BOICTBE

Tema 12 CucteMbl JOKYMEHTALIUU

Tema 13 SI3bIK JOKyMEHTA

Tema 14 Ilopsnok IBMKEHMsI TOKYMEHTa B OPraHM3alUsAX COLUAJIBHOM 3alUThI
HacCeJIeHUs



Tema 15 Opranuzauus HHYOPMAIMOHHO-TIOUCKOBBIX CHUCTEM M KOHTPOJIS
VICITOJIHEHHSI IOKYMEHTOB

Tema 16 3ammra u 06paboTka KOHPUAECHIMATBHBIX JOKYMEHTOB

3. O6mast Tpy10€MKOCTb JUCHMILTAHBI: 2 3E.



