AHHOTAIIMS K PABOUYEH ITPOT'PAMME YUEBHOM JUCIATIIMHBI
OI1.13 JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYHEHUME YIIPABJIEHUSA

Paspadoruuk: /lybosckoBa E.H., k.¢.H., npenomaBaTesnn

CneunanabHocTh: 40.02.01 [IpaBo u opraHuzamus CorMaIbHOTO 00eCIeUeHUs
HaumenoBanue nucuuniunbl: OI1.13 JlokymeHTallMOHHOE oOecrieueHrue ympanJe-
HUS

Hean u 3axa4u y4eOHOM JUCHUILIUHBI:

C uenpio OBIAEHUS COOTBETCTBYIOIIUMHU OOIIMMHU U MPO(EeCCHOHATBHBIMU KOMIIE-
TEHIIUSIMU B XOJI€ OCBOEHHUS YYEOHOU NUCIUIUIMHBI 00yYaromuiics JOJIKEH

HMeTh MPAKTUHYECKHUI ONbIT:

- COCTaBJICHUSA U 0(DOPMIICHUS OPTaHU3AIIMOHHO-PACTIOPSAIUTEIIBHON TOKYMEHTAITUY;
- OpraHu3aIuu JOKyMEHTO000pOoTa;

- BEJICHUS JISTIONPOU3BOICTBA 110 OOPAIICHHUSAM I'PakK/IaH;

yMeTh:

- 0OpMIIATH OPTraHU3AIIMOHHO-PACTIOPSIUTEIbHBIE JOKYMEHTHl B COOTBETCTBHH C
nericrByronuM ['OCTowm;

- OCYILIECTBJISITh O0pabOTKy BXOMASIINX, BHYTPEHHUX U MCXOJAIIUX JTOKYMEHTOB,
KOHTPOJIb 332 UX UCIIOJTHEHUEM;

- oopMIIATH TOKYMEHTHI JIJI4 Mepe/lauyr B apXUB OpraHU3aINY;

3HATh:

- IOHATHE JOKYMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI JOKYMEHTUPOBAHUS;

- MpaBUJia COCTaBICHUS U O0OPMIICHUS OPTaHU3aAIMOHHO-PACTIOPSIIUTEIBHBIX TOKY-
MeHTOB (nanee - OP/]);

- CUCTEMY U TUIIOBYIO T€XHOJIOTHIO JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTeUeHUs yIpaBIeHUs
(manee - J1I0OY);

- 0COOCHHOCTH JIEJIOTIPOU3BOJICTBA IO OOPAIIEHUSIM TpaxaaH U KOH(DHUICHIIUATEHOTO
JIEIOTIPOU3BOICTRA.

Pe3yabTarbl 0CBOCHHMS Y4eOHOM AW CUUIIMHBI:

Kox 1 HammenoBanune Howmep
HanmeHoBanue pe3yibTaTa 00yueHuUs

KOMIIETEHIINH TEMBI

ITK 1.1. OcymectBisrs | IMeTh MpakTHYECKU OIIBIT: Tema 1.5.

po(eCCHOHATBLHOE - cocTaBJIeHUs U O(POPMIIEHUS OPraHU3ALNOH- %2;‘: ig

TOJIKOBAaHHE HOPMATHB- | HO-PACIIOPSAUTEIBHON JOKYMEHTALMY; Tena 18,

HBIX TIPaBOBBIX aKTOB | - OpPraHM3aIMi JOKYMEHTOOO0POTA; Tema 1.9.

JUIsL  peajM3allid TpaB | - BEJAEHHs JEIONPOU3BOICTBA 10 00paIleH -

rpaxkaaH B cdepe MeH- | M rpakiaH;




CHOHHOI'O OO€CIICUCHHS
1 COLIMAIbHOM 34U ThI

YMETh:

- 0hopMIISITh OpraHu3aIMOHHO-
pacropsiiuTeIbHbIe JOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuu ¢ aerctyronmuM 'OCTowm;

- OCYIIECTBIIATh 00PaOOTKY BXOMSIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOJAIINX JTOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJHEHHUEM;

- 0OpMIIATH JOKYMEHTBI ISl TIepeaadn B ap-
XUB OpraHU3aIiu.

3HATB:
- IOHATHE IOKyMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CITOCOOBI
JTOKYMEHTHUPOBAHUS;

- TpaBWJIa COCTaBJICHUS W O(OPMIICHHS Opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIX JOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CUCTEMY M THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TAIlMOHHOTO 00ECIICUCHUs yIpaBIeHU (J1anee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA MO OOpa-
IICHUSM TPaXKJIaH W KOH(PUICHIHAIBHOTO Jie-
JIOTIPOM3BO/ICTBA.

[IK 1.2. OcymuiecTBasiTh
IpUeM TpaxkJaaH IO BO-
nmpocaM  TIEHCHOHHOTO
obecrieueHUss M COIU-
AJIbHOM 3aIUTHI

HNmeTs npakTHYeCKHil OIbIT:

- cocTaBlIeHHs U 0OPMIICHHUSI OpraHU3aIMOH-
HO-PaCIOPSAIUTEILHON TOKYMEHTALNY;

- OpraHu3aIy J0KyMEeHTO000poTa;

- BEJCHUS JIeJIONPOU3BOJICTBA IO OOpaIeHu-
SIM TPaXKJIaH;

YMETh:

- 0hopMIISITh OpraHu3alMOHHO-
pacrnopsiAuTeIbHbIe JOKYMEHTHI B COOTBET-
ctBuH ¢ pevictByromnm ['OCTom;

- OCYIIECTBJIATh 00PaOOTKY BXOMSAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOSIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
32 UX UCIIOJIHEHUEM;

- 0OpMIIATH JJOKYMEHTHI ISl TIepeaadu B ap-
XUB OpraHU3allnu.

3HATh:

- IOHATHE TOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIOCOOBI
JOKYMEHTUPOBAHUS;

- MpaBuJia COCTaBIEHUs U O0(OpPMIIEHHS opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSIANTENBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




(manee - OPJI);

- CUCTEMY U THIIOBYIO TE€XHOJIOTHIO IOKYMEH-
TAIIMOHHOTO OOecIeueH sl yIIpaBJIcHHs (J1aee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA MO OOpa-
IMICHUSIM TPaXKJaH U KOH(PUICHIINAIBHOTO Jie-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

[IK 1.3. PaccmaTpuBath
MAaKeT JOKYMEHTOB [IJiA
Ha3HAYCHUS TICHCUH,
mocoouit, KOMIICHCA-
UM, APYTUX BBILIAT, a
TaKXe Mep COLMAIbHON
MOAJACPKKU OT/ICJIbHBIM
KaTeroOpusiM  TpakJaH,
HY>XIQIOIIUMCSI B COLIU-
AJILHOMU 3aIuTe

HNmeTts npakTUYeCKUil OIbIT:

- cocTaBlieHHs U 0OPMIICHUSI OpraHU3aIMOH-
HO-PaCHOPSAIUTEIBLHON TOKYMEHTALUY;

- OpraHu3aIu J0OKyMEeHTO000pOoTa;

- BEJCHHUS JICJIONPOM3BOJICTBA IO OOpaIleHU-
SIM TpakJaH;

YMETh:

- 0hOopMIISITh OpraHu3alMOHHO-
pacnopsIuTEeNbHbIE JTIOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuH ¢ pevictByromumM ['OCTom;

- OCYILECTBIIATh 00pPaOOTKY BXOMAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOISAUINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a UX UCIIOJIHEHHEM;

- 0(OpMIISITh JOKYMEHTHI Ul NIEpelauu B ap-
XUB OpraHU3allxH.

3HATh:
- MIOHATHE JOKYMEHTa, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKyMCHTHUPOBAHHS,

- MpaBWJIa COCTABJICHUS U O(OPMIICHHSI Opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIIBHBIX JOKYMEHTOB
(manee - OP/I);

- CHCTEMY M THIIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMCH-
TAIlMOHHOTO 00ECIICUCHUs yIpaBlIeHUs (Janee
- HOY);

- 0COOCHHOCTH JCJIONPOU3BOJICTBA 10 OOpa-
IMICHUSM TPaKJIaH U KOH(DHUICHIIUAILHOTO JIe-
JIOTIPOU3BOJICTBA.

Tema 1.1.
Tema 1.4.
Tema 1.6.
Tema 1.7.

IIK 1.4. OcymiecTBasTh
yCTaHOBJICHHE (Ha3Ha-
4yeHue, rnepepacuer, Ie-
peBOJ), MHACKCALMIO M
KOPPEKTUPOBKY IIEHCUH,
Ha3HAYCHHE IOCOOUH,
KOMIICHCAllU U JPYTHUX
COIMAJIBHBIX  BBITLIAT,

NmeTs npakTHYECKUI ONBIT:

- COCTaBJICHUSI U OPOPMIICHUSI OPTaHU3ALMOH-
HO-PACHOPAIATEIIBHON TOKYMEHTALUY;

- OpraHu3aLuy 10KyMEHTO000pOTa;

- BEJICHUS JIEJIONPOU3BOJICTBA MO OOpaIleHU-
M TPaXKJaH;

YMETh:

Tema 1.2.
Tema 1.3.




ucrnonb3yst  uHpopma-
IUOHHO-KOMITbIOTEPHBIE
TEXHOJIOTHH

- 0hopMIISITh OpraHu3aIMOHHO-
pacropsiiuTebHbIe JOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuu ¢ aercteyronmuM 'OCTowm;

- OCYIIECTBIIATh 00pa0OTKY BXOJAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOJAIINUX JTOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJHEHHUEM;

- 0OpMIIATH JOKYMEHTBI ISl TIepeaadn B ap-
XUB OpraHU3aIiu.

3HATh:
- IOHATHE IOKyMEHTa, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKYMEHTHUPOBAHUS;

- TpaBWJIa COCTaBJICHUS W O(OPMIICHHS Opra-
HU3aIMOHHO-PACIIOPATUTEIBHBIX JTOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CUCTEMY M THUIOBYIO TE€XHOJIOTHIO JOKYMEH-
TallMOHHOTO 0OecIeueHUs yrpaBieHus (J1anee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA MO OOpa-
ICHUSM TPaXKJIaH W KOH(PUICHINAIBHOTO Jie-
JIOTIPOM3BO/ICTBA.

[IK 1.6. Koncynbtupo-
BaTh TPAXKIAH W TPEI-
CTaBUTEJICH IOpUIAYE-
CKMX JIMI[ [0 BOIpocam
IIEHCHOHHOI'0  oOecIe-
YEeHUS W COIUaJIbHOU
3aIUTHI

HNmeTth npakTUYeCKUil OIbIT:

- cocTaBlieHHs U 0OPMIICHHUSI OpraHU3aIMOH-
HO-PACHOPSAIUTEIBHON JOKYMEHTALINY;

- OpraHu3aIuu J0OKyMEHTO000pOoTa;

- BEJCHUS JICJIONPOM3BOJICTBA IO OOpaIleHHU-
SIM TPaXKJaH;

YMETh:

- 0hopMIISITh OpraHu3aIMOHHO-
pacnopsIuTeNbHbIE JTOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuH ¢ pevictByromnm ['OCTom;

- OCYILECTBIIATh 00PaOOTKY BXOMSAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOIAUIMX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a UX UCIIOJIHEHHEM;

- 0 OpMIIITh JOKYMEHTHI Ui NIEpejauu B ap-
XUB OpraHU3alxH.

3HATD:
- IOHATHE TJOKYMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKYMCHTHUPOBAHHS,

- MpaBWJIa COCTaBJICHUS U O0(OPMIICHHSI Opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIIBHBIX JOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

Tema 1.3.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




- CUCTEMY M THUIIOBYIO TCXHOJOI'MIO JOKYMCH-
TallMOHHOTO OOeCreYeH s yrpaBjieHus (Janee
- 10Y);

- OCO6CHHOCTI/I ACJIOIIPOU3BOACTBA IIO0 06pa-
HICHUSIM TPAXKJIaH U KOHPUACHIUATBHOTO Jie-
JIOIPOU3BOJICTBA.

OK 1. IloHumars cyuI-
HOCTh M COIMAJBHYIO
3HAYMMOCTh CBOEH Oy-
TyIIei npodeccud,
MPOSBIIATH K HEeu
YCTOWYUBBINA UHTEPEC

YMeTs:

- 0hOpMIISITh OpraHU3aIMOHHO-
pacnopsIuTENbHbIE JTOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuu ¢ aeictByromum 'OCTowm;

- OCYULIECTBJIATh 00paOOTKY BXOJSIINX, BHYT-
PEHHHUX M UCXOMSIIUX JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJIHEHHEM;

- 0OpMIIATh JJOKYMEHTBI IS TIepeaadu B ap-
XUB OpraHu3alluu.

3HATh:
- IOHATHE TJOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIOCOOBI
JIOKYMEHTUPOBAHUS;

- MpaBUJia COCTaBIEHUS U O0QOPMIICHHS opra-
HU3AIIMOHHO-PACTIOPSAIUTEIBHBIX TOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CHCTEMY M THITIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMCH-
TAIlMOHHOTO 00ECIIeUeHUs YIIpaBieHUs (anee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA O OOpa-
HMICHUSIM TPaKJIaH U KOH(PHUICHIIMAIBHOTO Jie-
JIOTIPOM3BO/ICTBA.

Tema 1.1.
Tema 1.2.

OK 2. OpraHu3oBbIBaTh
COOCTBEHHYIO JIEATECIIb-
HOCTh, BBIOMpATH THUIIO-
BBIE€ METOJIBI U CITOCOOBI
BBITIOJTHEHUS — mpodec-
CHOHAJIBHBIX 3aj1ad,
OlICHMBaTh HX 3(dek-
TUBHOCTb 1 KQ4€CTBO

YMeTs:

- 0hOpMIISITH OpraHu3aIMoOHHO-
pacnopsIuTeNbHbIE JTIOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuH ¢ pevictByromnm ['OCTom;

- OCYILECTBIIATh 00PaOOTKY BXOMSAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOIAUIMX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a UX UCIIOJIHEHHEM;

- 0OpMJIATH JOKYMEHTHI JJIs MIepeaadu B ap-
XUB OpraHU3allH.

3HATh:

- IOHATHE IOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CLIOCOObI
JOKYMEHTUPOBAHHS;

- TpaBUJIa COCTaBJICHUS U O(OPMIICHHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSIANTENBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.4.
Tema 1.5.




(manee - OPJI);

- CUCTEMY U THIIOBYIO TE€XHOJIOTHIO TOKYMEH-
TAIMOHHOTO OOecIeYeHHs YIIpaBiIeHHS (J1ajee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA MO OOpa-
IMICHUSIM TPaXKJaH U KOH(PUICHIINAIBHOTO Jie-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

OK 3. Ilpunumate pe-
HIEHUS B CTaHIApPTHBIX
Y HECTAHIAPTHBIX CUTY-
anusAX U HECTH 3a HHUX
OTBETCTBEHHOCTh

YMeTh:

- 0hopMIISITh OpraHU3aIMOHHO-
pacropsiiuTeIbHbIe JOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuu ¢ aecteyronmuM 'OCTowm;

- OCYIIECTBJIATh 00paOOTKY BXOJSIINX, BHYT-
PEHHHUX U MCXOJAIINUX JTOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJHEHHUEM;

- 0(hOpMIISITH TOKYMEHTBI JJIsl TIEpe/iauu B ap-
XUB OpraHU3aI1H.

3HATh:
- IOHATHE TOKYMEHTA, €T0 CBONCTBA, CITIOCOOBI
JTOKyMEHTHUPOBAHHS,

- TpaBWJIa COCTaBJICHUS W O(OPMIICHHS Opra-
HU3aIMOHHO-PACIIOPSTUTEIIBHBIX JTOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CUCTEMY M THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TallMOHHOTO 0OecIeueHUs yNpaBieHus (J1anee
- H0VY);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJACTBA MO 00pa-
MICHUSAM TPaKIaH U KOH(PUICHIIMAIBHOTO Je-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

Tema 1.3.
Tema 1.5.

OK 4. OcymecTBisTh
ITOMCK U HCIIOJIb30BaHUC
uH(popmanuu, HeoOXo-
aaMor st pexTuB-
HOTO BBIIIOJIHCHUS TIPO-
(dhecCHOHAIIBHBIX 3aJ1ad,
poeCCHOHAIILHOTO U
JUYHOCTHOT'O Pa3BUTHS

YMeTs:

- 0hOpMIISITH OpraHu3aIMoOHHO-
pacnopsIMTeNbHbIE JIOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuH ¢ aectBytomum 'OCTowm;

- OCYIIECTBJIATh 00PaOOTKY BXOJSAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOSAIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a UX UCIIOJIHCHHUEM;

- 0)OpMIIATH JOKYMEHTBI JUIS TIepeaadn B ap-
XUB OpraHU3aIlNH.

3HATh:

- IOHATHE TOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIOCOOBI
JOKYMEHTUPOBAHUS;

- TpaBUJIa COCTaBJICHUS U O(OPMIICHHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACIIOPSIANTENBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.2.
Tema 1.6.
Tema 1.7.




(manee - OPJI);

- CUCTEMY U THIIOBYIO TE€XHOJIOTHIO TOKYMEH-
TAIIMOHHOTO OOecIeueH sl yIIpaBJIcHHs (J1aee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJONPOU3BOJACTBA MO 00Opa-
IMICHUSIM TPaXKJaH U KOH(PUICHIINAIBHOTO Jie-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

OK 5. MHcnons3zoBaTh
MH(OPMaAMOHHO-
KOMMYHHUKAITIOHHBIE
TEXHOJIOTMU B mpodec-
CUOHAJIBHOM  JIeSITEIb-
HOCTH

YMeTh:

- 0hopMIISITh OpraHU3aIMOHHO-
pacropsiiuTebHbIe JOKYMEHTHI B COOTBET-
ctBuu ¢ aecteyronmuM 'OCTowm;

- OCYIIECTBJIATh 00paOOTKY BXOJSIINX, BHYT-
PEHHHUX U MCXOJAIINUX JTOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJHEHHUEM;

- 0(hOpMIISITH TOKYMEHTBI JJIsl TIEpe/iauu B ap-
XUB OpraHU3aI1H.

3HATh:
- IOHATHE TOKYMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKyMEHTHUPOBAHHS,

- TpaBWJIa COCTaBJICHUS W O(OPMIICHHS Opra-
HU3aIMOHHO-PACIIOPSTUTEIIBHBIX JTOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CUCTEMY M THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TallMOHHOTO 0OecIeueHUs yNpaBieHus (J1anee
- H0VY);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJACTBA MO OOpa-
IMICHUSAM TPaKJIaH U KOH(DHUICHIIMAIBHOTO Je-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

Tema 1.1.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.

OK 8. CaMocCTOSTEIbHO
OTIPEICIISITh 3a7a4d
npoeCCUOHATILHOTO U
JUYHOCTHOTO Pa3BUTHS,
3aHUMAThCsl caMooOpa-
30BaHUEM, OCO3HAHHO
IJIAHUPOBATh TOBBIIIC-
HUE KBaTM(PUKAIIH

YMeTs:

- 0hOpMIISITH OpraHu3aIiOHHO-
pacnopsIMTeNbHbIE JIOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuH ¢ aectBytomum 'OCTowm;

- OCYIIECTBJIATh 00PaOOTKY BXOJSAIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOSAIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a UX UCIIOJIHCHHUEM;

- 0)OpMIIATH JOKYMEHTBI JUIS TIepeaadn B ap-
XUB OpraHU3aIlNH.

3HATh:

- IOHATHE JOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIOCOOBI
JOKYMEHTUPOBAHUS;

- TpaBUJIa COCTaBJICHUS U O(OPMIICHHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACIIOPSIANTENBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.1.
Tema 1.5.




(manee - OPJI);

- CUCTEMY U THIIOBYIO TE€XHOJIOTHIO TOKYMEH-
TAIIMOHHOTO OOecIeueH sl yIIpaBJIcHHs (J1aee
- 10Y);

- 0COOEHHOCTH JEJONPOU3BOJACTBA MO 00pa-
IMICHUSIM TPaXKJaH U KOH(PUICHIINAIBHOTO Jie-

OK 9. OpuentupoBarb-
Csi B YCJOBHSIX IOCTO-
SIHHOTO W3MEHEHUS
paBOBO 0a3bl

JIOIPOU3BOJICTBA.
Ymers: Tema 1.1.
- 0hopMIISITh OpraHU3allMOHHO- Tema 1.3.

Tema 1.7.

pacropsiiuTeIbHbIe JOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBuu ¢ aecteyronmuM 'OCTowm;

- OCYIIECTBJIATh 00paOOTKY BXOJSIINX, BHYT-
PEHHHUX U MCXOJAIINUX JTOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJHEHHUEM;

- 0(hOpMIISITH TOKYMEHTBI JJIsl TIEpe/iauu B ap-
XUB OpraHU3aI1H.

3HATh:
- IOHATHE TOKYMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKyMEHTHUPOBAHHS,

- TpaBWJIa COCTABJICHUS U O(OPMIICHHS Opra-
HU3aIMOHHO-PACIIOPSTUTEIIBHBIX JTOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CUCTEMY M THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TallMOHHOTO 0OecIeueHUs yNpaBieHus (J1anee
- H0VY);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJACTBA MO OOpa-
MICHUSAM TPaKIaH U KOH(PUICHIIMAIBHOTO Je-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

Conep:xanue y4eOHO JUCHUIINHBI

Tema 1.1. [loHATHE O JOKYMEHTHPOBAHUHU.

Tema 1.2. Yaudukanus u crangapTU3aius J0KyMEHTOB.

Tema 1.3. PexkBU3UTHI U O1aHKU JOKYMEHTOB.

Tema 1.4. Oprann3zallMuOHHO-PACTIOPSIAUTENbHAS TOKYMEHTAIH.

Tema 1.5. Opranuzaius 10KyMEeHTOO00pOTA.

Tema 1.6. Opranu3zanus perucTpaluuud J0KyMEHTOB U KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS JOKY-

MCHTOB.

Tema 1.7. KagpoBasi noKymMeHTalUs.

Tema 1.8. [lenonpon3BoACTBO 1O OOpAICHUSIM I'PaXK/IaH.

Tema 1.9. Opranu3zanusi onepaTUBHOTO XPaHEHUS TJOKYMEHTOB M MIOPSIOK TIEpeIavu B

apXuB.



