AHHOTAILIMSA K PABOYEHA ITIPOTPAMME YUYEBHOUW JUCIHUILIMHBI
OI1.13 JOKYMEHTALIMOHHOE OBECIIEYEHUME YIIPABJIEHUSA

Pa3zpa6orumk: J/lyoosckosa E.H., x.¢.H., nmpenogaBaTesb

CneunanabHoctsh: 40.02.01 [IpaBo u opranuzanus COIMaILHOTO 00ECIeUeHUs
HaumenoBanue qucuuniaunbl: OI1.13 JlokymeHTanMoHHOE oOecriedeHue ymnpanJe-
HUS

Hesu n 321241 y4eOHOW TUCHUIIAHBI

C 1enbio OBJAJIEHUS COOTBETCTBYIOIIMMU OOUIUMHU U MPOPECCUOHAIBHBIMUA KOMIIE-
TEHUUSAMH B XOJI€ OCBOCHHUS y4eOHON AUCIMIUIMHBI 00yYaroNIUiics JOKeH

UMeTh MPAKTUYECKHUIi ONbIT:

- COCTaBJICHUS U 0(DOPMIICHUS OPTaHU3ALMOHHO-PACTIOPSAIUTEIIBLHON TOKYMEHTAIIUY;
- OpraHu3aluu JOKyMEHTO000pOoTa;

- BEJICHUS JICTIONPOU3BOJICTBA 110 OOPAIICHUSIM IPaXK/IaH;

yMeTh:

- oopMIIATH OPTraHU3ALMOHHO-PACTIOPSIUTEIbHBIE JOKYMEHTBl B COOTBETCTBUU C
nevicteyronmmM ['OCTowm;

- OCYHIECTBJIATH 00paOOTKY BXOJSIINX, BHYTPEHHUX U HCXOJAIIUX JOKYMEHTOB,
KOHTPOJIb 33 UX UCIOJIHEHUEM;

- 0bOpMIISITH IOKYMEHTHI JIJIs TIepeIaur B apXUB OpraHU3alnu;

3HATh:

- IOHATHE JOKYMEHTa, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOObI IOKyMEHTUPOBAHMS,

- TIpaBUJIa COCTABJICHUS U OGOPMIICHHS OPTaHU3alMOHHO-PACTIOPSIIUTEIBHBIX TOKY-
MeHTOB (mainee - OPJI);

- CHUCTEMY W TUIIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTEYeHUs YIPaBICHUS
(manee - IOVY);

- 0COOEHHOCTH JIEJIONPOU3BOJICTBA MO OOpAIIEHUAM TpaXxaaH U KOH(PHUICHIIUATBHOTO
JIEIONPOU3BOICTBA.

Pe3yabTaTrhl 0CBOCHHMS Y4eOHOM TN CIUNJINHBI:

Kon u nHaumenoBanue Homep
HanmMenoBanwue pesyibTaTa 00ydYeHHS

KOMITETCHIIUU TEMBI
. Tema 1.1.
[IK 1.1. OcymecTtBusth | IMETh NPaKTUYECKUIA OIBIT: Tema 1.2
npodeccruonanbHOe - COCTaBJICHHS U OPOPMIICHUSI OPTAHU3AIUOH- | Tema 1.3.
TOJIKOBAaHUE HOPMATHUB- | HO-PaCHOPSAIUTEIHHONU TOKYMEHTAIUY; Tema 1.4.
HBIX TIPaBOBBIX aKTOB | - OpraHU3aIyu TOKyMEHTOO00POTa; Tema 1.5.
JUISL  peav3aiiiil  TpaB | - BEICHUs JIETOMPOU3BOJICTBA MO OOpalleHH- ?Ma }g
ema 1.7.

rpaxiaaH B cdepe TeH- | siM rpaxkaaH;

DDA bep PWIIAH,; Tema 1.8,




CHOHHOTO OOecHedYeHus
U COLMAJILHOU 3aIUATHI

YMETh:

- 0(pOopMJIISATH OpraHu3allOHHO-
pacrnopsiAuTeNabHble JOKYMEHTHI B COOTBET-
ctBuu ¢ aeiictByrommm 'OCTowm;

- OCYILLIECTBIISITh 00paOOTKY BXOJAIINX, BHYT-
PEHHUX M UCXOASIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
32 UX UCIIOJIHEHUEM;

- 0OpMIISITh JOKYMEHTHI Ul NIEpPElauu B ap-
XUB OpTraHu3aluu.

3HATh:
- IOHATHE TJOKyMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKyMEHTHPOBAHHS,

- MpaBWJIa COCTABJICHUS U O()OPMIICHHSI Opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPSAIUTEIBHBIX TOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CHCTEMY ¥ THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMCH-
TallMOHHOTO OOECIeUeHUs yIpaBIcHUs (J1anee
- A0VY);

- 0COOCHHOCTH JIEJIONPOU3BOJICTBA IO 0OOpa-
IMICHUSAM TpaKJIaH U KOH(PHUICHIIMAIBHOTO Jie-
JIOTIPOU3BOJICTBA.

Tema 1.9.

[IK 1.2. OcymecTBasTh
npueM rpaxiaH Mo BO-
npocaM  TMEHCHOHHOTO
oOecrieyeHUusT M COIU-
AJIbHOM 3aIlUTHI

NmeTp mpakTHYECKU ONIBIT:

- COCTaBJICHUS U OPOPMIIEHUSI OPTaHU3AUOH-
HO-PACTIOPSAIUTENIBHON TOKYMEHTALUY;

- OpraHu3aLuyu 10KyMEHTO000pOTa;

- BEJICHUS JIEJONPOU3BOJICTBA MO OOpaIleHU-
M TpaKJlaH;

YMETh:

- 0hOpMIISITH OpraHu3aIMoOHHO-
pacrnopsiguTeNbHbIE JOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBud ¢ aeiictByromum 'OCTowm;

- OCYILECTBIISITH OOpPabOTKY BXOMSIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOJAIINX JTOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX UCIIOJIHEHUEM;

- 0hOpMIISITH TOKYMEHTBI JJIsI TIepe/iaun B ap-
XUB OpraHU3aI1H.

3HATh:

- IOHATHE IOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOObI
JOKYMEHTHUPOBAHHS;

- TpaBUJIa COCTaBJICHUS U O(OPMIICHHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.1.
Tema 1.2,
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




(manee - OP/I);

- CUCTEMY ¥ THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMECH-
TAIlMOHHOTO 00ECTICUCHUs yIpaBIICHUS (J1anee
- H0Y);

- OCOOCHHOCTH [IEJIOMPOU3BOJICTBA MO 00pa-
IMICHUSM TPKIaH W KOH(DHICHIIUAIBHOTO JIe-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

HmeTh MpakTHYECKUI OTBIT: Tema 1.1.
- COCTaBJICHHS U OPOPMIICHUSI OPTaHU3AIMOH- ?Ma ii
o Ma 1.95.
HO-PACIIOPSIANTEIILHON JOKYMEHTAIIHH; sza 14
- OpraHM3aIuy JOKYMEHT0000pOTa; Tema 1.5.
- BEJICHHS JIEJIOTIPOM3BOJICTBA 1O OOPAIICHH- | Tema 1.6.
sIM I'pakJaH; Tema 1.7.
Tema 1.8.
YMETB: Tema 1.9.
- opopMIISATH OpraHu3aluoOHHO-
acropsIUTEIbHBIE JOKYMEHTBI B COOTBET-
[IK 1.3. PaccmaTrpuBathb P AT HOKY
ctBud ¢ aeictByomum 'OCTowm;
TAKCT AOKYMEHTOB LY - HIECTBJIATH 00paObOTKY BXOMSIINX, BHYT
HasHAUCHMA  [ICHCHH, eHI?IIHx u chonamﬁx IIOKyMeHTOB KO;{ gm,
IIOCOOUH, Kxomrerca- | © y ’ RS
o 3a X UCIIOJITHCHHUEM;
1A, APYruX BBIILJIAT, a
. | - obopMIIATh TOKYMEHTHI TSl TIepeadn B ap-
TaK)K€ MEp COLMAIBbHOMN
XUB OpTraHU3aIINH.
MOJJIEPKKU OTJIETbHBIM
KaTeropusiM  TpakKJIaH
p PBIIAM, | T
HYKJIaIOIIUMCSI B COITH- .
. - IOHATHE TOKyMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JIbHOM 3aIlUTe
JIOKyMEHTHUPOBAHUS,
- MpaBWJia COCTaBIEHUS U O0()OPMIICHHS opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIX JTOKYMEHTOB
(manee - OPJI);
- CUCTEMY U THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TaIlMOHHOTO 00€CIIeueHUs yIpaBlieHUs (J1anee
- H0VY);
- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA MO OOpa-
IMICHUSAM TpaKIaH U KOH(PUICHIIMAIBHOTO Jie-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.
[IK 1.4. OcymecTtBusth | IMeTh NPaKTUYECKUIA OIBIT: %21;:: 1;
YCTaHOBJICHME  (HA3HA- [ - COCTABNEHHUS U OQOPMIIEHUS OPTAHUBALMOH- | pero 13,
YeHUe, TepepacueT, Me- | Ho-pachnopsaauTeIbHOM JOKYMEHTAIUY; Tema 1.4.
pPEBOM), WHACKCAIMIO U | - OpraHU3aIui JOKYMEHTO000POTa; Tema 1.5.
KOPPEKTUPOBKY MEHCHUH, | - BEIEHUS JIETIONPOU3BOICTBAa 1o obOpamienu- | Tema 1.6.
Ha3HAYCHUE TIOCOOUM, | SIM TpaXKIaH; ¥CM3 i;
o €Ma 1.0.
KOMITCHCAIINA 1 TUX
I Apy Tema 1.9.

COIIMaJIBHBIX BBIIJIAT,

YMETh:




UCHoNbp3ysl  uH(pOpMa-
[IUOHHO-KOMITbIOTEPHBIE
TEXHOJIOTHH

- oopMIIATH OpraHU3aIMOHHO-
pacrnopsiAuTeNabHbIe JOKYMEHTHI B COOTBET-
ctBuu ¢ aeiictByrommm 'OCTowm;

- OCYIIECTBIIATh 00paOOTKY BXOJSIINX, BHYT-
PEHHUX U UCXOISIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a UX UCIOJIHCHUEM;

- 0OpMIIATH JOKYMEHTHI ISl TIepeaadu B ap-
XUB OpraHu3alluu.

3HATh:
- IOHATHE TJOKyMEHTA, €T0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
JTOKyMEHTHUPOBAHUS,

- MpaBWJIa COCTABJICHUS U O(OPMIICHHSI Opra-
HU3AIIMOHHO-PACTIOPSTUTEIBHBIX TOKYMEHTOB
(manee - OPJI);

- CHCTEMY W THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMECH-
TAIlMOHHOTO 00ECIICUCHUS yIpaBIICHUS (J1aee
- A0VY);

- 0COOCHHOCTH JIEJIONPOU3BOJICTBA IO 0OOpa-
HMICHUSAM TpaKJIaH U KOH(PHUICHIIMAIBHOTO Jie-
JIOTIPOU3BOJICTBA.

IIK 1.6. KoHcynbTupo-
BaTh TPAXJaH W Mpe.-
CTaBUTEJICH IOpUAUYE-
CKHMX JIMI[ 110 BOMIpocam
IIEHCHOHHOI0  obOecme-
YEHUSI U COILHUAJIbHOU
3aIUTHI

NmeTp npakTHYECKUI ONIBIT:

- COCTaBJICHUS U OPOPMIIEHUSI OpraHU3alUOH-
HO-PACTIOPSAIATENIBHON TOKYMEHTALUY;

- OpraHu3aLuyu 10KyMEHTO000pOTa;

- BEJICHUS JIEJIONPOU3BOJCTBA IO OOpaIleHU-
M TpaKJlaH;

YMETh:

- 0hOpMIISITH OpraHu3aIMoOHHO-
pacnopsIMTebHbIE JIOKYMEHTBI B COOTBET-
ctBud ¢ peictByromum 'OCTowm;

- OCYHIECTBJISITH 00OPabOTKY BXOJSIIHMX, BHYT-
PEHHUX U UCXOIANINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb
3a X UCIIOJITHCHHUEM;

- 0)OpMITATHh JOKYMEHTBI IS TIepeaadu B ap-
XUB OpraHU3aIlNH.

3HATh:

- IOHATHE IOKYMEHTa, €r0 CBOWCTBA, CIIOCOObI
JOKYMEHTHUPOBAHHS;

- TIpaBUJIa COCTaBJICHUA U O(OPMIICHHS Opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIX JOKYMEHTOB

(manee - OPJD);

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.
Tema 1.6.
Tema 1.7.
Tema 1.8.
Tema 1.9.




- CUCTEMY U THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TAIlMOHHOTO 00ECTICUCHUS YIpaBIICHUS (J1amee
- HOY);

- 0COOEHHOCTH JEJIONPOU3BOJCTBA MO OOpa-
IMICHUSM TPKIaH W KOH(DHIECHIIUAIBHOTO JIe-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

VYMeTh: Tema 1.1.
- 0pOpMIISATH oprauu3anuonso- | 1emal2.
pacnopsIuTeNbHbIE JIOKYMEHTBI B COOTBET- ;zx: ii
ctBuu ¢ aerctyronmM 'OCTowm; Tema 1.5.
- OCYIIECTBIJISITH OOpPabOTKY BXOMSIIUX, BHYT- | Tema 1.6.
PEHHHUX U UCXOJAIIUX TOKYMEHTOB, KOHTPOJIb | Tema 1.7.
3a UX UCTIOJHECHHUEM; Tema 1.8.
- 0D OPMIISTH JIOKYMEHTHI ISl Iiepefiaun B ap- | Tema 1.9.
OK 1. Ilomumate Cymi- | XMB OpraHU3aLUH.
HOCTh M COIMAJBHYIO
3HAYUMOCTh CBOEW Oy- | 3HATH:
Tyen npodeccud, | - MOHATHE JOKYMEHTa, €ro CBOMCTBA, CIIOCOOBI
MPOSIBIIATH K  Hel | JOKyMEHTHUPOBAaHUS;
YCTOMYMUBBIN UHTEPEC - MpaBHJia COCTaBJIEHUS U 0(OPMIIEHHS opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPSAIUTEIBHBIX JTOKYMEHTOB
(manee - OPJI);
- CUCTEMY M THUIOBYIO T€XHOJIOTHUIO JTOKYMEH-
TaIlMOHHOTO 0OECIIeUeHUs yNpaBlieHUs (J1anee
- H0VY);
- 0COOCHHOCTH JIEJIONPOU3BOJICTBA MO 00Opa-
HICHUSAM TPaKJIaH U KOH(DUIACHIIUATIBLHOTO JIe-
JIONPOU3BOJICTBA.
VYMeTh: Tema 1.1.
- 0hopMIISITh opraHusanuonto- | 1emal.2.
pacnopﬂz[HTeHLHme JJOKYMEHTBI B COOTBET- Ex: ii
OK 2. OpraHusoBbiBaTh ctBud ¢ peictByromum 'OCTowm; Tema 1.5.
COBCTBEHHYIO JIcSTeNDb- | OCYIIECTBIATH 00pabOTKY BXOJSAIINX, BHYT- | Tema 1.6.
PCHHHUX U UCXOASIUX JOKYMCHTOB, KOHTPOJIb | Tema 1.7.
HOCTb, BBIOMpATh THIIO- 33 X HCIOHOHIEM: Tena 1.8,
BBIE METOJILI U CIIOCOOBI ’ Tema 1.9.

BBITIOJTHEHUs — mpodec-
CHOHAJIbHBIX 3ajad,
OlleHMBaTh uX d(Pdek-
TUBHOCTb U Ka4€CTBO

- O(l)OpMJ'IHTB JOKYMCHTHI JIJIA IICpCIavn B ap-
XHUB OpraHu3aluu.

3HATh:
- IOHATHE JOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CLIOCOOBI
JOKYMEHTHUPOBAHUS;

- MpaBuJia COCTaBJIEHUs U O0(OpPMIIEHHS opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB




(manee - OPJI);

- CHUCTEMY ¥ THIOBYIO TEXHOJOTHIO JTOKYMEH-
TAIlMOHHOTO 00ECTICUCHUs yIpaBIICHUS (J1anee
- H0Y);

- OCOOCHHOCTH [IEJIOMPOU3BOJICTBA MO 00pa-
IMICHUSM TPKIaH W KOH(DHICHIIUAIBHOTO JIe-

JIONIPOU3BOJICTBA.
VYMmeTh: Tema 1.1.
- opopMIIATH OpTaHU3alMOHHO- ?Ma ig
pacnopsauTeIbHbIC JOKYMCHTBI B COOTBET- sz: 1' 4'
ctBuu ¢ aeictBytommm 'OCTowm; Tema 1.5.
- OCYIIECTBIISTh 00paOOTKY BXOISIINX, BHYT- | Tema 1.6.
PEHHHUX M UCXOMSIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb | Tema 1.7.
3a UX UCIIOJHEHHEM; Tema 1.8.
_ _| Tema 1.9.
opopMIIATH JOKYMEHTHI AJIs epefadn B ap
XHUB OpTraHu3aluu.
OK 3. Ilpuaumare pe- P H
IICHUS B CTaHAApTHBIX
3HATB!
¥ HECTaHJAPTHBIX CUTY- .
- IOHATHE IOKyMEHTa, €r0 CBOMCTBA, CIOCOObI
alusiX W HECTH 3a HUX
JOKYMEHTUPOBAHUS;
OTBETCTBEHHOCTH
- MpaBUJia COCTaBJIEHUS U O0(OPMIIEHHs opra-
HU3ALUOHHO-PACTIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB
(manee - OP/I);
- CUCTEMY W THIIOBYIO TE€XHOJIOTHIO TOKYMEH-
TAallMOHHOTO 0OecleueHus ynpaBlieHus (J1anee
- H0Y);
- OCOOEHHOCTH [I€JIONPOU3BOJCTBA MO 00pa-
IMICHUSAM TpaKIaH U KOH(PHUIEHIUAIBHOTO Jie-
JIONIPOU3BO/ICTBA.
VYMmeTn: Tema 1.1.
- opopmIIATH OpTaHU3aIMOHHO- ?’Ma ii
pacnopsauTeNIbHbIE JOKYMEHTBI B COOTBET- szz 1' 4'
ctBu ¢ neiictByromum ['OCTowm; M
OK 4. Ocymecrsaats oc mef:[TBJIHTZ ogl aboTK BXOI;H UX, BHYT Tona L
TOPICK 1 MCTIOML30BAMHC eHIZI/IX U UCXOJs EIX OKyMeHTOBIHKOI’{T gﬂb ?Ma }g
ema 1.7.
nHpopManuu, HEoO0Xo- P JUILHHX JOKY ’ p
. 3a UX UCIIOJHEHUEM; Tema 1.8.
IuMon 11 3(PPEKTUB- Tema 1.9.

HOTO BBITIOJIHCHUS TIPO-
(dbeccHOHANIBHBIX 3aj1ad,
npoeCCUOHATIBHOTO U
JUYHOCTHOTO PA3BUTHS

- O(i)OpMJ'IHTL JOKYMCHTHI JIJIA IICpCIavn B ap-
XHWB OpraHHU3alluu.

3HATh:
- IOHATHE IOKYMEHTA, €r0 CBOWCTBA, CIIOCOObI
JOKYMEHTUPOBAHMS,

- MpaBuJia COCTaBIEHUs U O0(OpPMIIEHHS opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSANTENbHBIX JTOKYMEHTOB




(manee - OPJI);

- CUCTEMY ¥ THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMECH-
TAIlMOHHOTO 00ECTICUCHUs yIpaBIICHUS (J1anee
- H0Y);

- OCOOCHHOCTH [IEJIOMPOU3BOJICTBA MO 00pa-
IMICHUSM TPKIaH W KOH(PHUICHIIUATBHOTO JIe-

JIOTIPOM3BO/ICTBA.
VYMeTh: Tema 1.1.
- 0hOpMIISITh oprauusanuonto- | 1emal2.
pacnopsauTeIbHbIC JOKYMCEHTBI B COOTBECT- ;zx: ii
ctBuu ¢ aeictBytommm 'OCTowm; Tema 1.5.
- OCYHIECTBJISITh OOPabOTKY BXOMSIINUX, BHYT- | Tema 1.6.
PEHHUX U UCXOAIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb | Tema 1.7.
3a UX UCTIOJHEHUEM; Tema 1.8.
- o)OpMIIATH TOKYMEHTHI JUIs Tiepenaun B ap- | 1ema 1.9.
OK 5. Hcnonb3oBaTh | XUB OpraHU3AIUU.
uH(MOpPMaAIMOHHO-
KOMMYHUKAIIMOHHbBIE 3HATh:
TEXHOJIOTUU B Tpodec- | - MOHATHE JOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
CUOHAJIBHON  JIesiTeNb- | TOKYMEHTUPOBAHMUS;
HOCTH - MpaBWJIa COCTABJICHUS U O(OPMIICHHSI Opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPAIUTEIBHBIX TOKYMEHTOB
(manee - OP/I);
- CHCTEMY W THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMECH-
TAIlMOHHOTO 00ECIICUCHUs YIpaBIICHUS (J1anee
- 10Y);
- 0COOCHHOCTH JIEJIONPOU3BOJICTBA 1O 00Opa-
HMICHUSIM TPaKJaH U KOH(PHUICHIIMAIBHOTO Jie-
JIOTIPOM3BO/ICTBA.
VYMeTh: Tema 1.1.
- 0hopMIISITh opraHmsarnuonHo- | Tema 1.2.
pacnopﬂszeanHe JTOKYMCHTBI B COOTBET- kxz ii
OK 8. CamocTostensio | CTBAH € ACHCTBYIOIIM ['OCTowm; Tema 1.5.
ONPEICIIATS sanamm | - OCYIIECTBIATh 00pabOTKY BXOISAIINX, BHYT- | Tema 1.6.
PEHHUX U UCXOIANINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJb | Tema 1.7.
poeCCHOHAIILHOTO U
3a UX UCITOJHCHUEM; Tema 1.8.
JUYHOCTHOTO Pa3BUTHS, Tema 1.9.

3aHUMATbCsl caMo00Opa-
30BaHMEM, OCO3HAHHO
IJIAaHUPOBATH TOBBILIE-
HUE KBAIU(PUKAIUU

- O(i)OpMJ'IHTL JOKYMCHTHI JIJIA IICpCIavn B ap-
XHWB OpraHHU3alluu.

3HATh:
- IOHATHE IOKYMEHTA, €r0 CBOWCTBA, CIIOCOObI
JOKYMEHTHUPOBAHHS;

- MpaBuJia COCTaBIEHUs U O0(OpPMIIEHHS opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSANTENbHBIX JTOKYMEHTOB




(manee - OP/I);

- CUCTEMY ¥ THIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEH-
TAIlMOHHOTO 00ECTICUCHUs yIpaBIICHUS (J1anee
- H0Y);

- OCOOCHHOCTH [IEJIOMPOU3BOJICTBA MO 00pa-
IMICHUSM TPKIaH W KOH(DHICHIIUAIBHOTO JIe-

JIONTPOM3BO/ICTBA.
YMeTs: Tema 1.1.
- 0(OPMIIATE oprauusanuonto- | 1emal2.
PACIIOPSAIUTENBHBIE TOKYMEHTHI B COOTBET- %x: ii
ctBud ¢ aeictryromum 'OCTowm; Tena L5,

- OCYIIECTBIIATh 00pAa0OTKY BXOJAIINX, BHYT- | Tema 1.6.
PCHHMX M UCXOMSIINX JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb | Tema 1.7.
3a UX UCITOJHEHUEM; Tema 1.8.
- 0(OPMISITh JOKYMEHTHI JUIs mepeaayun B ap- | Lema 1.9.
XUB OpraHU3allNH.
OK 9. OpuentupoBatb-
Ci B YCJIOBHMSX IIOCTO- | 3HATh:

STHHOTO WU3MCHCHHUS | - IOHATHE JJOKyMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI
IIPaBOBOM 0a3bl JOKYMCHTHUPOBAHHS,

- MpaBWJIa COCTaBJICHHUS M O(OPMIICHHUS Opra-
HU3aLHOHHO-PACIIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
(manee - OP/I);

- CUCTEMY W THIIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMECH-
TAI[MOHHOTO 00ECIICUCHHMsI yIIpaBCHHs (J1aee
- H0OVY);

- 0COOEGHHOCTH JICJIONPOM3BOJICTBA IO OOpa-
HMICHUSAM TPaKJIaH U KOH(PHUICHIIMAIBHOTO JIe-
JIOTIPOM3BO/ICTBA.

Copep:xanue y4eOHOM JUCHUIINHbBI

Tema 1.1. [loHATHE O TOKYMEHTHPOBAHUHU.

Tema 1.2. YHudukanuus u crangapTU3anus JOKyMEHTOB.

Tema 1.3. PexBu3uThl u 61aHKU JOKYMEHTOB.

Tema 1.4. OpranuzaluoHHO-PACTIOPAIUTENIbHAS JOKYMEHTALIHS.

Tema 1.5. Opranuzanus 10KyMeHTOO00pOTa.

Tema 1.6. Opranuzaius perucTpaniu J0KyMEHTOB U KOHTPOJIb UCTIOJTHEHUS JJOKY-
MEHTOB.

Tema 1.7. KagpoBas nokymeHTaIus.

Tema 1.8. [lenonpou3BoACTBO 1O OOpAIEHUSM TPaXK/IaH.

Tema 1.9. Opranu3zanus onepaTUBHOTO XpaHEHUsI JOKYMEHTOB U MOPSIOK Nepeiauu B
apXuB.



