AHHOTAIIMS K PABOUEH ITPOT'PAMME JINCHUTIJIMHBI
OIlL.06 JOKYMEHTALHNOHHOE OBECIIEYEHHUE YIIPABJIEHUSA

Pa3zpa6oruuk: J[yoosckoBa E.H., k.¢.H., npenogaBaTens

Crnenuanabnoctb: 40.02.04 IOpucnpyneHuus

HaumenoBanue qucuuniaunbi: OITL[.06 JlokymeHTarmonHoe 0OCCTIICUCHHE YITpaB-
JeHUs

enun u 3apa4y AMCUUIIMHDI:

C nenbio OBIaIeHUs] COOTBETCTBYIOIIMMHU OOLIMMHU U MPOPECCUOHATBHBIMU KOMIIE-
TEHIUSAMH B XOA€ OCBOCHUS AUCIUIUIMHBI 00YHYarOIUICs JOKEH

yMeTh:

- OPUMEHATh HA NPAKTUKE TOCYJApPCTBEHHbIC CTAHIAPThI, APYrHMe HOPMAaTUBHO-
METOJUYECKUE JOKYMEHTHI, PErIaMEHTUPYIOIINE OpraHU3ali0 JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecreyeHus yrpaBlIeHuUs;

- COCTaBIsITh M TPABWIBHO O(OPMIISATH OCHOBHBIE BHJIBI OpPraHU3AIMOHHO-
pacnopsiAuTEIbHBIX IOKYMEHTOB,;

- 0opMJISAITH MH(POPMAITMOHHO-CITPABOYHYIO IOKYMEHTAIIUIO;

- 0bOpMIISITH KaJAPOBYIO TOKYMEHTAIUIO.

3HATD:

- TSPMUHOJIOTHIO B 00JIACTH JIOKYMEHTAIIMOHHOT'O 00SCIICUCHHMSI YITPABIICHUS ;

- HOPMAaTUBHBIC JJOKYMEHTBI, PErJIaMECHTUPYIOIINUE COCTaBIICHHE U OhOpMIICHUE JI0-
KyMEHTAIUHU U TIOPSATIOK €€ 00paboTKH;

- IIpaBWJIa COCTABJICHUS U O(POPMIICHHUS OPraHU3al[MOHHO-PACIIOPSIUTEIBHBIX JOKY-
MEHTOB,  BXOIIIMX B  yHHU(DHUIMPOBAHHYIO  CHCTEMY  OPraHWU3aIMOHHO-
pacIopsSIIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB, YHU(DHUIIUPOBAHHYIO CHCTEMY IEPBUYHON y4ETHOU
JOKYMEHTAIMH B YaCTH JTOKYMEHTAIUH 110 yYEeTy TPYAa;

- TIOPSIOK TIPOBEICHUS SKCIIEPTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB M ITOJITOTOBKY JIe K ap-
XMBHOMY XPaHEHHIO;

- TEXHOJIOTHIO OPraHU3allii JOKYMEHTO000pOTa B OPraHu3anusix (YIpekICHUAX).

Pe3yJIl)TaTLI OCBOCHMSA JUCHHUIIJIMHBI:

Kon u HanmeHnoBanue Homep
HaumenoBaHue pe3ynbrara 00ydeHus

KOMITIETEHLIUU TEMBI
I[IK 1.2. IlpumeHsATH | yMeThb: Tema 1.1.
HOpPMBI IIpaBa JJIsl pe- | - IpUMEHATh Ha IpakTuke rocynapcrBeHHsle | Tema 1.2.
IIeHus 3a7a4 B npodec- | cranmaprsl, Ipyrue HopMmaTuBHO- | Tema 1.3.
CHOHAJILHON  JiesiTeNb- | METOJUYECKHUE JOKYMEHTHI, periameHTupy- | Tema 1.4.
HOCTU IOIME OpraHu3anuio JokymeHTanuoHHoro | Tema 1.5.




obecrieueHus yrpaBJCHUs;

- COCTaBJIATh U NPAaBUIBHO O(OPMIIATH OC-
HOBHBIE BU/IbI OpraHU3alOHHO-
pacnopsAuTENbHBIX JOKYMEHTOB;

- oQopMIIATE MH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHYIO
JOKYMEHTAIHIO;

- 0(pOpMIIATH KaJIpOBYIO JOKYMEHTALIHIO.

3HATh:
- TEPMHUHOJIOTHIO B 00JIACTH JOKYMEHTAIMOH-
HOT'O OOECTICUeHHs! yIpaBICHUS;

- HOPMATHBHBIC JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTHPY-
IOIIUE COCTaBJIEHUE U O(OPMIICHHE JJOKYMEH-
TallUM ¥ TIOPSAJIOK €€ 00padOTKH;

- TIpaBWJIa COCTABIICHUS U OPOPMIICHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPAUTEIFHBIX  JTIOKYMEH-
TOB, BXOJSIIMX B YHU(UIHUPOBAHHYIO CHUCTE-
My OpraHU3aIMOHHO-PACIOPAIUTENbHBIX 0-
KYMEHTOB, YHU(DUIIMPOBAHHYIO CHCTEMY TIEp-
BUYHOM YUETHOM JNOKyMEHTAIlMU B 4YacTH JI0-
KyMEHTAIlUU 0 Y4eTy TPpy/a;

- MIOPSJIOK MPOBEIECHUS SKCIEPTU3bI IEHHOCTU
JOKYMEHTOB U MOJTOTOBKH JIENl K apXUBHOMY
XpaHEeHHIO,;

- TEXHOJIOTUIO OPTraHM3allid JTIOKYMEHT0000-
poTa B OpraHu3aimsx (yUpexaeHusx).

IIK 1.3. BaageTh HaBbI-
KaMHu TIOJITOTOBKU FOPHU-
JTUYECKUX JIOKYMEHTOB,
B TOM YHCJIE C HCIOJb-
30BaHHEM HHMOpPMAaIIN-
OHHBIX TEXHOJIOTHI

yMeTh:
- TIPUMEHSATh Ha MPAKTUKE TOCYIapCTBEHHBIC
CTaHAapTHI, Ipyrue HOPMATHUBHO-

METO/IMYECKUE JTOKYMEHTBI, PpErIaMEeHTHpPY-
IOIUE OpraHu3aluil  JOKYMEHTAalMOHHOIO
obecrieueHus yrpaBJIeHMS,

- COCTaBJIAITh U MNpPaBWIBHO O(QOPMIATH OC-
HOBHbIE BU/IbI OpraHu3alMOHHO-
pacropsIAUTENbHBIX JOKYMEHTOB,;

- oQopMIIATE HMH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHYIO
JOKYMEHTALUIO;

- 0(pOpMIIATH KaJIpOBYIO JOKYMEHTALIMIO.

3HATh:
- TEPMHUHOJIOTHIO B 00J1aCTH JOKYMEHTAIOH-
HOro o0ecrieyeHus yrpaBieHus;

- HOpMaTUBHBIE JOKYMEHTBI, PErJIaMEHTUDY-
IONIHE COCTaBJIeHHE U 0)OpMIICHUE TOKYMEH-

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.




TallUM U TIOPSAJIOK €€ 00padOTKH;

- MIpaBUjia COCTaBJICHUS U O0OPMIICHUS Opra-
HU3AIMOHHO-PACTIOPAIUTEIIbHBIX  JIOKYMEH-
TOB, BXOJSIIMX B YHU(MUIIUPOBAHHYIO CHUCTE-
MYy OpraHU3alMOHHO-PACHOPSIAUTENBHBIX J10-
KYMEHTOB, YHU(PUIIUPOBAHHYIO CUCTEMY IEp-
BUYHOM YYETHOW OKYMEHTallMU B YacTH J0-
KYMEHTAIIUU 110 y4eTy TPY/a;

- TIOPSAJIOK TIPOBEJCHUS IKCIEPTU3bI LICHHOCTH
JIOKYMEHTOB M MOJATOTOBKH A€ K apXHUBHOMY
XPaHECHUIO;

- TEXHOJIOTUIO OPTaHM3allid JTOKYMEHT0000-
poTa B opraHu3anmsx (y4pexaeHusIX).

OK O1. Boibupars crmo-
coOBl pemieHus 3a1a4
npodeccuoHaNbHON Jie-
ATENILHOCTH  NPUMEHU-
TEIbHO K Pa3IMYHBIM
KOHTEKCTaM

yMeTh:
- MPUMEHATh HAa MPAKTUKE T'OCYJAPCTBEHHBIC
CTaHapTHI, Ipyrue HOPMAaTHBHO-

METOJUYECKHE JOKYMEHTBI, PETIaMEHTUPY-
IOIME OpraHu3alui0  JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecreyeHus yrpaBleHuUs;

- COCTaBJIATh U NPAaBUIBHO O(OPMIIATH OC-
HOBHBIE BUJIBI OpraHu3aIoOHHO-
pacropsiAUTENbHBIX JOKYMEHTOB,;

- oQopMIIATh HMH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHYIO
JOKYMEHTAIIHIO;

- 0(pOopMIIATH KaJIpOBYIO JOKYMEHTALIHIO.

3HATD:

- TEPMUHOJIOTHIO B 00JIACTH JOKYMEHTAIIMOH-
HOTO oOecTieueHUs yIpaBIeHuUS,

- HOPMATHBHBIC JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTHUPY-
IOIIME COCTaBJIICHUE U OOpMIICHUE TOKYMEH-
TallUM ¥ TIOPSAJIOK €€ 00padOTKH;

- TIpaBUJIa COCTABJICHUS U O0OPMIICHUS Opra-
HU3AI[MOHHO-PACTIOPSAIUTEIBHBIX ~ JOKYMEH-
TOB, BXOJSIINX B YHHU(UIMPOBAHHYIO CHCTE-
MYy OpTraHH3aIlMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX J10-
KYMEHTOB, YHU(DHUIIMPOBAHHYIO CHUCTEMY IIep-
BUYHOM y4YETHOM JOKYMEHTAIlMd B YacTH JIO-
KYMEHTAITUH 110 yIEeTy TPY/Ia;

- TIOPSJIOK TTPOBEJCHUS IKCIIEPTU3bI IICHHOCTH
JOKYMEHTOB M TOATOTOBKH JIeJT K apXHUBHOMY
XpaHEHUIO;

- TEXHOJIOTUIO OPTraHM3allid JTIOKYMEHT000O0-
poTa B opranu3anmsx (yUpexaeHusx).

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.




OK 02. Hcnonbp3oBatb
COBpEMEHHBIE CpEeACTBa
MOMCKa, aHallu3a U WH-
Teprperauud  UHOp-
Manuu U HHpOpMaIu-
OHHBIE TEXHOJOTHU ISt
BBITTOJIHEHUS 3a7a4
npodeccuoHanbHON Jie-
ATEIbHOCTH

yMeThb:

- TMIPUMEHSATh Ha MPAKTUKE TOCYIapCTBEHHbIC
CTaHIIapTHI, apyrue HOPMaTHUBHO-
METOJUYECKHE JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTUPY-
IOIIUE OpraHu3alui0  JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecrieyeHus yrpaBiICHUs;

- COCTaBJIATh U NPaBUIBHO O(OPMIIATH OC-
HOBHBIC BUJIBI OpraHu3aIMoOHHO-
pacropsIAUTENbHBIX TOKYMEHTOB,;

- oopMIsATE WH(OPMAITMOHHO-CITPABOYHYIO
JTOKYMEHTAIIHIO;

- 0(pOpMIIATH KaJIpOBYIO JOKYMEHTAIIHIO.

3HATh:

- TEPMUHOJIOTHIO B 00J1aCTH JOKYMEHTAIOH-
HOT'O 00€CTIeUeHHsI YIIPaBICHUS;

- HOPMATHBHBIE JOKYMEHTBI, PETIaMEHTUPY-
IOIIME COCTaBJICHUE U O(OPMIICHHE JTOKYMEH-
TalM U NOPAJIOK ee 00paboTKH;

- IIpaBWJIa COCTABJIEHUS U OQOPMIICHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACIIOPSIANTENbHBIX ~ JTOKYMEH-
TOB, BXOJSIIMX B YHU(PUIIMPOBAHHYIO CHUCTE-
My OpraHHM3alMOHHO-PACIOPAINUTEIBHBIX JO-
KYMEHTOB, YHU(DHUIIMPOBAHHYIO CUCTEMY IEp-
BUYHOM YYETHOW OKYMEHTallMU B YacTH J0-
KyMEHTAIUU 110 Y4eTy TpyAa,

- IOPSAAOK MPOBEACHUS SKCIEPTU3BI [IEHHOCTU
JOKYMEHTOB W MOATOTOBKH JI€Jl K ApXHUBHOMY
XPaHEHUIO;

- TEXHOJIOTUIO OpraHU3alud JOKYMEHT0000-
poTa B opraHu3anusx (YUpeKIeHUsX).

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.

OK 04. DddexkTuBHO
B3aMMOJIECTBOBaTh U
paboTaTth B KOJUIEKTUBE
Y KOMaH]1e

yMeThb:

- IPUMEHATHh Ha MPAKTHKE TOCYJapCTBEHHBIC
CTaHJIapThl, Ipyrue HOpPMaTUBHO-
METOJUYECKHE JOKYMEHTBI, pPETIaMEHTUPY-
IOIUE OpraHu3alli0 JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecreyeHus yrpaBlIeHuUs;

- COCTaBJIATh U NPAaBUIBHO O(OPMIIATH OC-
HOBHBIE BUJIBI OpraHu3alMoOHHO-
pacropsiAUTENbHBIX JOKYMEHTOB,;

- oQopMIIATE HMH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHYIO
JOKYMEHTAIIHIO;

- 0(pOpMIIATH KaJIpOBYIO JOKYMEHTAIIHIO.

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.




3HATh:

- TEPMHUHOJIOTHIO B 00JaCTU JOKYMEHTAI[MOH-
HOro 00ecrieYeHus! yIpaBIeHUs;

- HOpPMATHBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTUPY-
IOILME COCTABJIEHUE U OPOPMIICHUE TOKYMEH-
TallUM U TIOPSAJIOK €€ 00padoTKH;

- IIpaBWJIa COCTABJIEHUS U OQOPMIICHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPSIANTENBHBIX ~ TOKYMEH-
TOB, BXOJSIIMX B YHU(MUIIMPOBAHHYIO CUCTE-
MYy OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIUTEIBHBIX J10-
KYMEHTOB, YHU(DUIMPOBAHHYIO CUCTEMY IEp-
BUYHOW YYETHOW JOKYMEHTALlMM B YaCTH JO-
KyMEHTALUU 110 yYeTy TPYIa;

- TIOPSAOK MPOBEACHUS dKCIEPTU3BI LIEHHOCTH
JOKYMEHTOB U MOATOTOBKH JI€Jl K ApXHUBHOMY
XpaHEHUIO;

- TEXHOJIOTUIO OpraHu3alliyd JOKYMEHT000O0-
poTa B opraHu3anmsx (y4pexaeHusIX).

OK 05. OcymectBisiTh
YCTHYIO U MHCHbMEHHYIO
KOMMYHUKAIIHUIO Ha
rOCYJapCTBEHHOM  $I3bI-
ke Poccuiickoii ®Pene-
pauuu C Yy4eTOM OCO-
OCHHOCTEH COIMaJIbHO-
ro M KyJbTYPHOI'O KOH-
TEKCTa

yMeThb:
- IIPUMEHATh HA MPAKTUKE I'OCYJApCTBEHHBIC
CTaHJAPTBHI, Ipyrue HOPMaTUBHO-

METOJUYECKHE JOKYMEHTBI, pPErJIaMEHTUpPY-
IOIUE OpraHu3aluio  JOKYMEHTAIMOHHOTO
oOecrieyeHus yrpaBieHuUs;

- COCTaBJIATh U NPaBUIBHO O(OPMIIATH OC-
HOBHBIC BUJIBI OpraHu3aIMoOHHO-
pacropsIAUTENbHBIX JOKYMEHTOB,;

- oopMIsATE WH(OPMAITMOHHO-CITPABOYHYIO
JOKYMEHTAIHIO;

- 0(pOpMIIATH KaJIPOBYIO JOKYMEHTALIHIO.

3HATh:

- TEPMHUHOJIOTHIO B 00J1aCTH JOKYMEHTAIHOH-
HOro 00ecrevyeHus ypaBieHUs;

- HOPMATHBHBIE JOKYMEHTBI, PETIaMEHTUPY-
IOLUE COCTABJIEHUE U O()OPMIICHUE JOKYMEH-
TallMK U NOPAJIOK ee 00paboTKH;

- IIpaBWJIa COCTABJIEHUS U OQOPMIICHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPAIUTENBHBIX ~ JOKYMEH-
TOB, BXOJSIIMX B YHU(PULIHUPOBAHHYIO CHUCTE-
MYy OpPraHH3alOHHO-PACHOPSIAUTENBHBIX J10-
KYMEHTOB, YHU(DHUIIMPOBAHHYIO CHCTEMY MEp-
BUYHOU YYETHOW JOKYMEHTALlMU B YaCTHU JO-
KYMEHTALINU 110 YYETY TPYAA;

Tema 1.1.
Tema 1.2.
Tema 1.3.
Tema 1.4.
Tema 1.5.




- TIOPSIIOK TIPOBENIEHUS SKCIEPTU3bI IEHHOCTU
JOKYMEHTOB U IOATOTOBKH JI€]l K ApXUBHOMY
XpaHEHUIO;

- TEXHOJIOTUIO OpraHu3aluu JOKYMEHT0000-
poTa B OpraHu3almsx (yUpexaeHusIX).

yMeTh: Tema 1.1.
- PUMEHATh HAa MpaKTUKE rocynapctBeHHbie | Tema 1.2.
CTaHJapPTBhI, Ipyrue HopMmaTuBHO- | Tema 1.3.
METO/IMYECKUE JTOKYMEHTBI, periiaMeHTupy- | Tema 1.4.
IOIME OpraHu3anui  JokymeHTaruoHHoro | Tema 1.5.
oOecrieyeHus yrpaBiICHuUs;
- COCTaBJATh U MPAaBUIBLHO O(OPMIIATH OC-
HOBHBIE BU/IbI OpPraHU3alHOHHO-
OK 06. [IlposiBiATH | paciopsiAMTENbHBIX JOKYMEHTOB;
IpaXaaHCKO- - oopmiATe MHGOPMAIIMOHHO-CIIPABOUHYIO
NAaTPUOTUYECKYIO II03M- | TOKYMEHTALUIO;
U0, TEMOHCTPUPOBATH | - OPOPMIIATH KaAPOBYIO JOKYMEHTALMIO.
OCO3HAHHOE IIOBEJICHUE
Ha OCHOBE TPAJULMOH- | 3HATH:
HBIX o01ieyenoBeye- | - TEPMUHOJIOTUIO B 00JIACTH JTOKYMEHTALIUOH-
CKHUX LIEHHOCTEH, B TOM | HOro o0ecrieyeHus ynpaBlIeHUS;
YUCJIE C YYETOM TapMoO- | - HOPMATHBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTUPY-
HU3ALMK  MEKHALMO- | FoIIMe cocTaBieHre U O(hOpMIIEHHE TOKYMEH-
HAJIbHBIX U MEXPEIUTH- | TalluK U MOPSII0K ee 00pabdOoTKH;
O3HBIX OTHOIIICHUH, | - IpaBUJIa COCTaBJICHUA U OOPMIICHUS Opra-
OPUMEHATh CTaHAAPTHI | HU3AMOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIX  JTOKYMEH-
AHTUKOPPYMIILMOHHOTO | TOB, BXOAAIIUX B YHU(PHUIIMPOBAHHYIO CHCTE-
NOBEJICHHUSI MYy OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIUTEIbHBIX J10-
KyMEHTOB, YHU(QUIMPOBAHHYIO CUCTEMY IEp-
BUYHOW YYETHOW JOKYMEHTALMM B YacTHU J0-
KyMEHTAalUU 110 y4eTy TPYyIa;
- TIOPSAOK MPOBEACHUS dKCIEPTU3BI LIEHHOCTH
JOKYMEHTOB U MOATOTOBKH JI€J K ApXHUBHOMY
XPaHEHUIO;
- TEXHOJIOTUIO OpraHu3aluu JOKYMEHT000O0-
poTa B OpraHu3anmsx (y4pexaeHusX).
yMeETh: Tema 1.1.
OK 09 Tlommsoparscs |- TPAMEHATE HA MPAKTUKE rOCYAAPCTBEHHBIE Tema 1.2.
N CTaHJaPTBHI, Ipyrue HopMmaTuBHO- | Tema 1.3.
npodeccCuoHANTBHON J10-
KyMeHTammell Ha rocy- METOANYECKHE JIOKYMEHTHI, periameHtupy- | Tema 1.4.
IOIIME OpraHu3anuilo JgokymeHTanuoHHoro | Tema 1.5.

JapCTBEHHOM W  HWHO-
CTPAaHHOM sA3bIKax

oOecrieyeHus yrpaBieHus;
- COCTaBJIATh U NIPaBUIBHO O(OPMIIATH OC-
HOBHEIC BUJIBI OpraHu3aloOHHO-




pactopsAUTENbHBIX JOKYMEHTOB,;

- oopMIIsITE MH(OPMAITMOHHO-CIIPABOYHYIO
JIOKYMEHTAIIHIO;

- 0(OpMIISITH KaJIPOBYIO TOKYMEHTAIIUIO.

3HATH:
- TEPMUHOJIOTHIO B 00JIaCTH JOKYMEHTAIOH-
HOro 00ecrieYeHus yrpaBlIeHus;

- HOpMaTUBHBIC JOKYMEHTHI, PETIaAMEHTHUPY-
IOLIUE COCTaBJIEHUE U O(OPMIICHHE JOKYMEH-
TallUM ¥ TIOPSAJIOK €€ 00padOTKH;

- TIpaBWJIa COCTABIICHUS U OPOPMIICHUS Opra-
HU3ALMOHHO-PACHIOPATUTENBHBIX  JTOKYMEH-
TOB, BXOJSUIMX B YHHU(PHIMPOBAHHYIO CHUCTE-
My OpraHU3alMOHHO-PACIOPAIUTENbHBIX 0-
KYMEHTOB, YHU(UIUPOBAHHYIO CHUCTEMY Mep-
BUYHOM y4ETHOW HOKYMEHTAIlUU B YacTU JI0-
KyMEHTAllUU 0 Y4eTy Tpyaa;

- MIOPSJIOK MPOBEIEHUS SKCIEPTU3bI IEHHOCTU
JOKYMEHTOB U MOJATOTOBKH JI€J K apXUBHOMY
XpaHECHHIO;

- TEXHOJIOTUIO OpraHu3aluu JOKYMEHT0000-
poTa B OpraHu3anusix (YUpexIeHHsIx).

Conep:xanue y4eOHOI JUCHUIIIMHBI

Tema 1.1. Tlouarue o nokymeHTupoBaHuu. HopmaTuBHO-TIpaBoBasi 0a3a JOKyMEH-
TallMOHHOT'O 00ECTIeYeHHUs YIIpaBJICHUSI.

Tema 1.2. CriocoObI 1 IpaBUiIa CO3aHMs TOKYMEHTOB. PEKBU3UTHI U OJIaHKH JTOKY-
MEHTOB.

Tema 1.3. OdopMmieHue opraHu3aIMOHHO-PACTIOPIIUTEIHLHON ToKyMeHTaruu. Op-
raHu3aius J0KyMeHTO000poTa.

Tema 1.4. Opranuzanusi perucTpaluu JOKyMEHTOB U KOHTPOJIb UCIIOJHEHUS JOKY-
MeHTOB. OdopMiieHHE KapOBO TOKYMEHTAIIUU.

Tema 1.5. Jlenonpon3BocTBO MO oOpalieHusiM rpaxaad. Opranuzaiusi OnepaTuBHOIO

XpaHCHHUA TOKYMCHTOB U ITOPAAOK IMEpCaAavin B apXKB.



