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1. TACIIOPT PABOYEM ITPOI'PAMMBbI YYEFHOM JJUCITUITIJIUHBI
«JlokymMeHTaMOHHOE o0ecnedeHne yIpaBJieHusD

1.1. Ob6a1acTh NPUMEHEHHUS TPOTrPAMMBI

[TporpamMma y4eOHON TUCIUIUIMHBI SBISIETCS YaCThIO MPOTPAMMBI MTOATOTOBKH
crenuaiucToB cpeanero 3BeHa B coorBercTBuu ¢ GI'OC CIIO no cnenuaibHOCTU
40.02.04 FOpucnpyaeHiusi.

1.2. MecTo y4yeOHO! JUCUMILUIMHBI B CTPYKTYpe NPOrpamMMsbl MOATOTOBKH
CIeLMAJTUCTOB CPeIHero 3BeHa

HucuunnuHa «J/lokyMeHTallmoHHOE O0O0ecledeHre YIpPaBICHUS» BXOIUT B
obmenpodeccHoHaTbHBIN UK.

1.3. Hean u 3aga4n y4eOHOM TUCUMILIMHBI — TPeOOBAaHUSA K pe3yJbTaraM
OCBOCHMS Y4eOHOI TUCHUIINHBI:

B PE3YIIbTAaTC OCBOCHUA JUCHUILINHBI O6y‘{aIOIIIHI>'IC5I JOJIDKCH

yMeThb:

- NPUMEHSTh HA MPAKTUKE TOCYAapCTBEHHBIE CTAHIAPTHI, APYrM€ HOPMATHBHO-
METOJIMYECKHE JOKYMEHTBI, pETIaMEHTUPYIOLIUE OPraHU3alNi0 JOKYMEHTAMOHHOTO
oOecrieueHus: yIpaBJIeHHUS;

- COCTaBJIAITb M TNPaBUIBHO OQOPMIATH OCHOBHBIE BHUIBl OPraHU3ALUOHHO-
pacnopsAIuTEIbHBIX JOKYMEHTOB;

- 0o(hopMIIAITh HHPOPMALIMOHHO-CIPABOYHYIO JOKYMEHTAIIHIO;

- 0(hopMIIATH KaAPOBYIO JOKYMEHTALMIO.

3HATH:

- TEPMUHOJIOTHIO B 00JIaCTH JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHUSI YITPaBICHUS;

- HOPMATHBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTUPYIOIIHE COCTaBIeHUE U OGOpMIICHUE
JIOKyMEHTAIIMU U MIOPSI0K ee 00paboTKu;

- TMpaBWiIa COCTaBICHUS U OGOPMIICHHUS] OPraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTEIbHBIX
JOKYMEHTOB, BXOMSIIUX B YHUDUIIMPOBAHHYIO CHCTEMY OpPraHH3alMOHHO-
pacropsiAUTEIbHBIX TOKYMEHTOB, YHU(UIIMPOBAHHYIO CUCTEMY MEPBUYHOU YUETHOM
JIOKYMEHTAIUU B YaCTU JOKYMEHTAIUU 110 YUeTy TPY/a;

- MOPSAJOK TMPOBEJAEHUS SKCIEPTU3bl IIEHHOCTU JOKYMEHTOB W TOATOTOBKH NN K
apXUBHOMY XPaHECHHUIO;

- TEXHOJIOTUIO OpTraHU3allii JJOKYMEHTO000pOTa B OpraHu3ausax (YuUpexKaeHusx).

1.4. Kosin4ecTBO 4aCOB HA 0CBOEHME MPOrPaAaMMBbI Y4e0HOH TUCHUILIUHBI:
OO6mmit 06beM 00pa3zoBaTEIHLHOM MPOTPaMMBI 48 4acOB, B TOM YHCIIE:
paboTa BO B3aUMOJEHCTBUU C TpenojaBarenem 42 vaca (Jekmuu 10 gacos,

CEMUHApCKue 3aHsATus 32 yaca);
CaMOCTOSITENIbHOM paboThl 00yyaromerocs: 6 4acos.



PE3YJbTATHI OCBOEHUSA YYEBHOM JUCHUIIJIAHBI

PesynbraTtoM OCBOEHHS MporpaMMbl y4eOHOW JAMCHUIUIMHBI  SIBIISETCS
dopmupoanue npopeccuonansubx (I1K) u 00mux (OK) komneTeHuii:

Kon HaunmeHoBaHue pe3yibTaTa 00y4eHUs

[1IK [IpuMeHsaTr HOPMBI TpaBa Ui peEHIeHUS 3a7a4 B MpodeCcCHOHATBbHOU
1.2. NEITEILHOCTH

[IK | Bragers HaBbIKAMHU MOATOTOBKH IOPUAMYECKUX JOKYMEHTOB, B TOM YHUCIE C
1.3. | ucrosib3oBaHreM HHPOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIA

OK 01 BreiOupate cnocoObl pemieHUs 3aaad  NpoQEcCUOHANBHON  JIeATeNbHOCTU
" | IpUMEHUTENBHO K pa3IMYHbIM KOHTEKCTaM

Hcmonp30BaTh COBpEMEHHBIE CpENCTBA TOWCKA, aHajlW3a M HHTEPIpPETAINH
OK 02. | uadopmanuun 1 uHPOPMALIMOHHBIE TEXHOJOTUU [Jisi BBIMOJHEHUS 3ajad
podeCCHOHATBLHOMN TEATEITHHOCTH

OK 04. | D dexTuBHO B3aMMOEHCTBOBATh M pab0TaTh B KOJUIEKTHBE M KOMAH/IE

OcymiecTBIsATh YCTHYIO M MUCBMEHHYI0O KOMMYHHUKAIIMIO Ha TOCYJapCTBEHHOM
OK 05. | s3pike  Poccwuiickori ®enepaniii ¢ y4eTOM OCOOEHHOCTEH COIMAIBLHOTO U
KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTA

[IposBIATE  TpaXkAaHCKO-TIATPUOTHYECKYIO  TO3WIHUI0, JAEMOHCTPHPOBATH
OCO3HAaHHOE TIOBEJEHHE Ha OCHOBE TPAJAWIIMOHHBIX OOIIEUETOBEYCCKUX
OK 06. | neHHoOCTEl, B TOM YHCIE€ C YYETOM TapMOHM3ALMU MEXHAIMOHAIBHBIX U
MEXPETUTHO3HBIX OTHOIICHUW, MPUMEHSITh CTaHAAPTHl AHTUKOPPYIIIMOHHOTO
IIOBEIEHHUS

[Tonb3oBaThecsl mpodeccuoHabHON JTOKyMEHTalueld Ha roCyJapCTBEHHOM U

OK 09.
HHOCTPAHHOM A3bIKaX
2. CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE PABOYEN ITPOI'PAMMBI
YUYEBHOH JUCHUIJIMHBI
2.1. O0bem yueOHOM JUCHMINIMHBI U BHAbI Y4e0HO padoThI
Bua yueOHoii padoThl O0bem | 3 cemectp
4acoB
O0mmii 00bemM 00pa3oBaTeILHON MPOrpaMMBbI 48 48
PaGoTa BO B3auMo/IeiiCTBMU C IpenoiaBareieM 42 42
B TOM YHCJIE:
JIEKITUHA 10 10
CEMHUHAPCKUE 3aHATHUS 32 32
CamocrosiTesibHas paboTa 6 6
KOHCITEKT 6 6

HNTorosasi arrecranms B popme 3auera




2.2. TemaTnuyeckuii IVIaH U cOiepKaHNe y4eOHOM TUCHMILINHBI «/loKyMeHTanMOHHOe o0ecneYeHue yIpaBJIeHH D)

HaumeHnoBaHue pa3jesoB u Copaeprxanue y4eOHOro MaTepuasia, NpaKTHYeCKUe 3aHATHS, CAMOCTOSITEIbHAS O0bem | ®opmupyemasi | YpoBeHb
TeM pabdora o0yuarommxcst YacoB | KOMIIETEHUMsI | OCBOCHUA
1 2 3 4 5
Tema 1.1. Coodepicanue yuedbnozo mamepuana
[Tonsarue o [Tonsatue o nokymeHtax, ux (QyHkiusx. CBoiicTBa, NMpHU3HAKH, KiIacCU(UKALUS M BUIBI OK 01, OK 02, 1
JIOKYMEHTUPOBAHUH. noKyMeHTOB. CriocoObl JOKYMEHTHpOBaHMs. HopMaTHBHO-TIPaBOBBIC aKThI, PETYIHPYIOIINE 2 OK 03, OK 04,
HopmatuBHO-IIpaBoBas | JOKyMEHTAIlMOHHOE o0ecrieueHue ynpasieHus. lloHATHE YHU(PUIMPOBAHHOM CHUCTEMBI OK 05, OK 06,
0a3a JOKyYMEHTAalMOHHOTO | mokymeHTaiuu. CocTaB yHU(DHUIIMPOBAHHBIX CHCTEM JOKYMCHTAIIUU OK 09,
o0OecrieueHus ynpasiacHus. | CeMHHAPCKOE 3aHATHE: 2 K 1.2,
IpyMNIoBast JUCKYCCHs Ha TEMBI: 00I1asi XapaKTepUCTUKA JIeIOIPOU3BOJICTBA B J{peBHEPYCCKOM K 1.3
rocy/apcTBe; MNPUKA3HOE JAEONPOU3BOACTBO; CHUCTEMA KOJUIEKCKOTO JI€JIONPOU3BOJICTBA;
cucTeMa MHHHMCTEPCKOIO JEJONpPOM3BOACTBA; JEJONPOU3BOACTBO B COBETCKUH IEPUOJ;
COBPEMEHHOE JIEII0NPOU3BOJICTBO.
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
UCCJIEIOBAaHME NPEUMYIIECTB U HEJOCTATKOB A3bIKA U CTUJISL O(UIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
pabota ¢ 'OCT P7.0.97-2016
CamocTtosiTe1bHAst padoTa 00y4alOIIMXCH: 2
caenatb KoHcnekT: «['OCT P 7.0.97-2016. O6sacTh NpUMEHEHHsI CTaHapTay.
Tema 1.2. Cooeporcanue yuednozo mamepuana
Crioco0bl 1 paBUiIa Xapakrepuctuka, cocraB u coaepxkanne ['OCTa Ha cucreMy OpraHu3allMOHHO- OK 01, OK 02, 1
CO3/1aHMs JOKYMEHTOB. | pacHOpSAUTENbHON ToKyMeHTaluu. [loHaTHe U BUIbI pEKBU3UTOB TIOKYMEHTOB. TpeboBaHus K 2 OK 03, OK 04,
PexBu3UTHI 1 Gi1aHKK 0(popMIIEHHIO PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB. IloHsATHE M BUABI OJIaHKOB JOKYMEHTOB. TpeboBaHMs OK 05, OK 06,
JIOKYMEHTOB. K OaHkam JTOKyMeHTOB. [IpaBuina odopmiieHus: peKBU3UTOB Ha OJaHKaX. OK 09,
CeMuHapckoe 3aHsITHE: 4 K 1.2,
o opMIIEHHE PEKBU3UTOB JOKYMEHTA. K 1.3
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
cocTapjieHHe U 0()OPMIIEHHE JIETOBBIX MTUCEM.
CamocTtosiTeibHAst padoTa 00y4aloIMXCH: 2
CIENIaTh KOHCIEKT: «ITUKET B JIEJIOBOM MEPEIUCKEN.
Tema 1.3. Cooepotcanue yuednozo mamepuana
OpranuzanvoHHble JOKYMEHTBI. PacnopsautenbHble JOKyMEHThl. CIpaBOYHBIE JOKYMEHTHI. OK 01, OK 02, 1
[Tonsitue «goKkyMeHT0000pOT». OCHOBHBIE NPUHLHUIIBI paboThl ¢ JOoKyMeHTaMu. OCHOBHBIE 2 OK 03, OK 04,




Odopmienue 3agaun u ¢ynkuuu cayxOer JJOY. ®@opmsel ciayxObl JJOY. HopmartuBHas perimamMeHTarus OK 05, OK 06,
OpraHU3alMOHHO- pabotsl ciryx0s1 IOV OK 09,
PacIOpsAIUTENLHOM CeMHHApPCKOE 3aHATHE: 4 1K 1.2,
JIOKyMEHTaIUH. cocrapiieHne 1 0opMIICHHE MPUKA30B [0 OCHOBHOM JI€ATEIHLHOCTU U INYHOMY COCTAaBY. [IK 1.3
Opranuzanust CemuHapckoe 3aHsITHE: 2
JOKYMEHT0000pOoTa. cocTapieHHe U 0(OpMIICHHE TPOTOKOJIOB.
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
coctapiieHHe 1 0opMIICHHE CITYKEOHOMN 3aMUCKH.
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
coctapiieHre U 0(OPMIICHHE aKTa.
Tema 1.4. Cooeporcanue yuednozo mamepuana OK 01, OK 02,
Opranu3zanus [TonsiTue peructpauuu 10KyMeHTOB. DopMbI perucTpanuu JOKyMeHTOB. Buibl peructpanuu. OK 03, OK 04,
perucrpauuy 10KyMeHTOB | [lopsimok paboTel ¢ fokyMeHTamu. Llens u comepxaHue KOHTPOJS UCTOIHEHHS TOKYMEHTOB. 2 OK 05, OK 06,
Y KOHTPOJIb UCITONHEHUST | CpOoKM HMCTHOJMHEHUs NOKyMeHTOB. [lopsimox koHTposs. IloHsTne KaapoBOM JOKYMEHTAIIMH. OK 09,
JOKYMEHTOB. Bunel kanpoBoit jokymenTaiuu. Pabora ¢ kaapoBoiil JOKyMeHTaluen. IIK 1.2,
Odopmienne kaapoBoii | CeMHHApPCKOE 3aHATHE: 2 IK' 1.3
HOKYMCHTAllHUH. pEeTUCTpaIus BXOSIIEN, UCXOSIIIEN U BHyTpeHHeﬁ JTOKYMEHTaIUU.
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
o(opMIIeHHE TUYHOM KapTOUKH pabOTHUKA.

Tema 1.5. Cooeporcanue yuednozo mamepuana OK 01, OK 02,
Jlenonpou3BoACTBO 1O Buner oOpamenuit rpaxkaan. TpeOoBaHus, TpeabsBIseMble K 0OOpalleHUusM TpakIaH U HX OK 03, OK 04,
oOpaieHusaM rpaxaad. | opopmienuro. [Topsmok paccMoTpenus oOpaiieHuil rpaxaan. HoMeHkIaTypa en: MmoHsTHE, 2 OK 05, OK 06,

Opranuzanus nenu. Buasl HoMeHknaTyp aen. CTpyKTypa HOMEHKIATYpHI Jell M MOPSIOK €€ 3allOJIHEHUS. OK 09,
onepaTuBHOro xpanenus | @opmupoanue aen. OdecrnedeHre COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB, IEpEeJaHHBIX B apXUB. IIK 1.2,
JOKYMEHTOB U NIOPSIIOK | CeMHHAPCKOE 3aHATHE: 2 IK' 1.3

nepeIaud B apXHUB. BEJICHHE JIEIIONPOU3BO/ICTBA 10 0OpaIllEHUsIM TpaXk/iaH;
coctapieHne u oopMIIeHIHE HOMEHKJIATYPHI e, 0ohopMIIeHUE Jiena.
CamocTtosiTe1bHas padoTa 00y4arOIIMXCH: 2
caenath KOHCHEKT: «CpOKU XpaHEHHS TOKYMEHTOB).
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2
UTOrOBasi KOHTPOJIbHAs paboTa
CemuHapckoe 3aHsATHE: 2

3a4€T

Bcero

48




3. YCJIOBUSI PEAJTU3AIINN PABOYEI ITPOTPAMMBI YUEBHOI
JUCHUILIAHBI

3.1. TpebGoBanusi K MUHMMAJLHOMY MAaTEPUATBHO-TEXHUYECKOMY 00€eCIe4YeHnIo:

YyeOnast ayauTopus Ui TPOBEACHUS 3aHATHNA JICKIIMOHHOTO THIIA,
MPAKTUYECKUX 3aHATUM, CCMUHAPCKUX 3aHITUH, Ta00OPATOPHBIX 3aHATHI, TPYIIIOBBIX
U UHJIUBUAYAIbHBIX KOHCYJbTAlMi, TEKYIIEro KOHTPOJSA M MHPOMEKYTOUHOM
aTTeCTaIlMK — ydeOHast ayaIuTopus «J{oKyMeHTallnOHHOE 00eCTIeYeHUE YITPABICHUS.

- KOJIMYECTBO MOCATOYHBIX MECT — 35

- CTOJI TIpernoAaBaresis — 1 mir.

- CTyJ mpenoaaBaresis — 1 mir.

- yueHH4eckas Jocka — 1 1mir.

[Tomernienue st CaMOCTOSITENIbHOM PaOOThI:

- KOJIMYECTBO MOCaJA0YHbIX MeCT — 30

- CTOJI mipenogaBaress — 1 mr.

- CTyJ mpenogaBaress — | mr.

- yUeHUYECKad 10cKa — | mrT.

- MmoHMTOp — 11 mT.

- CUCTEMHBIN 010K — 11 1T

- kaBuarypa — 11 mr.

- KOMITbIOTE€pHas MbIIb — 11 mT.

- CIUTUT-cUcTEMA — | IT.

- TEXHUYECKUE CPEJICTBA OOy4YeHMs: MakeT OPUCHBIX NpuiiokeHuil Microsoft
«OfficeStandard 2013Russian OLP NL AcademicEdition»

UwuranpHbIl 3271 OMOMOTEKHN ¢ BBIXOJIOM B ceTh MIHTEpHET:
- KOJIMYECTBO MOCAJ0YHBIX MECT — 25
- CTOJI nipenogaBaresns — 1 mr.
- CTyJ mpenogaBaress — 1 mr.
- 000pyI0BaHUE:
nepeHocHou mpoektop ViewSonic — 1 mirt.,
9KpaH — | mr.,
MOHUTOp — 7 WT.,
CUCTEMHBIN OJIOK — 7 IIT.,
KJaBuarypa — 7 IiT.,
KOMIIBIOTEPHAS MBIIIb — 7 TIT.
- CTeJUIaX — 2 IIT.
- CIUIUT-cUcTEMa — | IIT.

- TeXHUYECKHE CpeACTBa 0OydYeHMs: MakeT o(pUCHBIX mpuioxeHuil Microsoft
«OfficeStandard 2013Russian OLP NL AcademicEdition»



3.2. UudopmannonHoe odecnevyeHne 00ydeHus :
HopmaTnBHO-IpaBOBbIE AKTHI:

I. TOCT P 7.0.97-2016. Hammonanensiii ctangapt Poccuiickoit ®enepamumu.
Cucrtema cTaHIapTOB MO MH(pOpMAIUU, OMOINOTEYHOMY U H3aTCIBCKOMY JICITY.
Opranu3almoHHO-pacopsIUTEIbHAS JTIOKYMEHTAIHSI. TpebGoBanus K
odopmienuto qokymeHToB (yTB. [Ipukazom Poccrangapra ot 08.12.2016 N 2004-
cT) (pen. ot 14.05.2018)

OcHoBHAaA:

1. Kopuee N.K. JlokymMeHTallMOHHOE OOECTeUeHUE YIpPaBICHUS: YUYCOHUK U
NpaKTUKyM JUisl cpenHero mnpodeccuoHanbHoro obpazoBanusi / W.K. Kophees,
A.B. ITimenko, B.A. Mamypues. — 3-e u3a., nepepa0d. u non. — Mocksa: M3natenbcTBo
FOpaiit, 2025. — 438 c¢. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoanue). — ISBN 978-5-534-
16002-4. — TexcT: snexTponnbit // O6pa3oBatenbHas miatdopma FOpait [caliT]. —
URL: https://urait.ru/bcode/563193

2. Ky3unenos U.H. JlokyMeHTalIlmoHHOE 0OECIIEUEHUE YIIPABICHUS IEPCOHATIOM:
Y4eOHUK U TPAKTUKyM JUIsI CpEeIHEero mpodeCcCHUOHATBHOrO oOpa3oBaHus /
N.H. Ky3nenos. — 3-e u3a., nepepad. u gomn. — Mocka: M3marensctBo FOpaiit, 2025.
— 397 c. — (IlpodeccuonanbHoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-09155-7. — TekcT:
aneKkTpoHHbI // OOpaszoBatensHas Mmiatrgopma IOpaiit [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/562296

JlonmotHUTEILHASA

1. llysamoBa H.H. JlokymeHTaliOHHOE OOecIieueHue YINpaBieHUs: YICOHUK
st cpenHero mnpodeccuonansHoro odbpaszosanus / H.H. IllyBamoBa. — 3-e wusm.,

nepepad. u gon. — MockBa: W3parensctBo IOpaiit, 2025. — 234 c. —
(ITpodeccuonansHoe oOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-20349-3. — Tekcr:
aneKTpoHHBbI // OOpaszoBarenbHas Mmiatrgopma IOpaiit [caiit]. — URL:

https://urait.ru/bcode/561049

2. KysnenoB WM. H. [loxkymeHTaumoHHOE oOOecieYeHHE YyIpaBJiICHUS.
JIOKyMEHTOOOOpPOT W JCJIONPOM3BOJCTBO: YUCOHWK M TPAKTUKYM I CPEIHEro
npodeccuonanbHoro odpazoanus / U.H. Ky3nemnos. — 5-¢ uzn., nepepab. u jgom. —
Mockga: U3natensctBo FOpaiit, 2025. — 425 ¢. — (Ilpodeccnonansnoe oOpazoBanue).
— ISBN 978-5-534-20025-6. — TekcT : anexktpoHHbIi // OOpazoBarenbHas miaThopma
FOpaiit [caiit].— URL: https://urait.ru/bcode/581141

CoBpemennbie mnpodeccuoHaIbHbIE 0a3bl JAaHHBIX W HHGOPMAIMOHHbIE
CIIPaBOYHBbIE CHCTEMbI

1. OBC UznarenscTBa «Jlanbp», www.e.lanbook.com

2. OBC IOpaiir, https://urait.ru

3. KoHcynbTanTt+



https://urait.ru/bcode/563193
https://urait.ru/bcode/562296
https://urait.ru/bcode/561049
https://urait.ru/bcode/581141
http://www.e.lanbook.com/
https://urait.ru/

4. KOHTPOJIb U OILIEHKA PE3YJbTATOB OCBOEHUS YYEBHOM

JUCHUTIIAHBI

KOHTpOJIb U OLIeHKa pe3ylnbTaTOB OCBOEHUS YUYEOHOU MUCUUIIMHBI OCYIIECTBISAETCS
IIPENOAABATENIEM B IIPOLIECCE MPOBEACHUS NPAKTUYECKUX 3aHATUN, TECTUPOBAHMSA, a
TaK)K€ BBIMOJTHEHUS CAMOCTOSTEIbHON pabOThl 00yYaIOIIIMHUCS

Pe3yabTarhl 00y4eHust
(ocBOCHHBIE YMEHHS, YCBOCHHbIEC
3HAHMA)

®opMbI 1 MeTOAbI KOHTPOJISI U
OLIEHKH Pe3yJIbTATOB 00y4eHus!

l.

2.

YMCHUA:

IIPUMEHATH Ha IIPAKTUKE
rOCYJIapCTBEHHBIC CTaHAAPTHI, APYTUe
HOPMaTUBHO-METOUYECKUE JOKYMEHTHI,
perIaMEeHTHUPYIOLE OPIaHU3ALUIO
JOKYMEHTAIlMOHHOTO O0ecTieueHus
YIIPABIICHUS

OICHKA BBIITOJIHCHUA IIPAKTHYCCKUX
SaHaHHﬁ, OICHKA IIO0 UTOTraM YCTHOI'O
OIIpOCa, OOCHKA B IIPpOLCCCC IIPOBCACHUA
HpOMG)KYTO‘-IHOﬁ aTTcCTallun

COCTABJISITh M MPABHIIBHO OPOPMIISITH
OCHOBHBIE BH/JIb OPTaHU3ALHOHHO-
pacopsAaUTENbHBIX TOKYMEHTOB

OIICHKA BBITIOJIHEHUS TTPAKTUUECKUX
3aJJaHUM, OLICHKA TI0 UTOTaM YCTHOTO
ompoca, OlleHKa B MPOIIECCEe MPOBEACHUS
MIPOMEKYTOUYHON aTTeCTAIMU

opopMIISATH HH(DOPMAITUOHHO-
CIIPaBOYHYIO JJOKYMEHTAIUIO

OICHKA BBIITOJIHCHUA IIPAKTHYCCKUX
SaIIaHHﬁ, OICHKA II0 UTOraM YCTHOI'O
OIIpOCa, OICHKA B IIPOLCCCC IIPOBCACHUA
HpOMG)KYTO‘-IHOﬁ aTTcCcTalnu

0(OpMIISTH KaIPOBYIO JOKYMEHTAIIHIO

OIICHKA BBITIOJIHEHUS MPAKTUYECKUX
3aJaHU, OLICHKA TI0 UTOTaM YCTHOTO
ompoca, OI[eHKa B MPOIIECCEe MPOBEACHUS
MIPOMEKYTOUYHON aTTeCTAIIMU

SJHAHUA:

TEPMUHOJIOTHIO B 00JIaCTH
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecTIcUeHUS
yIpaBICHUS

OLICHKA BBITIOJIHEHUS MMPAKTUYECKHUX
3aJlaHuH, OLICHKA [0 UTOTaM YCTHOTO
OITpOCa, OIIEHKA B IIPOLIECCE MPOBEICHUS
MIPOMEXKYTOYHOM aTTECTAIUN

HOPMATHUBHBIC JJOKYMEHTHI,
pETIaMEHTHPYIOIINE COCTABIICHUE U
odopMIIeHHE JOKYMEHTAIMH U TTOPSII0K
ee 00paboTKH

OIICHKA BBITIOJIHECHUS MPAKTUYECKUX
3aJJaHUM, OLICHKA TI0 UTOTaM YCTHOTO
ompoca, OIleHKa B MPOIIECCe MPOBEACHUS
MIPOMEKYTOUYHON aTTeCTAIlMU

paBuiia COCTABIEHUS U OPOpPMIICHUS
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIAUTEbHBIX
JOKYMEHTOB, BXOSIINX B
YHUDUIIUPOBAHHYIO CUCTEMY
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSANTEIBHBIX
JOKYMEHTOB, YHU(DUIIUPOBAHHYIO
CUCTEMY NIEPBUYHOU YYETHON

OIICHKA BBITMIOJIHEHUS MPAKTUYECKUX
3aJlaHuH, OLIEHKA 10 UTOTaM YCTHOTO
Ompoca, OI[EHKa B MPOILIECCE MPOBEACHUS
IIPOMEKYTOUYHOU aTTECTALUU




JOKYMEHTALIUU B Y4CTH JOKyMEHTALHH
10 YYETy Tpy/da
MOPsIIOK [IPOBEACHHS IKCIIEPTH3EI OLICHKA BBIITOIHEHUS [IPAKTHYECKHX
[IEHHOCTH JIOKYMEHTOB ¥ MOJIrOTOBKH 3aJlaHuH, OLEHKA 10 HTOraM YCTHOTO
1€l K apXUBHOMY XPaHEHHIO OIIpOCa, OLIEHKA B IIPOLECCE IPOBEACHUS
[IPOMEKYTOUYHOH aTTECTALMN
TEXHOJIOI'HIO OpraHH3alluy OLICHKA BBIIIOJIHEHHMS IIPAKTHYECKUX
NOKyMEHTO000pOTa B OpraHu3alusx 3aJlaHWH, OLIEHKA 10 UTOTaM YCTHOIO
(yupexieHusX) oInpoca, OLeHKa B [IpoLecce NpoBeLeHUs
MPOMEXKYTOYHOH arrecTaliu

[Iporpamma paspaborana B coorBercTBrM ¢ PI'OC CIIO no cnenmansuoctu 40.02.04
IOpucnpynennus, yreepxaennbiM Munnpocseruerns Poccuu 27 oktsabps 2023 roaa,

npukas No 798, u 3aperucTpupoBaHHbiM B Muntocte Poccuu 1 nexabps 2023 rona
Ne 76207.

PaspaboTuuk: 0.5 E.H. Jly6oBckoBa




