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1. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
 

1.1. Организационно-методические данные дисциплины 
 

№ 
п.п. 

Наименование тем 

Количество часов по видам самостоятельной 
работы 

подготов
ка 

курсовой 
работы 

(проекта
) 

подготов
ка 

реферато
в/эссе 

индивид
уальные 
домашни

е 
задания 
(ИДЗ) 

самосто
ятельное 
изучени

е 
вопросо
в (СИВ) 

подготов
ка к 

занятиям 
(ПкЗ) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 

Составление 
процессуальных 
документов по теме: 
«Исковое 
производство» 

   2 2 

2 

Составление 
процессуальных 
документов по теме: 
«Подготовка дела к 
судебному 
разбирательству» 

   2 2 

3 

Составление 
процессуальных 
документов по 
теме: «Судебное 
разбирательство» 

   3 2 

4 

Составление 
процессуальных 
документов по 
теме: «Заочное 
производство» 

   3 2 

5 

Составление 
процессуальных 
документов по теме: 
«Приказное 
производство» 

   3  

6 
Составление 
процессуальных 
документов по 

   3  



теме: «Признание 
гражданина 
ограниченно 
дееспособным и 
недееспособным» 

 Итого:    16 8 
 
 

2. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО 
САМОСТОЯТЕЛЬНОМУ ИЗУЧЕНИЮ ВОПРОСОВ 

2.1.Рассматриваемые вопросы: 

 
1. Форма и содержание определения об отказе в принятии  

заявления. 
Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 

разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 
 
 Судья отказывает в принятии искового заявления в случае, если: 

1) заявление не подлежит рассмотрению и разрешению в порядке 
гражданского судопроизводства, поскольку заявление рассматривается и 
разрешается в ином судебном порядке; заявление предъявлено в защиту прав, 
свобод или законных интересов другого лица государственным органом, 
органом местного самоуправления, организацией или гражданином, которым 
настоящим Кодексом или другими федеральными законами не предоставлено 
такое право; в заявлении, поданном от своего имени, оспариваются акты, 
которые не затрагивают права, свободы или законные интересы заявителя; 

2) имеется вступившее в законную силу решение суда по спору между 
теми же сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям или 
определение суда о прекращении производства по делу в связи с принятием 
отказа истца от иска или утверждением мирового соглашения сторон; 

3) имеется ставшее обязательным для сторон и принятое по спору между 
теми же сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям решение 
третейского суда, за исключением случаев, если суд отказал в выдаче 
исполнительного листа на принудительное исполнение решения третейского 
суда. 

Об отказе в принятии искового заявления судья выносит мотивированное 
определение, которое должно быть в течение пяти дней со дня поступления 
заявления в суд вручено или направлено заявителю вместе с заявлением и всеми 
приложенными к нему документами. 

Отказ в принятии искового заявления препятствует повторному 
обращению заявителя в суд с иском к тому же ответчику, о том же предмете и 
по тем же основаниям. На определение судьи об отказе в принятии заявления 
может быть подана частная жалоба. 



2. Форма и содержание определения суда о возвращении искового 
заявления. 

Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 
разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 

 Судья возвращает исковое заявление в случае, если: 
1) истцом не соблюден установленный федеральным законом для данной 

категории споров или предусмотренный договором сторон досудебный порядок 
урегулирования спора либо истец не представил документы, подтверждающие 
соблюдение досудебного порядка урегулирования спора с ответчиком, если это 
предусмотрено федеральным законом для данной категории споров или 
договором; 

2) дело неподсудно данному суду; 
3) исковое заявление подано недееспособным лицом; 
4) исковое заявление не подписано или исковое заявление подписано и 

подано лицом, не имеющим полномочий на его подписание и предъявление в 
суд; 

5) в производстве этого или другого суда либо третейского суда имеется 
дело по спору между теми же сторонами, о том же предмете и по тем же 
основаниям; 

6) до вынесения определения суда о принятии искового заявления к 
производству суда от истца поступило заявление о возвращении искового 
заявления. 

О возвращении искового заявления судья выносит мотивированное 
определение, в котором указывает, в какой суд следует обратиться заявителю, 
если дело неподсудно данному суду, или как устранить обстоятельства, 
препятствующие возбуждению дела. Определение суда должно быть вынесено 
в течение пяти дней со дня поступления заявления в суд и вручено или 
направлено заявителю вместе с заявлением и всеми приложенными к нему 
документами. 

Возвращение искового заявления не препятствует повторному 
обращению истца в суд с иском к тому же ответчику, о том же предмете и по 
тем же основаниям, если истцом будет устранено допущенное нарушение. На 
определение судьи о возвращении заявления может быть подана частная жалоба. 

3. Форма и содержание частной жалобы. 
Определения суда первой инстанции могут быть обжалованы в суд 

апелляционной инстанции отдельно от решения суда сторонами и другими 
лицами, участвующими в деле (частная жалоба), а прокурором может быть 
принесено представление в случае, если: 

1) это предусмотрено ГПК РФ; 
2) определение суда исключает возможность дальнейшего движения дела. 
Частная жалоба, представление прокурора рассматриваются: 
1) на определения мирового судьи - районным судом; 
2) на определения районного суда, гарнизонного военного суда - 

верховным судом республики, краевым, областным судом, судом города 
федерального значения, судом автономной области, судом автономного округа, 



окружным (флотским) военным судом; 
3) на определения верховного суда республики, краевого, областного суда, 

суда города федерального значения, суда автономной области, суда автономного 
округа, окружного (флотского) военного суда - апелляционной инстанцией 
верховного суда республики, краевого, областного суда, суда города 
федерального значения, суда автономной области, суда автономного округа, 
окружного (флотского) военного суда; 

4) на определения Верховного Суда Российской Федерации - 
Апелляционной коллегией Верховного Суда Российской Федерации. 

На остальные определения суда первой инстанции частные жалобы, 
представления прокурора не подаются, но возражения относительно них могут 
быть включены в апелляционные жалобу, представление. 
 
 
 

4. Форма и содержание определения суда об отказе в отводе судьи. 
 

Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 
разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 

Мировой судья, а также судья не может рассматривать дело и подлежит 
отводу, если он: 

1) при предыдущем рассмотрении данного дела участвовал в нем в 
качестве прокурора, секретаря судебного заседания, представителя, свидетеля, 
эксперта, специалиста, переводчика; 

2) является родственником или свойственником кого-либо из лиц, 
участвующих в деле, либо их представителей; 

3) лично, прямо или косвенно заинтересован в исходе дела либо имеются 
иные обстоятельства, вызывающие сомнение в его объективности и 
беспристрастности. 

В состав суда, рассматривающего дело, не могут входить лица, состоящие 
в родстве между собой. 

Наличие информации о внепроцессуальном обращении, поступившем 
судье по гражданскому делу, находящемуся в его производстве, само по себе не 
может рассматриваться в качестве основания для отвода судьи. 
 
 
 

5. Форма и содержание определения суда о назначении экспертизы. 
При возникновении в процессе рассмотрения дела вопросов, требующих 

специальных знаний в различных областях науки, техники, искусства, ремесла, 
суд назначает экспертизу. Проведение экспертизы может быть поручено 
судебно-экспертному учреждению, конкретному эксперту или нескольким 
экспертам. 
 В определении о назначении экспертизы суд указывает наименование суда; дату 
назначения экспертизы и дату, не позднее которой заключение должно быть 



составлено и направлено экспертом в суд, назначивший экспертизу; 
наименования сторон по рассматриваемому делу; наименование экспертизы; 
факты, для подтверждения или опровержения которых назначается экспертиза; 
вопросы, поставленные перед экспертом; фамилию, имя и отчество эксперта 
либо наименование экспертного учреждения, которому поручается проведение 
экспертизы; представленные эксперту материалы и документы для 
сравнительного исследования; особые условия обращения с ними при 
исследовании, если они необходимы; наименование стороны, которая 
производит оплату экспертизы. 
 
 6. Форма и содержание определения суда об обеспечении доказательств. 

 
Лица, участвующие в деле, имеющие основания опасаться, что 

представление необходимых для них доказательств окажется впоследствии 
невозможным или затруднительным, могут просить суд об обеспечении этих 
доказательств. 
 Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 
разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 
 

7. Форма и содержание определния суда об объединении дел в одно 
производство. 
 

Судья, установив, что в производстве данного суда имеется несколько 
однородных дел, в которых участвуют одни и те же стороны, либо несколько 
дел по искам одного истца к различным ответчикам или различных истцов к 
одному ответчику, с учетом мнения сторон вправе объединить эти дела в одно 
производство для совместного рассмотрения и разрешения, если признает, что 
такое объединение будет способствовать правильному и своевременному 
рассмотрению и разрешению дела. 
 

 
8. Форма и содержание определения суда о возобновлени 

производства по делу. 
Производство по делу возобновляется после устранения обстоятельств, 

вызвавших его приостановление, на основании заявления лиц, участвующих в 
деле, или по инициативе суда. При возобновлении производства суд извещает 
об этом лиц, участвующих в деле. 
 
 
 

9. Форма и содержание определения суда об оставлении заявления 
без рассмотрения. 

 
 
Суд оставляет заявление без рассмотрения в случае, если: 



истцом не соблюден установленный федеральным законом для данной 
категории дел или предусмотренный договором сторон досудебный порядок 
урегулирования спора; 

заявление подано недееспособным лицом, за исключением заявления 
этого лица о признании его дееспособным, ходатайства о восстановлении 
пропущенных процессуальных сроков по делу о признании этого лица 
недееспособным; 

заявление подписано или подано лицом, не имеющим полномочий на 
его подписание или предъявление иска; 

в производстве этого или другого суда, арбитражного суда имеется 
возбужденное ранее дело по спору между теми же сторонами, о том же 
предмете и по тем же основаниям; 

имеется соглашение сторон о передаче данного спора на рассмотрение и 
разрешение третейского суда и от ответчика до начала рассмотрения дела по 
существу поступило возражение относительно рассмотрения и разрешения 
спора в суде; 

стороны, не просившие о разбирательстве дела в их отсутствие, не 
явились в суд по вторичному вызову; 

истец, не просивший о разбирательстве дела в его отсутствие, не явился 
в суд по вторичному вызову, а ответчик не требует рассмотрения дела по 
существу. 
 

10. Форма и содержание дополнительного решения суда. 
 
Суд, принявший решение по делу, может по своей инициативе или по 

заявлению лиц, участвующих в деле, принять дополнительное решение суда в 
случае, если: 

1) по какому-либо требованию, по которому лица, участвующие в деле, 
представляли доказательства и давали объяснения, не было принято решение 
суда; 
2) суд, разрешив вопрос о праве, не указал размер присужденной суммы, 
имущество, подлежащее передаче, или действия, которые обязан совершить 
ответчик; 
3) судом не разрешен вопрос о судебных расходах. 
  Вопрос о принятии дополнительного решения суда может быть поставлен 
до вступления в законную силу решения суда. Дополнительное решение 
принимается судом после рассмотрения указанного вопроса в судебном 
заседании и может быть обжаловано. Лица, участвующие в деле, извещаются о 
времени и месте судебного заседания, однако их неявка не является 
препятствием к рассмотрению и разрешению вопроса о принятии 
дополнительного решения суда. 
 
 
 

       11. Форма и содержание определения суда об отказе в 
удовлетворении заявления об отмене заочного решения суда. 



 
Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 

разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 
Суд, рассмотрев заявление об отмене заочного решения суда, выносит 

определение об отказе в удовлетворении заявления или об отмене заочного 
решения суда и о возобновлении рассмотрения дела по существу в том же или 
ином составе судей. 
 

 
          12. Форма и содержание определения об отмене заочного 

решения суда. 
Заочное решение суда подлежит отмене, если суд установит, что неявка 

ответчика в судебное заседание была вызвана уважительными причинами, о 
которых он не имел возможности своевременно сообщить суду, и при этом 
ответчик ссылается на обстоятельства и представляет доказательства, которые 
могут повлиять на содержание решения суда. 
 

 Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 
разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 
 
 

13. Форма и содержание апелляционной жалобы на заочное 
решение суда. 

 
Заочное решение суда может быть обжаловано сторонами также в 

апелляционном порядке в течение месяца по истечении срока подачи ответчиком 
заявления об отмене этого решения суда, а в случае, если такое заявление подано, 
- в течение месяца со дня вынесения определения суда об отказе в 
удовлетворении этого заявления. 
 

 
Апелляционные жалоба, представление должны содержать: 

1) наименование суда, в который подаются апелляционные жалоба, 
представление; 

2) наименование лица, подающего жалобу, представление, его место 
жительства или место нахождения; 

3) указание на решение суда, которое обжалуется; 
4) требования лица, подающего жалобу, или требования прокурора, 

приносящего представление, а также основания, по которым они считают 
решение суда неправильным; 

5) утратил силу с 1 января 2012 г.; 
6) перечень прилагаемых к жалобе, представлению документов. 
 

 
 

14. Форма и содержание заявления о вынесении судебного приказа. 
 



 
 

Заявление о вынесении судебного приказа подается в письменной форме. 

В заявлении о вынесении судебного приказа должны быть указаны: 
1) наименование суда, в который подается заявление; 
2) наименование взыскателя, его место жительства или место 

нахождения; 
3) наименование должника, его место жительства или место нахождения, 

а для гражданина-должника также дата и место рождения, место работы (если 
они известны); 

4) требование взыскателя и обстоятельства, на которых оно основано; 
5) документы, подтверждающие обоснованность требования взыскателя; 
6) перечень прилагаемых документов. 
В случае истребования движимого имущества в заявлении должна быть 

указана стоимость этого имущества. 
Заявление о вынесении судебного приказа подписывается взыскателем 

или имеющим соответствующие полномочия его представителем. К заявлению, 
поданному представителем, должен быть приложен документ, удостоверяющий 
его полномочия. 
 
 
 

15. Форма и содержание определения об отказе в принятии 
заявления о вынесении судебного приказа. 

 
Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не 

разрешается по существу, выносятся в форме определений суда. 
Судья возвращает заявление о вынесении судебного приказа по 

основаниям, предусмотренным ст. 135 ГПК РФ, а также в случае, если: 

1) не представлены документы, подтверждающие заявленное требование; 
2) заявленное требование не оплачено государственной пошлиной; 
3) не соблюдены требования к форме и содержанию заявления о вынесении 
судебного приказа, установленные статьей 124 ГПК РФ. 
 Возвращение заявления о вынесении судебного приказа не является 
препятствием для повторного обращения взыскателя в суд с заявлением к тому 
же должнику, с тем же требованием и по тем же основаниям после устранения 
допущенного нарушения. 
 Судья отказывает в принятии заявления о вынесении судебного приказа 
по основаниям, предусмотренным статьей 134 ГПК РФ, а также в случае, если: 
1) заявлено требование, не предусмотренное статьей 122 ГПК РФ; 
2) место жительства или место нахождения должника находится вне пределов 
Российской Федерации; 
3) из заявления и представленных документов усматривается наличие спора о 
праве. 
 О возвращении заявления о вынесении судебного приказа или об отказе в 
его принятии судья в течение трех дней со дня поступления заявления в суд 



выносит определение. 
 

15. Форма и содержание судебного приказа. 
 

Судебный приказ - судебное постановление, вынесенное судьей 
единолично на основании заявления о взыскании денежных сумм или об 
истребовании движимого имущества от должника по требованиям, 
предусмотренным ст.122 ГПК РФ. 
 В судебном приказе указываются: 

1) номер производства и дата вынесения приказа; 
2) наименование суда, фамилия и инициалы судьи, вынесшего приказ; 
3) наименование, место жительства или место нахождения взыскателя; 
4) наименование, место жительства или место нахождения должника, а 

для гражданина-должника также дата и место рождения, место работы (если 
они известны); 

5) закон, на основании которого удовлетворено требование; 
6) размер денежных сумм, подлежащих взысканию, или обозначение 

движимого имущества, подлежащего истребованию, с указанием его стоимости; 
7) размер неустойки, если ее взыскание предусмотрено федеральным 

законом или договором, а также размер пеней, если таковые причитаются; 
8) сумма государственной пошлины, подлежащая взысканию с должника 

в пользу взыскателя или в доход соответствующего бюджета; 
9) реквизиты банковского счета взыскателя, на который должны быть 

перечислены средства, подлежащие взысканию, в случае, если обращение 
взыскания производится на средства бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации; 

10) период, за который образовалась взыскиваемая задолженность по 
обязательствам, предусматривающим исполнение по частям или в виде 
периодических платежей. 

В судебном приказе о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей 
кроме сведений, предусмотренных пунктами 1 - 5 части первой ст.127 ГПК РФ, 
указываются дата и место рождения должника, место его работы, имя и дата 
рождения каждого ребенка, на содержание которых присуждены алименты, 
размер платежей, взыскиваемых ежемесячно с должника, и срок их взыскания. 

Судебный приказ составляется на специальном бланке в двух экземплярах, 
которые подписываются судьей. Один экземпляр судебного приказа остается в 
производстве суда. Для должника изготавливается копия судебного приказа. 

 
 
 16. Возражения относительно исполнения судебного приказа. 

Судья отменяет судебный приказ, если от должника в установленный 
срок поступят возражения относительно его исполнения. В определении об 
отмене судебного приказа судья разъясняет взыскателю, что заявленное 
требование им может быть предъявлено в порядке искового производства. 
Копии определения суда об отмене судебного приказа направляются сторонам 



не позднее трех дней после дня его вынесения. 
 

 17. Форма и содержание заявления о признании гражданина ограниченно 
дееспособным. 

В заявлении об ограничении дееспособности гражданина должны быть 
изложены обстоятельства, свидетельствующие о том, что гражданин, 
злоупотребляющий спиртными напитками или наркотическими средствами, 
ставит свою семью в тяжелое материальное положение. 
 

 18.Форма и содержание решения суда о признании гражданина 
ограниченно дееспособным. 
 Постановление суда первой инстанции, которым дело разрешается по существу, 
принимается именем Российской Федерации в форме решения суда. 
 Решение суда, которым гражданин ограничен в дееспособности, является 
основанием для назначения ему попечителя органом опеки и попечительства. 
 Решение суда излагается в письменной форме председательствующим или 
одним из судей. 
 Решение суда состоит из вводной, описательной, мотивировочной и 
резолютивной частей. 
 19.Форма и содержание заявления о признании гражданина 
недееспособным. 

В заявлении о признании гражданина недееспособным должны быть 
изложены обстоятельства, свидетельствующие о наличии у гражданина 
психического расстройства, вследствие чего он не может понимать значение 
своих действий или руководить ими. 
 20. Форма и содержание решения суда и признании гражданина 
недееспособным. 

 
Постановление суда первой инстанции, которым дело разрешается по 

существу, принимается именем Российской Федерации в форме решения суда. 
 Решение суда, которым гражданин признан недееспособным, является 
основанием для назначения ему опекуна органом опеки и попечительства. 
 Решение суда излагается в письменной форме председательствующим или 
одним из судей. 
 Решение суда состоит из вводной, описательной, мотивировочной и 
резолютивной частей. 

 В вводной части решения суда должны быть указаны дата и место 
принятия решения суда, наименование суда, принявшего решение, состав суда, 
секретарь судебного заседания, стороны, другие лица, участвующие в деле, их 
представители, предмет спора или заявленное требование. 

Описательная часть решения суда должна содержать указание на 
требование истца, возражения ответчика и объяснения других лиц, 
участвующих в деле. 

 В мотивировочной части решения суда должны быть указаны 
обстоятельства дела, установленные судом; доказательства, на которых 
основаны выводы суда об этих обстоятельствах; доводы, по которым суд 



отвергает те или иные доказательства; законы, которыми руководствовался суд. 
В случае признания иска ответчиком в мотивировочной части решения 

суда может быть указано только на признание иска и принятие его судом. 
В случае отказа в иске в связи с признанием неуважительными причин 

пропуска срока исковой давности или срока обращения в суд в мотивировочной 
части решения суда указывается только на установление судом данных 
обстоятельств. 
 

 

3. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОДГОТОВКЕ К 
ЗАНЯТИЯМ 

 
Модуль 1. Составление процессуальных документов по теме: 

«Исковое производство». Составление процессуальных документов по теме: 
«Подготовка дела к судебному разбирательству» 

 

3.1. Вид и наименование темы занятия 

Практическое занятие 1 (ПЗ-1) Составление процессуальных документов 
по теме: «Исковое производство» 

 
При подготовке к вопросам акцентировать внимание необходимо на 

ключевых моментах и на более сложных из них для лучшего запоминания. 
При изучении данной темы студент должен освоить: требования к форме 

и содержанию искового заявления ( ст.131 ГПК РФ), знать перечь документов, 
прилагаемых к иску (ст. 132 ГПК РФ); требования к содержанию судебных 
постановлений, выносимых в форме определений ( ст.225 ГПК РФ); основания 
для оставления заявления без движения ( ст. 136 ГПК РФ). 

 
3.2. Вид и наименование темы занятия 

Практическое занятие 2 (ПЗ-2) Составление процессуальных документов 
по теме: «Подготовка дела к судебному разбирательству» 

 

При подготовке к вопросам акцентировать внимание необходимо на 
ключевых моментах и на более сложных из них для лучшего запоминания. 

При изучении данной темы студент должен освоить:  содержание ст. 147 

ГПК РФ, где указаны основные вопросы (моменты), которые должно содержать 

определение о подготовке дела к судебному разбирательству; основания для 

вынесения определения об обеспечении иска (ст. 139 ГПК РФ), перечень 

обеспечительных мер ( ст. 140 ГПК РФ); требования к содержанию судебного 

поручения ( ст. 62 ГПК РФ). 



 

 Модуль 2.  Составление процессуальных документов по теме: 
«Судебное разбирательство». Составление процессуальных документов 
по теме: «Заочное производство» 

 
3.3. Вид и наименование темы занятия 

Практическое занятие 3 (ПЗ-3) Составление процессуальных документов 
по теме: «Судебное разбирательство» 
 

При подготовке к вопросам акцентировать внимание необходимо на 
ключевых моментах и на более сложных из них для лучшего запоминания. 

При изучении данной темы студент должен освоить: требования к форме 
и к содержанию протокола судебного заседания (ст.ст. 228,229 ГПК РФ); 
требования к форме и к содержанию определения о приостановлении 
производства по делу (ст. 215-216 ГПК РФ);  требования к форме и к 
содержанию определения суда о прекращении производства по делу (ст. 220,221 
ГПК РФ);  требования к форме и к содержанию решения суда (ст. 194-199 ГПК 
РФ). 

 
3.4. Вид и наименование темы занятия 

Практическое занятие 4 (ПЗ-4) Составление процессуальных документов 
по теме: «Заочное производство» 
 

При подготовке к вопросам акцентировать внимание необходимо на 
ключевых моментах и на более сложных из них для лучшего запоминания. 

При изучении данной темы студент должен освоить: законодательные 
требования к форме и к содержанию определения суда о рассмотрении 
дела в порядке заочного производства (ст. 224-225, 233 ГПК РФ); 
законодательные требования к форме и к содержанию заочного решения 
суда (ст. 235 ГПК РФ); законодательные требования к форме и к 
содержанию заявления об отмене заочного решения суда (ст. 238 ГПК РФ). 

 

 

 


