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Цель освоения дисциплины: 

 Практическая цель - обучение студентов основам делового общения в 

устной и письменной форме. 

Образовательная цель - расширение кругозора студентов, повышение 

уровня их общей культуры, культурное общение и речи. 

Воспитательная цель - формирование у студентов уважительного отно-

шения к дховным и материальным ценностям других стран и народов. 

1. Требования к результатам освоения дисциплины:  

 

Индекс и содер-

жание компетен-

ции 

Знания Умения 
Навыки и (или) 

опыт деятельности 

ОК-5-

способностью  

к коммуникации в 

устной и пись-

менной формах на 

русском и ино-

странном языках 

для решения задач 

межличностного и 

межкультурного 

взаимодействия 

Этап 1: -  основ-

ные лексико-

грамматические 

явления в устной 

и письменной 

формах;  

Этап 2: - культуру 

и традиции стран 

изучаемого языка 

для решения задач 

межличностного и 

межкультурного 

взаимодействия. 

Этап 1: - исполь-

зовать основные 

лексико-

грамматические 

явления в устной 

и письменной 

формах; 

Этап 2: - само-

стоятельно нахо-

дить информа-

цию о странах 

изучаемого языка 

из различных ис-

точников для 

решения задач 

межличностного 

и межкультурно-

го взаимодейст-

вия. 

1 этап:  навыками 

устной и письмен-

ной речи; 

2 этап:  навыками 

монологического 

высказывания  на 

иностранном языке 

для решения задач 

межличностного и 

межкультурного 

взаимодействия. 

ОПК-7-

способностью 

владеть необхо-

димыми навыка-

ми профессио-

нального общения 

на иностранном 

языке 

Этап 1: - виды де-

ловых докумен-

тов; 

Этап 2:- правила 

составления и 

оформления дело-

вых документов.  

Этап 1: -  приме-

нять деловые до-

кументы;Этап 2:  

-  правильно со-

ставлять и 

оформлять дело-

вые документы. 

Этап 1: - навыками  

делового общения в 

устной форме.  

Этап 2: -навыками  

делового общения в 

письменной форме. 



ПК - 2 способно-

стью осуществ-

лять профессио-

нальную деятель-

ность на основе 

развитого право-

сознания, право-

вого мышления и 

правовой культу-

ры 

Этап 1:   основ-

ные значения лек-

сических единиц,  

грамматических 

явлений и струк-

тур иностранного 

языка; нормы 

профессионально-

го поведения и 

речевого этикета 

своей страны и 

страны изучаемо-

го языка. 

Этап 2:   основ-

ные значения 

терминов,   грам-

матических явле-

ний и структур 

языка, необходи-

мые для работы с 

иноязычными 

текстами в про-

цессе профессио-

нальной деятель-

ности на основе 

развитого право-

сознания, право-

вого мышления и 

правовой культу-

ры.  

Этап 1: само-

стоятельно чи-

тать специаль-

ную литературу; 

получать и со-

общать инфор-

мацию на ино-

странном языке в 

устной и пись-

менной форме. 

Этап 2: само-

стоятельно  чи-

тать иноязычные 

тексты профес-

сиональной на-

правленности; 

сообщать ин-

формацию на 

иностранном 

языке в устной и 

письменной 

форме в процессе 

профессиональ-

ной деятельности 

на основе разви-

того правосозна-

ния, правового 

мышления и пра-

вовой культуры. 

Этап 1:  навыками 

монологической и 

диалогической ре-

чи, чтения и письма 

специализирован-

ной тематики, а 

также страноведче-

ского и культоро-

логического харак-

тера. 

Этап 2:  навыками 

чтения, письма, 

устной речи в про-

фессиональном 

общении на ино-

странном языке на 

основе развитого 

правосознания, 

правового мышле-

ния и правовой 

культуры 

2. Содержание дисциплины:  
Раздел 1 Формы обращения. Разговоры по телефону. 

Тема 1 Формы обращения. 

Тема 2 Разговоры по телефону. 

Раздел 2 Деловая поездка. Устройство и прием на работу. 

Тема 3 Деловая поездка. 

Тема 4 Устройство и прием на работу. 

Раздел 3 Структура и оформление деловых писем. 

Тема 5 Структура и оформление деловых писем. 

Раздел 4 В офисе компании. Деловые документы. 

Раздел 5 В офисе компании. 

Тема 6 Деловые документы. 

3. Общая трудоёмкость дисциплины: 2 ЗЕ. 


